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สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า 
 

การใชน้ําในปจจุบันของแตละภาคสวน ท้ังภาคเกษตรกรรม อุตสาหกรรม พาณิชยกรรม และ 

ภาคประชาชน มีแนวโนมสูงข้ึน ทําใหประสบปญหาถึงการดูแล การปนสวนน้ําอยางท่ัวถึง ทําใหเกิดการ

ขาดแคลนการใชน้ําในบางพ้ืนท่ีและการดูแลรักษาน้ําใหมีคุณภาพ ท้ังนี้ทางสํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติ 

จึงได เล็งเห็นความสําคัญในการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผู ใชน้ํ าและข้ึนทะเบียนผู ใชน้ํ า   

ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ํา พ.ศ.2561 เพ่ือทําใหมีการจัดการทรัพยากรน้ําของประเทศไทยใหมี

ประสิทธิภาพมากข้ึน โดยทําการเก็บขอมูลการใชน้ําของแตละภาคสวน ท้ังนี้วัตถุประสงคของการจัดทํา

ระบบ Web Application ข้ึนมานั้น เพ่ือสนับสนุนการดําเนินการข้ึนทะเบียนองคกรผูใชน้ํา และคัดเลือก

ผูแทนองคกรผูใชน้ําเปนคณะกรรมการลุมน้ํา โดยทําการพัฒนาระบบฐานขอมูลสารสนเทศกลาง สําหรับ

การประมวลผล จัดเก็บ บันทึกขอมูลขององคกรผูใชน้ํา เพ่ือการบริหารการจัดการองคกรผูใชน้ํา 

 

สําหรับการใชงาน Web Application องคกรผูใชน้ําและข้ึนทะเบียนผูใชน้ํา ผูใชงานท่ัวไปสามารถ

เขา Web Application เพ่ือคนหาขอมูลตาง ๆ และสามารถ Download เอกสารเพ่ือดูรายละเอียดการยื่น

คําขอจําทะเบียนกอต้ังองคกรผูใชน้ําได แตอยางไรก็ตามการข้ึนทะเบียนเพ่ือเปนองคกรผูใชน้ําจําเปนตอง

สมัครสมาชิกของ Web Application เพ่ือเขาใชงาน เม่ือผูใชงานสมัครสมาชิกแลว จะสามารถดําเนินการ

ไดดังนี้ 

1. ยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

2. รายงานผลการดําเนินงาน 

3. ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา 

4. ยื่นคําขอเลิกการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 

5. เสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา 

 

 การเขาใชงาน Web Application องคกรผูใชน้ําและข้ึนทะเบียนผูใชน้ํา สามารถเขาใชไดหลาย

ชองทาง เชน คอมพิวเตอร โทรศัพทมือถือ และคอมพิวเตอรแท็บเล็ต โดยมีสิทธิ์การเขาใชงานดังรูปท่ี 1 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  1 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 1 สิทธิ์การเขาใชงาน Web Application 

 

ผูใชงานท่ัวไปสามารถเขา https://twuo.onwr.go.th เพ่ือคนหาขอมูลตาง ๆ และดาวนโหลด

เอกสารตาง ๆ ในหนาหลัก (Homepage) ได รวมถึงสมัครสมาชิก Website เพ่ือเขาใชงานในสวนอ่ืน ๆ  

โดยสามารถแบงการเขาใชงานของผูใชงานท่ัวไปไดดังนี้ 

 

1. ผูใชงานที่ไมไดสมัครสมาชิก Web Application 

โดยผูใชงานท่ีไมไดสมัครสมาชิกจะสามารถเขาใชงานไดเพียงหนาหลัก (Homepage) เทานั้น  

โดยหนาหลักจะแสดงภาพรวมขององคกรผูใชน้ํา มีท้ังหมด 6 สวน (รูปท่ี 2) ดังนี้  

1.1. ขอมูลเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา 

1.2. ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

1.3. สรุปจํานวนขององคกรผูใชน้ํา 

1.4. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1.5. เอกสารท่ีเก่ียวของและประกาศสํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติ 

1.6. การติดตอ 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  2 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 2 หนาหลักของ Web Application 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  3 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

1.1. ขอมูลเกี่ยวกับองคกรผูใชน้ํา 

แสดงนิยามขององคกรผู ใชน้ํ า องคกรผู ใชน้ํ าภาคเกษตรกรรม ภาคพาณิชยกรรม และ

ภาคอุตสาหกรรม และสิทธิประโยชนขององคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 3) 

 

 
 

รูปท่ี 3 ขอมูลเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา 

 

1.2. ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

แสดงภาพรวมของข้ันตอนการยื่นคําขอกอตั้งองคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 4)  

 

 
 

รูปท่ี 4 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  4 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

1.3. สรุปจํานวนขององคกรผูใชน้ํา 

แสดงจํานวนผูท่ียื่นคําขอกอตั้งองคกรผูใชน้ําและจํานวนองคกรผูใชน้ําท่ีไดรับการอนุมัติ โดยผูใชงาน

สามารถเลือกใหแสดงผลท้ังหมด หรือตามภาคของประเทศได (รูปท่ี 5) 

 

 
 

รูปท่ี 5 สรุปจํานวนขององคกรผูใชน้ํา 

 

1.4. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 

แสดงกฎหมายท่ีเก่ียวของกับองคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานสามารถดาวนโหลดกฎหมายได (รูปท่ี 6) 

 

 
 

รูปท่ี 6 กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  5 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

1.5. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

แสดงเอกสารท่ีเก่ียวของกับองคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานสามารถดาวนโหลดเอกสาร เพ่ือเตรียมความ

พรอมสําหรับการยื่นคําขอข้ึนทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําได และสามารถรับทราบขอมูลตางๆ ของ

สํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติไดท่ีประกาศสํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติ (รูปท่ี 7) 

 

 
 

รูปท่ี 7 เอกสารท่ีเก่ียวของ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  6 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2. ผูใชงานที่สมัครสมาชิก Web Application 

ผูใชงานท่ีสมัครสมาชิก Web Application สามารถเขาใชงานไดเชนเดียวกับผูใชงานท่ีไมไดสมัคร

สมาชิก แตสามารถเขาใชงานไดมากกวานั้น โดยเม่ือผูใชงานสมัครสมาชิกแลวจะสามารถเขาสูระบบ  

เพ่ือยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําและสามารถใชงานเมนูอ่ืน ๆ ได ผูใชงานสามารถสมัครสมาชิก 

Web Application ไดดังนี้ 

1) กดปุม “เขาสูระบบ” (รูปท่ี 8) 

2) กด “ลงทะเบียนผูใชใหม” (รูปท่ี 9) 

3) กรอกขอมูลเพ่ือสมัครสมาชิก โดยกรอกขอมูลดังนี้ ชื่อ (ไมตองใสคํานําหนา) นามสกุล เลขท่ีบัตร

ประจําตัวประชาชน เบอรโทรศัพท อีเมล และตัวเลขท่ีปรากฏ  

4) กดปุม “ลงทะเบียนผูใชใหม” (รูปท่ี 10) หลังจากนั้นระบบจะสง Username และ Password 

ไปยังอีเมลของผูใชงานท่ีไดกรอกไว (รูปท่ี 11) ในกรณีท่ีผูใชงานใชอีเมลขององคกรหรือบริษัท

และไมไดรับ Username และ Password ใหทานตรวจสอบการอนุญาตรับอีเมลจากภายนอก

องคกรของทาน 

5) ใหผูใชงานนํา Username และ Password ของทาน มาเขาสูระบบอีกครั้ง 

 

 
 

รูปท่ี 8 กดปุม “เขาสูระบบ” 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  7 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 9 กด “ลงทะเบียนผูใชใหม” 

 

 
 

รูปท่ี 10 กรอกขอมูลเพ่ือสมัครสมาชิก 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  8 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 11 ระบบแจงเตือนเม่ือไดสมัครสมาชิกเสร็จสิ้น  

 

เม่ือผูใชงานสมัครสมาชิก Web Application เรียบรอยแลว หลังจากนั้นใหนํา Username และ 

Password ท่ีไดรับมากรอก เพ่ือเขาสูระบบ Web Application ขององคกรผูใชน้ําและการข้ึนทะเบียนผูใช

น้ํา โดยกด “เขาสูระบบ” (รูปท่ี 12) และกรอก Username และ Password (รูปท่ี 13) เม่ือผูใชงานเขาสู

ระบบแลวจะเห็นเมนูหลัก ๆ ท้ังหมด 5 เมนู (รูปท่ี 14) ดังนี้ 

1) ยื่นคําขอจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

2) รายงานผลการดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา 

3) ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา 

4) ยื่นคําขอเลิกการดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา 

5) เสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา 

 

แตท้ังนี้หากผูใชงานยังไมไดรับอนุมัติกอตั้งองคกรผูใชน้ํา ผูใชงานสามารถใชงานไดเพียงเมนูเดียว 

นั่นคือ เมนูยื่นคําขอจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา แตหากไดรับการอนุมัติกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว ผูใชงานจะ

สามารถใชงานไดทุกเมนู ยกเวนเมนูเสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา  

ซ่ึงเมนูนี้ตองรอใหสํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติเปดรับการเสนอชื่อ ผูใชงานจึงจะสามารถใชงานเมนูนี้ได 

 

นอกจากนี้ผูใชงานจะเห็นเมนูสถานะเอกสารและเอกสารขององคกรผูใชน้ํา โดยเมนูสถานะเอกสาร 

ผูใชงานสามารถตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ท่ีไดสงใหเจาหนาท่ีผานระบบ Web Application นี้และ 

ยังสามารถตรวจสอบสถานะการอนุมัติเอกสารตาง ๆ ได (รูปท่ี 15) และเมนูเอกสารขององคกรผูใชน้ํา 

ผูใชงานสามารถเขาไปตรวจสอบเอกสารตาง ๆ ท่ีไดแนบไฟลสงใหเจาหนาท่ีผานระบบ Web Application 

นี้ (รูปท่ี 16) 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  9 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 12 กด “เขาสูระบบ” 

 

 
 

รูปท่ี 13 การกรอก Username และ Password  

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  10 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 14 เมนูหลักสําหรับสมาชิก Web Application 

 

 
 

รูปท่ี 15 เมนูสถานะเอกสาร 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  11 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 16 เมนูเอกสารขององคกรผูใชน้ํา 

 

นอกจากนี้ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานได โดยกด “เปลี่ยนรหัสผาน” (รูปท่ี 17) หลังจากนั้น

กรอกรหัสผานเกาและกรอกรหัสผานใหม แลวกดยืนยันการเปลี่ยนรหัสผาน (รูปท่ี 18) หลังจากนั้นระบบ

จะทําการเปลี่ยนรหัสผานใหผูใชงานทันที 

 

 
 

รูปท่ี 17 เมนูเปลี่ยนรหัสผาน 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  12 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 
 

รูปท่ี 18 กรอกขอมูลเพ่ือเปลี่ยนรหัสผาน 

 

นอกจากนี้หากผูใชงานจํารหัสผานไมได ผูใชงานสามารถดําเนินการไดดังนี้ 

1) กด “เขาสูระบบ” 

2) กด “ลืมรหัสผาน” (รูปท่ี 19) 

3) กรอกเลขประจําตัวประชาชน และอีเมล  

4) กด “รีเซตรหัสผาน” (รูปท่ี 20) 

5) ระบบจะจัดสงรหัสผานใหมใหผูใชงานผานทางอีเมล และนํารหัสผานท่ีไดมาเขาสูระบบอีกครั้ง 

 

 
 

รูปท่ี 19 กด “ลืมรหัสผาน” 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  13 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 20 กด “รีเซตรหัสผาน” 

 

นอกจากนี้หากผูใชงานตองการออกจากระบบ สามารถกดท่ี “ออกจากระบบ” เพ่ือออกจากระบบ 

Web Application องคกรผูใชน้ําและการข้ึนทะเบียนผูใชน้ําไดเลย (รูปท่ี 21) 

 

 
 

รูปท่ี 21 การออกจากระบบ Web Application 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  14 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

ในกรณีท่ีผูใชงานปด Web Application โดยไมไดกดปุม “ออกจากระบบ” ผูใชงานสามารถเขาใช

งานเมนูตาง ๆ ได โดยกดท่ีปุม “ขอมูลองคกร” (รูปท่ี 22) 

 

 
 

รูปท่ี 22 การเขาใชงานอีกครั้งหลังจากปด Web Application โดยไมไดกด “ออกจากระบบ” 

 

โดยการใชงานเมนูหลักท้ังหมด 5 เมนู มีรายละเอียดดังนี้ 

 

2.1. ย่ืนคําขอจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

การยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําผาน Web application ใหผูใชงานกดท่ีเมนู “ยื่นคําขอ

จดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา” (รูปท่ี 23) จากนั้นระบบจะแสดงหนาคํายินยอมใหนายทะเบียนเขาถึงขอมูล 

เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ โดยใหผูใชงานอานคํายินยอมและคลิกท่ีคําวา “รับทราบ” หลังผูใชงานอาน

ทําความเขาใจและยินยอมเปดเผยขอมูลดังกลาวใหแกสํานักงานทรัพยากรน้ําแหงชาติ เพ่ือประโยชนใน

การตรวจสอบขอมูล และกด “ตกลง” (รูปท่ี 24) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  15 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

 
 

รูปท่ี 23 เมนู “ยื่นคําขอจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา” 

 

  
 

รูปท่ี 24 คํายินยอมใหนายทะเบียนเขาถึงขอมูลสวนบุคคล 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  16 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

จากนั้นจะเริ่มการนําเขาขอมูลเพ่ือยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานจะตอง

นําเขาขอมูลท้ังหมด 3 สวน ดังนี้ 

1) ขอมูลท่ัวไปของผูยื่นคําขอจดทะเบียน 

2) รายละเอียดการขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

3) บัญชีรายชื่อสมาชิกองคกรผูใชน้ํา 

2.1.1. ขอมูลท่ัวไปของผูย่ืนคําขอจดทะเบียน 

ผูใชงานจะตองกรอกขอมูลสวนบุคคลของตนเอง โดยขอมูล ชื่อ สกุล เลขบัตรประชาชน หมายเลข

โทรศัพท และอีเมลจะปรากฏอัตโนมัติ เนื่องจากผูใชงานไดกรอกขอมูลไวแลว ซ่ึงผูใชงานตองนําเขาขอมูล

เพ่ิมเติมและมีข้ันตอนดังนี้  

1) เลือกคํานําหนาชื่อ 

2) เลือกอาชีพ    

3) กรอกท่ีอยูตามบัตรประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยกรอกรายละเอียดดังนี้ เลขท่ี  

ตรอก/ซอย(ถามี) หมูท่ี(ถามี) และถนน(ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/

ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/

ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และกรอก

หมายเลขโทรสาร(ถามี) 

4) กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ถาหากท่ีอยูตามทะเบียนบานเปนท่ีเดียวกันกับท่ีอยูตามบัตร

ประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได สามารถกดเลือกเปนท่ีเดียวกัน และขอมูลจะปรากฏตามท่ี

ใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกเลขท่ี ตรอก/ซอย(ถามี) หมูท่ี(ถามี) และถนน(ถามี) 

แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตาม

การเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล 

ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

5) กรอกท่ีทําการงาน (สถานท่ีประกอบกิจกรรมตามอาชีพ) ถาหากท่ีทําการงานเปนท่ีเดียวกันกับ

ท่ีอยูตามบัตรประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได สามารถกดเลือกเปนท่ีเดียวกัน และขอมูลจะ

ปรากฏตามท่ีใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกชื่อสถานท่ีทํางาน/ท่ีทําการงาน(ถามี) 

เลขท่ี ตรอก/ซอย(ถามี) หมูท่ี(ถามี) และถนน(ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือก

แขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบาง

แขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และ

กรอกขอมูลสําหรับติดตอ(ถามี) ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท กหมายเลขโทรสาร และอีเมล 

6) เลือกประเภทของผูยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา โดยตัวแทนผูใชน้ําในการยื่นจด

ทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา แบงเปน 2 ประเภท ดังนี้ 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  17 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

- ตัวแทนจากผูใชน้ําซ่ึงรวมตัวกันของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล หรือของหาง

หุนสวนสามัญ เชน บุคคลธรรมดารวมตัวกันไมนอยกวา 30 ราย หรือนิติบุคคลรวมตัวกัน

ไมนอยกวา 30 ราย หรือหางหุนสวนสามัญรวมตัวกันไมนอยกวา 30 ราย 

- ตัวแทนจากผูใชน้ําซ่ึงรวมตัวกันระหวางบุคคลธรรมดา นิติบุคคล หรือหางหุนสวน

สามัญ เชน องคกรผูใชน้ํา A มีการรวมกันของบุคคลธรรมดา 10 ราย นิติบุคคล 10 ราย 

และหางหุนสวนสามัญ 10 ราย หรือองคกรผูใชน้ํา B มีการรวมกันของบุคคลธรรมดา 30 

ราย และนิติบุคคล 10 ราย หรือองคกรผูใชน้ํา C มีการรวมกันของนิติบุคคล 20 ราย และ

หางหุนสวนสามัญ 20 ราย 

7) กด “บันทึกขอมูลท่ัวไปของผูยื่นคําขอจดทะเบียน” จากนั้นระบบจะบันทึกและเปดการนําเขา

ขอมูลในสวนตอไป 

 

โดยตัวอยางการกรอกขอมูลท่ัวไปของผูยื่นคําขอจดทะเบียน แสดงดังรูปท่ี 25 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  18 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 25 ตัวอยางการกรอกขอมูลท่ัวไปของผูยื่นคําขอจดทะเบียน 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  19 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2.1.2. รายละเอียดการขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา  

ผูใชงานจะตองกรอกขอมูลท้ังหมด 6 สวน (รูปท่ี 26) ดังนี้ 

1) ขอมูลท่ีตั้งขององคกรผูใชน้ํา 

2) ขอมูลผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา 

3) เหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

4) วัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา 

5) กรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 

6) ขอมูลการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา 

 

 
 

รูปท่ี 26 การกรอกขอมูลองคกรผูใชน้ํา 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  20 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

โดยมีรายละเอียดการกรอกขอมูลการขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา ดังนี้ 

1) ขอมูลท่ีตั้งองคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานตองนําเขาขอมูลและมีข้ันตอน (รูปท่ี 27) ดังนี้ 

- กรอกชื่อองคกรผูใชน้ํา 

- ท่ีทําการขององคกรผูใชน้ํา โดยกรอกเลขท่ี ตรอก/ซอย (ถามี) หมูท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลว

เลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตาม

การเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบ

ฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และกรอกขอมูลสําหรับติดตอ (ถามี) ดังนี้ 

หมายเลขโทรศัพท กหมายเลขโทรสาร และอีเมล 

- ปกหมุดตําแหนงท่ีต้ังองคกรผูใชน้ํา ในสวนนี้ผูใชงานสามารถคนหาตําแหนงท่ีตั้งเบื้องตน 

โดยกรอกตําบล หรืออําเภอ หรือจังหวัด หรือสถานท่ีสําคัญท่ีใกลกับตําแหนงท่ีตั้งของ

องคกรผูใชน้ํา ในชองคนหา แลวกดคนหา (รูปแวนขยาย) จากนั้นระบบจะแสดงผลตําแหนง

ดังกลาว และใหผูใชงานกดปดหมุดตําแหนงท่ีตั้งขององคกรผูใชน้ํา นอกจากนี้ผูใชงาน

สามารถปรับเปลี่ยนมุมมองเปนดาวเทียมได โดยเลือกดาวเทียมดังรูปท่ี 28 

- พิกัดละติจูด และลองจิจูด จะปรากฏอัตโนมัติตามการปดหมุดของตําแหนงท่ีตั้งขององคกร

ผูใชน้ํา นอกจากนี้หากผูใชงานตองการกรอกขอมูลพิกัดละติจูดและลองจิจูดดวยตนเอง  

ใหผูใชงานลบขอมูลท่ีแสดงอัตโนมัติ และกรอกพิกัดละติจูดและลองจิจูดได 

- ลุมน้ําหลัก และลุมน้ําสาขา จะปรากฏอัตโนมัติตามการปดหมุดของตําแหนงท่ีต้ังของ

องคกรผูใชน้ํา 

- กด “บันทึกขอมูลท่ีตั้งขององคกรผูใชน้ํา”จากนั้นระบบจะบันทึกและเปดการนําเขาขอมูล

ในสวนตอไป 

 

โดยตัวอยางการกรอกขอมูลขององคกรผูใชน้ํา แสดงดังรูปท่ี 27 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  21 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 
 

รูปท่ี 27 ตัวอยางการกรอกขอมูลขององคกรผูใชน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  22 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 28 การปรับเปลี่ยนมุมมองเปนดาวเทียม 

 

2) ขอมูลผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา สามารถนําเขาขอมูลได 2 กรณี 

กรณีท่ี1 ผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา กับ ผูย่ืนคําขอจดทะเบียน เปนคนเดียวกัน  

โดยใหผูใชงานเลือก “ผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา กับ ผูยื่นคําขอจดทะเบียน เปนคน

เดียวกัน” และกด “บันทึกขอมูลผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา” จากนั้นระบบจะบันทึก

และเปดการนําเขาขอมูลในสวนตอไป ดังรูปท่ี 29 

 

 
 

รูปท่ี 29 กรณีผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา กับ ผูยื่นคําขอจดทะเบียน เปนคนเดียวกัน 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  23 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

กรณีท่ี 2 ผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา กับ ผูย่ืนคําขอจดทะเบียน ไมไดเปนคน

เดียวกัน โดยกรณีนี้ ผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ําตองสมัครสมาชิกเว็บไซต และผูใชงาน

สามารถดําเนินการตามข้ันตอน ดังนี้ 

- กรอกเลขประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา แลวกดปุม “คนหา” 

หลังจากนั้นขอมูลชื่อ สกุล เลขประจําตัวประชาชน หมายเลขโทรศัพท และอีเมลจะปรากฏ

ข้ึนอัตโนมัติตามท่ีไดใหไวขณะสมัครสมาชิกเว็บไซต 

- เลือกคํานําหนา 

- เลือกอาชีพ 

- กรอกท่ีอยูตามบัตรประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได โดยกรอกเลขท่ี ตรอก/ซอย (ถามี) 

หมูท่ี (ถามี)  ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และ

รหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไม

มีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และกรอกหมายเลข

โทรสาร (ถามี) 

- กรอกท่ีอยูตามทะเบียนบาน ถาหากท่ีอยูตามทะเบียนบานเปนท่ีเดียวกันกับท่ีอยูตามบัตร

ประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได สามารถกดเลือกเปนท่ีเดียวกัน และขอมูลจะปรากฏ

ตามท่ีใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกเลขท่ี ตรอก/ซอย (ถามี) หมูท่ี (ถามี) และ

ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะ

แสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณีย

อยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

- กรอกท่ีทําการงาน (สถานท่ีประกอบกิจกรรมตามอาชีพ) ถาหากท่ีทําการงานเปนท่ีเดียวกัน

กับท่ีอยูตามบัตรประชาชน/ท่ีอยูท่ีสามารถติดตอได สามารถกดเลือกเปนท่ีเดียวกัน และ

ขอมูลจะปรากฏตามท่ีใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกชื่อสถานท่ีทํางาน/ท่ีทํา

การงาน (ถามี) เลขท่ี ตรอก/ซอย (ถามี) หมูท่ี (ถามี) และถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด 

เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือก

ขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ให

ผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และกรอกขอมูลสําหรับติดตอ (ถามี) ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท 

กหมายเลขโทรสาร และอีเมล 

- กด “บันทึกขอมูลผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา” จากนั้นระบบจะบันทึกและเปดการ

นําเขาขอมูลในสวนตอไป 

 

โดยตัวอยางการกรอกขอมูลของผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา แสดงดังรูปท่ี 30 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  24 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 30 ตัวอยางการกรอกขอมูลผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา  

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  25 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

3) เหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ํา ใหผูใชงานกรอกเหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ํา แลวกด 

“บันทึกเหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ํา” จากนั้นระบบจะบันทึกและเปดการนําเขาขอมูลใน

สวนตอไป แสดงตัวอยางการกรอกเหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ําดังรูปท่ี 31 

 

 
 

รูปท่ี 31 ตัวอยางการกรอกเหตุผลในการกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

 

4) วัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานตองเลือกวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ําตามท่ีใช

น้ําดานตาง ๆ ซ่ึงจะมีใหเลือกท้ังหมด 6 ดาน ดังนี้ ดานการใชทรัพยากรน้ํา ดานการพัฒนา

ทรัพยากรน้ํา ดานการบริหารการจัดการทรัพยากรน้ํา ดานการบํารุงรักษาทรัพยากรน้ํา  

ดานการฟนฟูทรัพยากรน้ํา และดานการอนุรักษทรัพยากรน้ํา (สามารถเลือกไดมากกวา 1 

ดาน)  โดยมีข้ันตอนการเลือก ดังนี้ 

- กดเลือกวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ําดานใดดานหนึ่ง จะปรากฏวัตถุประสงคยอย

ท้ังหมด 12 ขอ ดังนี้ อุปโภคบริโภค การรักษาระบบนิเวศ จารีตประเพณี การบรรเทา 

สาธารณภัย เกษตรกรรม อุตสาหกรรม พาณิชยกรรม การทองเ ท่ียว คมนาคม  

การประปา การผลิตพลังงาน กิจกรรมอ่ืน หลังจากนั้นใหผูใชงานกดเลือกวัตถุประสงค

ยอยตามความตองการ ท้ังนี้หากเลือกกิจกรรมอ่ืน ใหผูใชงานระบุกิจกรรมนั้น ๆ ดวย  

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  26 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

- กด “บันทึกวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา” จากนั้นระบบจะบันทึกและเปดการนําเขา

ขอมูลในสวนตอไป 

 

โดยตัวอยางการเลือกวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา แสดงดังรูปท่ี 32 

 

 
 

รูปท่ี 32 ตัวอยางการเลือกวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  27 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

5) กรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา โดยใหผูใชงานเลือกกรอบการดําเนินงานขององคกร

ผูใชน้ําตามกิจกรรมขององคกรผูใชน้ําตนเอง ซ่ึงการเลือกกิจกรรมตาง ๆ จะสงผลตอการนําไป

คํานวณภาคขององคกรผูใชน้ํา โดยภาคองคกรผูใชน้ํามีท้ังหมด 3 ภาค ดังนี้ ภาคเกษตรกรรม 

ภาคอุตสาหกรรม และภาคพาณิชยกรรม ท้ังนี้กิจกรรมท่ีปรากฏเพ่ือใหผูใชงานเลือกมีท้ังหมด  

4 สวน ดังนี้ กิจกรรมท่ีอยูในการใชทรัพยากรน้ําภาคเกษตรกรรม กิจกรรมท่ีอยูในการใช

ทรัพยากรน้ําภาคอุตสาหกรรม กิจกรรมท่ีอยูในการใชทรัพยากรน้ําภาคพาณิชยกรรม และ

กิจกรรมอ่ืนๆ ซ่ึงกิจกรรมอ่ืน ๆ ถือวาเปนกิจกรรมการใชทรัพยากรน้ําภาคเกษตรกรรม 

 

เม่ือผูใชงานเลือกกิจกรรมแลวใหกด “บันทึกกรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา” จากนั้น

ระบบจะบันทึกและเปดการนําเขาขอมูลในสวนตอไป โดยตัวอยางการเลือกกรอบการ

ดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําใหอยูในภาคเกษตรกรรม แสดงดังรูปท่ี 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  28 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 
 

รูปท่ี 33 ตัวอยางการเลือกกรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  29 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

6) ขอมูลการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 34) ใหผูใชงานเขียนแผนผังและอธิบาย

รายละเอียดประกอบ เพ่ือแสดงเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงาน

สามารถนําเขาขอมูลได 2 วิธี ซ่ึงตองเลือกวิธีใดวิธีหนึ่งเทานั้น โดยมีรายละเอียดดังนี ้

วิธีท่ี 1 ลากเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ําในแผนท่ี มีข้ันตอนดังนี้ 

- กดเลือก “ลากเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา” โดยตําแหนงขององคกรผูใชน้ํา

จะปรากฏในแผนท่ีตามการปกหมุดท่ีไดใหไว 

- กดรูป “หาเหลี่ยม (Draw a polygon)” เพ่ือลากขอบเขต (รูปท่ี 35) โดยคลิกลากจุดตอจุด

ตามพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา ถาหากลากไมถูกตองสามารถกดรูป “ถังขยะ” 

เพ่ือลบและลากอีกครั้งได นอกจากนี้ผูใชงานสามารถขยายหรือลดมุมมองของพ้ืนท่ีได โดย

กดท่ีเครื่องหมาย + หรือ – ในแผนท่ี  

- กดปุม “แนบไฟลดวยรูปภาพจากแผนท่ี” แลวรูปภาพจะไปปรากฏในกรอบสี่เหลี่ยม

ดานบนท่ีเขียนวา “กรุณาแนบรูปภาพแสดงแผนผังเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใช

น้ํา” (รูปท่ี 36) 

 

วิธีท่ี 2 แนบรูปภาพแสดงแผนผังเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงาน

สามารถแนบไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf ไดเทานั้น มีข้ันตอนดังนี้ 

- กดเลือก “แนบรูปภาพแสดงแผนผังเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา” 

- กดปุม “แนบรูปภาพแสดงแผนผังเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา” 

- เลือกไฟล และกด “ตกลง” หลังจากนั้นไฟลแนบจะปรากฏในระบบ (รูปท่ี 37) 

 

หลังจากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูล เอกสารหรือหลักฐานท่ีแสดงวามีการดําเนินกิจกรรมดาน

การใช การพัฒนา การบริหารจัดการ การบํารุงรักษา การฟนฟู หรือการอนุรักษทรัพยากรน้ํา 

และแนบเอกสารเอกสารหรือหลักฐานท่ีแสดงวามีการดําเนินกิจกรรมนั้น โดยกดปุม “แนบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีแสดงวามีการดําเนินกิจกรรมนั้น” แลวเลือกไฟลท่ีตองการแนบ  

ซ่ึงระบบจะรองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf (รูปท่ี 38) 

 

จากนั้นใหกรอกและเลือกขอมูลเพ่ิมเติม (ถามี) ดังนี้  

- กรอกจํานวนพ้ืนท่ีไดรับผลประโยชน พรอมเลือกหนวยของจํานวนท่ีกรอก โดยมีหนวยดังนี้ 

ครัวเรือน ตารางกิโลเมตร ตารางเมตร ตารางวา ไร และอ่ืนๆ 

- กรอกความตองการน้ํา ในหนวยลูกบาศกเมตรตอป 

- เลือกแหลงน้ําตามวัตถุประสงค โดยใหผูใชงานเลือกแหลงน้ําท่ีองคกรผูใชน้ําของตนเอง

นํามาใชประโยชนตามวัตถุประสงคท่ีใหไว หรือผูใชงานสามารถเพ่ิมแหลงน้ําท่ีตนเองใช

ประโยชนได โดยกดในชอง “แหลงน้ําตามวัตถุประสงค” จากนั้นจะมีแผนท่ีปรากฏข้ึน  

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  30 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

ซ่ึงแผนท่ีท่ีแสดงจะเปนบริเวณตําแหนงท่ีตั้งขององคกรผูใชน้ํา พรอมท้ังแสดงเขตพ้ืนท่ี

ดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ําตามท่ีไดลากไว (สีสม) และแสดงหมุดตําแหนงของแหลง

น้ําตาง ๆ ท่ีอยูในระบบสารสนเทศการข้ึนทะเบียนแหลงน้ํา ผูใชงานสามารถยอและขยาย

เพ่ือปรับมุมมองของแผนท่ี หรือเลื่อนหาตําแหนงแหลงน้ําตามความตองการได โดยข้ันตอน

การเลือกและเพ่ิมแหลงน้ําสามารถดําเนินการไดดังนี้ 

 

วิธีท่ี 1 การเลือกแหลงน้ํา (รูปท่ี 39) 

- ผูใชงานสามารถกดท่ีหมุดสีฟาท่ีปรากฏข้ึนในแผนท่ี เพ่ือเลือกตําแหนงแหลงน้ํา 

- เม่ือเลือกแหลงน้ําแลว ขอมูลแหลงน้ําท่ีเลือกจะปรากฏข้ึนทางดานซาย ใหผูใชงาน

อานรายละเอียด และกดปุม “ยืนยัน” เพ่ือเลือกแหลงน้ํานั้นเปนแหลงน้ําตาม

วัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา 

 

วิธีท่ี 2 การเพ่ิมแหลงน้ํา (รูปท่ี 40) 

- กดเครื่องหมาย + (สีสม) ท่ีอยูทางดานขวาบนแผนท่ี แลวจะมีหมุดสีแดงปรากฏข้ึน 

- นําหมุดสีแดงไปปกลงบนตําแหนงของแหลงน้ําท่ีนํามาใชประโยชน  

- ขอมูลเบื้องตนของตําแหนงท่ีปกหมุดจะแสดงทางดานซายของแผนท่ี ใหผูใชงานอาน

รายละเอียด และกรอกชื่อแหลงน้ํา 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือเพ่ิมแหลงน้ํานั้นเปนแหลงน้ําตามวัตถุประสงคขององคกรผูใชน้ํา 

 

จากนั้นกด “บันทึกขอมูลการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา” ระบบจะบันทึกและเปด

การนําเขาขอมูลในสวนตอไป  

 

 

   

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  31 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

  
 

รูปท่ี 34 ขอมูลการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  32 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

  
 

รูปท่ี 35 การลากเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ําในแผนท่ี 

 

 
 

รูปท่ี 36 ผลการลากเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ําในแผนท่ี 

 

 

 

กดเพ่ือลากเขตพ้ืนท่ีกิจกรรม 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  33 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 37 เลือกวิธีแนบรูปภาพเขตพ้ืนท่ีดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา 

  

 
 

รูปท่ี 38 การกรอกขอมูล และแนบเอกสารหรือหลักฐานท่ีแสดงวามีการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา 

 

 
 

รูปท่ี 39 การเลือกแหลงน้ําตามวัตถุประสงค 

 

กดเพ่ือเลือกแหลงน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  34 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 40 การเพ่ิมแหลงน้ําตามวัตถุประสงค 

 

2.1.3. บัญชีรายช่ือสมาชิกองคกรผูใชน้ํา 

เม่ือระบบเปดการนําเขาขอมูลบัญชีรายชื่อสมาชิกองคกรผูใชน้ํา รายชื่อผูมีอํานาจทําการแทน

องคกรผูใชน้ํา และตัวแทนยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําจะปรากฏอยูในตารางตามลําดับ  

(รูปท่ี 41) 

 
 

รูปท่ี 41 ระบบเปดการนําเขาขอมูลบัญชีรายชื่อสมาชิกองคกรผูใชน้ํา 

ปกหมุด เพ่ือเพ่ิมแหลงน้ํา 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  35 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

โดยผูใชงานตองแนบไฟลสําเนาบัตรประชาชนของผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา และตัวแทน

ยื่นคําขอจดทะเบียนกอต้ังองคกรผูใชน้ํา ซ่ึงสามารถแนบไฟลโดยกดปุม “แนบสําเนาบัตรประชาชน” 

จากนั้นเลือกไฟลท่ีตองการแนบ โดยระบบจะรองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf เทานั้น เม่ือแนบ

สําเนาบัตรประชาชนเรียบรอยแลว ปุม “แนบสําเนาบัตรประชาชน” จะเปลี่ยนเปนปุม “ - ” 

 

นอกจากนี้หากตองการเปลี่ยนประเภทของผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา หรือตัวแทนยื่นคํา

ขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําจากบุคคลธรรมดาเปนนิติบุคคล ใหกดปุม “ลบรายการ” ตรงกับชื่อท่ี

ตองการเปลี่ยน  แลวเพ่ิมขอมูลสมาชิกประเภทนิติบุคคล ตามข้ันตอนตอไป 

 

 
 

รูปท่ี 42 การเปลี่ยนประเภทของผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา หรือตัวแทนยื่นคําขอ 

 จดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําจากบุคคลธรรมดาเปนนิติบุคคล 

 

จากนั้นผูใชงานตองเพ่ิมจํานวนสมาชิกองคกรผูใชน้ําท้ังหมดใหมีจํานวนไมนอยกวา 30 ราย 

เนื่องจากกฎกระทรวงองคกรผูใชน้ํา พ.ศ. 2564 ไดกําหนดไว โดยการเพ่ิมสมาชิกขององคกรผูใชน้ํา

สามารถเลือกตามประเภทและมีข้ันตอนการนําเขาขอมูลของแตละประเภท ดังนี้  

1) ประเภทบุคคลธรรมดา 

โดยการนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทบุคคลธรรมดา สามารถทําได 2 วิธี ดังนี้ 

วิธีท่ี 1 นําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําเปนรายบุคคล (รูปท่ี 43) มีข้ันตอนดังนี้ 

- กด “เลือกประเภทสมาชิกองคกรผูใชน้ํา”  

- เลือก “บุคคลธรรมดา” 

กดลบรายการ 

เลือกนิติบุคคล 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  36 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

- เลือก “คํานําหนาชื่อ”  

- กรอกชื่อ และสกุล 

- กรอกเลขประจําตัวประชาชน 

- เลือก “อาชีพ”  

- ท่ีอยูตามบัตรประชาชน โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือก

เขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แต

อยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอก

รหัสไปรษณีย 

- กรอกขอมูลการติดตอ (ถามี) ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร และอีเมล 

- กรอกท่ีทําการงาน (สถานท่ีประกอบกิจกรรมตามอาชีพ) ถาหากท่ีทําการงานเปนท่ีเดียวกัน

กับท่ีอยูตามบัตรประชาชน สามารถกดเลือกเปนท่ีเดียวกัน และขอมูลจะปรากฏตามท่ีใหไว 

แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกขอมูลท่ีอยูของท่ีทําการงาน/ท่ีทําการของผูใชน้ํา โดย

กรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) และถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/

ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบาง

แขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย  

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบสําเนาบัตรประชาชน (รองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf) 

โดยสําเนาบัตรประชาชนตองรับรองวา “ขาพเจาเปนสมาชิกขององคกรผูใชน้ํา และยินยอม

ใหนายทะเบียนเขาถึงขอมูลเลขประจําตัวประชาชน เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ” 

- กด “บันทึกสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภมบุคคลธรรมดา” หลังจากนั้นขอมูลของสมาชิกราย

นี้จะถูกบันทึกและปรากฏในรายการบัญชีรายชื่อ 

 

วิธีท่ี 2 นําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําโดยแนบเอกสารบัญชีรายช่ือผูใชน้ํา (รูปท่ี 44) 

โดยวิธีนี้สามารถนําเขาพรอมกันหลายรายชื่อ มีข้ันตอนดังนี้ 

- กด “เลือกประเภทสมาชิกองคกรผูใชน้ํา” 

- เลือก “แนบเอกสารบัญชีรายชื่อผูใชน้ําประเภทบุคคลธรรมดา” 

- กดปุม “ดาวนโหลดแบบฟอรม” เพ่ือดาวนโหลดแบบฟอรมสําหรับนําขอมูลเขาระบบ  

โดยแบบฟอรมจะเปนไฟล excel (รูปท่ี 45) จากนั้นใหผูใชงานกรอกขอมูลในแบบฟอรมให

ครบถวน โดยรายละเอียดดังนี้ คํานําหนา ชื่อ สกุล เลขบัตรประชาชน อาชีพ (สามารถกด

เลือกใน excel ได) กรอกขอมูลท่ีอยูตามบัตรประชาชน โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน 

(ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และกรอกรหัสไปรษณีย กรอก

ขอมูลการติดตอ (ถามี) ดังนี้ โทรศัพท โทรสาร และอีเมล และกรอกขอมูลท่ีทําการงาน/ท่ี

ทําการของผูใชน้ํา โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/

อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และกรอกรหัสไปรษณีย แลวบันทึกไฟล excel 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  37 
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟล Excel รายชื่อสมาชิกท่ีไดบันทึกไว ถาขอมูลถูกตอง

ครบถวน ระบบจะแจง “บันทึกรายการเรียบรอยแลวคะ” และขอมูลของสมาชิกท้ังหมด

ตามไฟลแนบจะถูกบันทึกและปรากฏในรายการบัญชีรายชื่อ แตถาหากขอมูลใน excel ไม

ครบถวน ระบบจะแจง “รูปแบบของขอมูลไมถูกตอง” (รูปท่ี 46) ใหผูใชงานเพ่ิมเติมขอมูล

ใหครบถวนหรือแกไขขอมูลตามท่ีระบบแจง แลวกดแนบไฟลอีกครั้ง  

 

นอกจากนี้หากระบบแจง “บันทึกรายการเรียบรอยแลวคะ” แตขอมูลรายชื่อท่ีนําเขาไม

ครบตามจํานวนท่ีกรอกไวในไฟล excel นั่นแสดงวา รายชื่อลําดับถัดไปจากท่ีปรากฏใน

รายการบัญชีรายชื่อ มีเลขประจําตัวประชาชนซํ้ากับในระบบ ถาหากผูใชงานตองการทราบ

วาเลขประจําตัวประชาชนของรายชื่อนี้ซํ้าและอยูในองคกรไหน ใหผูใชงานนําเขาขอมูลของ

รายชื่อดังกลาวดวยวิธีท่ี 1 ซ่ึงระบบจะแจง “ขออภัยคะ เลขบัตรประชาชนนี้ มีการใชงาน

ในองคกร........................ แลวคะ” 

 

- กดปุม “แนบสําเนาบัตรประชาชน” ของแตละรายชื่อ เพ่ือแนบสําเนาบัตรประชาชนของ

รายชื่อนั้น ๆ  

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  38 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 43 การนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทบุคคลธรรมดาเปนรายบุคคล 
 

 
 

รูปท่ี 44 การนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทบุคคลธรรมดาแบบแนบไฟล 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  39 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 45 แบบฟอรม Excel สําหรับการนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําโดยการแนบเอกสาร 

 

 
 

รูปท่ี 46 การแจงเตือน หากรูปแบบการนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําโดยการแนบเอกสารไมถูกตอง 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2) ประเภทนิติบุคคล (รูปท่ี 47) โดยมีข้ันตอนการนําเขาขอมูลดังนี้ 

- กด “เลือกประเภทสมาชิกองคกรผูใชน้ํา” 

- เลือก “นิติบุคคล” 

- กรอกชื่อนิติบุคคล 

- กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 

- เลือกวันท่ีออกหนังสือรับรอง 

- ท่ีอยูสถานท่ีประกอบกิจการ โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน(ถามี) แลวเลือกจังหวัด 

เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือก

ขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล  

ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

- กรอกขอมูลการติดตอ ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท และหมายเลขโทรสาร (ถามี) 

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลหนังสือมอบอํานาจใหเปนผูแทนนิติบุคคล โดยไฟลแนบตอง

ติดอากรแสตมป (รองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf) 

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลหนังสือรับรองนิติบุคคล และรายละเอียดวัตถุประสงค 

(รองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf) 

- กรอกรายละเอียดของผูแทนนิติบุคคลหรือเปนผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล โดยเลือกคํา

นําหนาชื่อ กรอกชื่อ สกุล เลขประจําตัวประชาชน และเลือกอาชีพ พรอมท้ังแนบสําเนา

บัตรประชาชนของผูแทนนิติบุคคลหรือเปนผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล โดยกดปุม 

“แนบไฟล” ซ่ึงสําเนาบัตรประชาชนตองรับรองวา "ขาพเจาเปนสมาชิกขององคกรผูใชน้ํา 

และยินยอมใหนายทะเบียนเขาถึงขอมูลเลขประจําตัวประชาขน เพ่ือประโยชนในการ

ตรวจสอบ"  

- กด “บันทึกสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทนิติบุคคล” หลังจากนั้นขอมูลของสมาชิกองคกร

ผูใชน้ําจะถูกบันทึกและปรากฏในรายการบัญชีรายชื่อ 

 

หากตองการเพ่ิมรายชื่อกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท (รูปท่ี 48) มีข้ันตอนดังนี้ 

- กด “จัดการกรรมการ” ใหตรงตามชื่อของบริษัทท่ีตองการเพ่ิม  

- เม่ือกดแลว ขอมูลเบื้องตนของบริษัทจะปรากฏข้ึน หลังจากนั้นใหเลือกคํานําหนา กรอกชื่อ 

และสกุล 

- กดปุม “บันทึกรายชื่อกรรมการ/หุนสวน/ผูรับมอบอํานาจแทน” หลังจากนั้นขอมูลท่ีกรอก

ไวจะปรากฏอยูในรายชื่อกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  41 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

นอกจากนี้ถาหากเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลซํ้ากับขอมูลท่ีมีอยูใน

ระบบฐานขอมูล ระบบจะแจงเตือน “ขออภัยคะ เลขประจําตัวประชาชนนี้ มีการใชงานใน

องคกร........................ แลวคะ” หรือแจงเตือน “ขออภัยคะ เลขทะเบียนนิติบุคคลนี้ มีการใช

งานในองคกร........................ แลวคะ” 

 

 
 

รูปท่ี 47 การนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทนิติบุคคล 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  42 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 48 การเพ่ิมรายชื่อกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท 

 

 

 

 

กดเพ่ือเพ่ิมรายชื่อกรรมการท่ีมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัท 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  43 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

3) ประเภทหางหุนสวนสามัญ (รูปท่ี 49) โดยมีข้ันตอนการนําเขาขอมูลดังนี้ 

- กด “เลือกประเภทสมาชิกองคกรผูใชน้ํา” 

- เลือก “หางหุนสวนสามัญ” 

- กรอกชื่อหางหุนสวนสามัญ 

- กรอกเลขทะเบียนหางหุนสวนสามัญ (ถามี) 

- เลือกวันท่ีออกหนังสือรับรอง (ถามี) 

- ท่ีตั้งหางหุนสวนสามัญ โดยกรอกเลขท่ี หมู ท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด  

เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือก

ขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล  

ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

- กรอกขอมูลการติดตอของหางหุนสวน ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท และหมายเลขโทรสาร(ถามี) 

- กรอกรายละเอียดของรายชื่อผูเปนหุนสวน (ลําดับท่ี 1) ดังนี้ 

กรอกรายช่ือผูเปนหุนสวน (ลําดับท่ี 1)  

โดยเลือกคํานําหนาชื่อ กรอกชื่อ สกุล และเลขประจําตัวประชาชน เลือกอาชีพ  

กรอกท่ีอยูตามบัตรประชาชนของผูเปนหุนสวน (ลําดับท่ี 1)  

โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/

ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบาง

แขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และ

กรอกขอมูลการติดตอ (ถามี) ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร และอีเมล 

กรอกท่ีทําการงาน (สถานท่ีประกอบกิจกรรมตามอาชีพ)  

ถาหากท่ีทําการงานเปนท่ีเดียวกันกับท่ีอยูตามบัตรประชาชน สามารถกดเลือกเปนท่ี

เดียวกัน และขอมูลจะปรากฏตามท่ีใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกขอมูลท่ีอยู

ของท่ีทําการงาน/ท่ีทําการของผูใชน้ํา โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) และถนน (ถามี) แลว

เลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตาม

การเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบ

ฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบสําเนาบัตรประชาชนของผูเปนหุนสวน (ลําดับท่ี 1) พรอมท้ัง 

รับรองสําเนาบัตรประชาชนวา "ขาพเจาเปนสมาชิกขององคกรผูใชน้ํา และยินยอมใหนาย

ทะเบียนเขาถึงขอมูลเลขประจําตัวประชาขน เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ"  

- กด “บันทึกสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทหางหุนสวนสามัญ” 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  44 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

นอกจากนี้ถาหากเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือเลขทะเบียนนิติบุคคลซํ้ากับขอมูลท่ีมีอยูใน

ระบบฐานขอมูล ระบบจะแจงเตือน “ขออภัยคะ เลขประจําตัวประชาชนนี้ มีการใชงานใน

องคกร........................ แลวคะ”  

 

ท้ังนี้เนื่องจากกฎกระทรวงองคกรผูใชน้ํา พ.ศ. 2564 ไดกําหนดวา ในกรณีท่ีผูใชน้ําเปนหาง

หุนสวนสามัญ ใหระบุรายชื่อผูเปนหุนสวนทุกคน ดังนั้นผูใชงานสามารถเพ่ิมรายชื่อหุนสวนทุก

คน (รูปท่ี 50) ไดตามข้ันตอนดังนี้ 

- กรอกรายช่ือผูเปนหุนสวน  

โดยเลือกคํานําหนาชื่อ กรอกชื่อ สกุล และเลขประจําตัวประชาชน เลือกอาชีพ  

- กรอกท่ีอยูตามบัตรประชาชนของผูเปนหุนสวน 

โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) ถนน (ถามี) แลวเลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/

ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตามการเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบาง

แขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย และ

กรอกขอมูลการติดตอ (ถามี) ดังนี้ หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร และอีเมล 

- กรอกท่ีทําการงาน (สถานท่ีประกอบกิจกรรมตามอาชีพ) ของผูเปนหุนสวน 

ถาหากท่ีทําการงานเปนท่ีเดียวกันกับท่ีอยูตามบัตรประชาชน สามารถกดเลือกเปนท่ี

เดียวกัน และขอมูลจะปรากฏตามท่ีใหไว แตถาไมใชท่ีเดียวกัน ใหผูใชงานกรอกขอมูลท่ีอยู

ของท่ีทําการงาน/ท่ีทําการของผูใชน้ํา โดยกรอกเลขท่ี หมูท่ี (ถามี) และถนน (ถามี) แลว

เลือกจังหวัด เลือกเขต/อําเภอ เลือกแขวง/ตําบล และรหัสไปรษณียจะแสดงอัตโนมัติตาม

การเลือกขางตน แตอยางไรก็ตามมีบางแขวง/ตําบลท่ีไมมีรหัสไปรษณียอยูในระบบ

ฐานขอมูล ใหผูใชงานกรอกรหัสไปรษณีย 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบสําเนาบัตรประชาชนของผูเปนหุนสวนขางตน พรอมท้ัง 

รับรองสําเนาบัตรประชาชนวา "ขาพเจาเปนสมาชิกขององคกรผูใชน้ํา และยินยอมใหนาย

ทะเบียนเขาถึงขอมูลเลขประจําตัวประชาขน เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ"  

- กดปุม “บันทึกรายชื่อหุนสวน” จากนั้นชื่อของผูเปนหุนสวนขางตน จะถูกบันทึกและ

ปรากฏในรายการรายชือ่ 

- เพ่ิมผูเปนหุนสวนทุกคนใหครบถวนตามข้ันตอนขางตน 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  45 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 49 การนําเขาขอมูลสมาชิกองคกรผูใชน้ําประเภทหางหุนสวนสามัญ 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  46 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

รูปท่ี 50 การเพ่ิมรายชื่อผูเปนหุนสวนทุกคน 

กดเพ่ือเพ่ิมรายชื่อผูเปนหุนสวนทุกคน 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  47 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

เม่ือกรอกรายชื่อสมาชิกองคกรผูใชน้ําครบจํานวนไมนอยกวา 30 รายและแนบสําเนาบตัรประชาชน

ของสมาชิกองคกรผูใชน้ําท้ังหมดแลว ระบบจะเปดปุม “ยืนยัน” (รูปท่ี 51) เพ่ือใหผูใชงานกดสงขอมูล

ท้ังหมดสําหรับการยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา แตอยางไรก็ตามผูใชงานควรตรวจสอบขอมูล

อีกครั้ง เพ่ือสิทธิประโยชนขององคกรผูใชน้ําของทาน โดยกดปุม “ดูตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลตาม

แบบฟอรมองคกรผูใชน้ํา 01 (แบบคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําตามกฎกระทรวงองคกรผูใชน้ํา 

พ.ศ. 2564) ดังรูปท่ี 52 นอกจากนี้ผูใชงานควรตรวจสอบขอมูลใหถูกตองครบถวนกอนกดปุม “ยืนยัน” 

เนื่องจากหากกดปุมนี้แลว ขอมูลจะถูกสงไปยังเจาหนาท่ีท่ีตรวจสอบ และผูใชงานไมสามารถแกไขขอมูลได 
 

 
 

รูปท่ี 51 ระบบเปดการสงขอมูลใหเจาหนาท่ีตรวจสอบและพิจารณาอนุมัติกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

 

 
 

รูปท่ี 52 ขอมูลตามแบบฟอรมองคกรผูใชน้ํา 01 
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นอกจากนี้ผูใชงานสามารถเขาสูระบบ เพ่ือตรวจสอบสถานะการยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกร

ผูใชน้ําไดท่ี “สถานะจดทะเบียน” โดยระบบจะแจงสถานะท้ังหมด 3 สถานะ (รูปท่ี 53-55) ดังนี้ 

1. อยูระหวางการพิจารณา เม่ือผูใชงานสงขอมูลยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว 

2. ใหแกไขเพ่ิมเติม เม่ือเจาหนาท่ีท่ีตรวจสอบหรือผูชวยนายทะเบียนหรือนายทะเบียนแจงให

ผูใชงานแกไขขอมูลคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา โดยผูใชงานตองแกไขขอมูลตาง ๆ ตาม

รายละเอียดท่ีไดรับแจงผานทางอีเมลของทาน และดําเนินตามข้ันตอน ๆ เพ่ือสงขอมูลยื่นคําขอจดทะเบียน

กอตั้งองคกรผูใชน้ําอีกครั้ง 

3. ไดรับการอนุมัติจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา เม่ือองคกรผูใชน้ําของทานไดรับการพิจารณาอนุมัติ

กอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว 

  

ท้ังนี้เม่ือผูใชงานกดสงขอมูลใหเจาหนาท่ีหรือไดรับแจงเรื่องตาง ๆ จากเจาหนาท่ี ระบบจะสงขอมูล

นั้นใหผูใชงานรับทราบผานทางอีเมลอีกดวย 

 

  
 

รูปท่ี 53 การแจงสถานะอยูระหวางการพิจารณา 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 54 การแจงสถานะใหแกไขเพ่ิมเติม 

 

 
 

รูปท่ี 55 การแจงสถานะไดรับการอนุมัติจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 
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เม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว องคกรผูใชน้ํานั้นจะสามารถ

เขาใชงานเมนูอ่ืน ๆ ได ดังนี้  รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา ยื่นคําขอเลิกการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา และเสนอรายชื่อผูแทน

องคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา (รูปท่ี 56) แตอยางไรก็ตามเมนูเสนอรายชื่อผูแทนองคกร

ผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ําจะมีกําหนดการเปดปดตามประกาศของสํานักงานทรัพยากรน้ํา

แหงชาติภาค 

 

นอกจากนี้ผูใชงานท่ีเปนผู มีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ําเทานั้นท่ีจะสามารถเขาใชงาน 

เมนูอ่ืน ๆ ขางตน และสามารถดูขอมูลการยื่นคําขอดทะเบียนองคกรผูใชน้ําได ซ่ึงตัวแทนยื่นคําขอจด

ทะเบียนองคกรผูใชน้ําจะไมสามารถเขาใชงานเมนูอ่ืน ๆ ได แตสามารถดูขอมูลการยื่นคําขอดทะเบียน

องคกรผูใชน้ําไดเทานั้น นอกจากนี้ในกรณีท่ีผูมีอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา กับตัวแทนยื่นคําขอจด

ทะเบียนองคกรผูใชน้ํา เปนคนเดียวกัน ผูใชงานสามารถเขาใชงานเมนูตาง ๆ ขางตนไดเชนกัน 

 

 
 

รูปท่ี 56 เมนูตาง ๆ ท่ีสามารถใชงานไดหลังไดรับอนุมัติคําขอกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

 

 

 

 

 

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  51 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2.2. รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 

เม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว องคกรผูใชน้ําตอง

ดําเนินงานตามกฎหมาย วัตถุประสงค และกรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําท่ีไดแจงไวตามการยื่นคํา

ขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา และดําเนินงานใหเปนไปตามหนาท่ีและอํานาจท่ีไดกําหนดไวใน

กฎกระทรวงองคกรผูใชน้ํา พ.ศ. 2564 นอกจากนี้องคกรผูใชน้ําตองรายงานผลการดําเนินงานตอนาย

ทะเบียนอยางนอยปละ 1 ครั้ง ภายในวันท่ี 31 ธันวาคมของทุกป โดยองคกรผูใชน้ําสามารถรายงานผลการ

ดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําผานทางระบบ Web Application ได ซ่ึงสามารถดําเนินการได 2 วิธี ดังนี้ 

วิธีท่ี 1 แนบไฟลรายงาน (รูปท่ี 57) มีข้ันตอนดังนี้ 

- เขาสูระบบ Web Application องคกรผูใชน้ํา  

- กดปุมเมนู “รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา” 

- เลือก “แนบไฟลแบบรายงาน (รองรับไฟลนามสุกล jpg, png, pdf)” 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลท่ีตองการสงรายงาน นอกจากนี้ถาผูใชงานตองการดูตัวอยาง

รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา ใหผูใชงานกดปุม “ตัวอยางรายงาน” 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบรายงานการประชุมองคกรผูใชน้ําท่ีมีมติรับรองรายงานผลการ

ดําเนินงานจากสมาชิกจํานวนไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของสมาชิกท่ีมีอยู (รองรับไฟลนามสุกล jpg, 

png, pdf) 

- กดปุม “บันทึก” หลังจากนั้นระบบจะเปดปุม “ยืนยัน” 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือสงรายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 

 
 

รูปท่ี 57 การรายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําดวยวิธีแนบไฟลรายงาน 
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วิธีท่ี 2 นําเขาขอมูลของรายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 58) มีข้ันตอนดังนี้ 

- เขาสูระบบ Web Application องคกรผูใชน้ํา  

- กดปุมเมนู “รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา” 

- เลือก “กรอกขอมูล” หลังจากนั้นขอมูลเบื้องตนขององคกรผูใชน้ําของทานจะปรากฏข้ึน 

ประกอบดวย ชื่อองคกรผูใชน้ํา ทะเบียนเลขท่ีของหนังสือสําคัญการจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา 

และปท่ีรายงานตอนายทะเบียน โดยปท่ีรายงานตอนายทะเบียนจะแสดงอัตโนมัติตามการเขา

ใชงานระบบ 

- กรอกขอมูล “วัตถุประสงคและกรอบการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา” 

- กรอกขอมูล “การดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําในรอบปท่ีผานมา” 

- กรอกขอมูล “พ้ืนท่ีดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา” 

- กรอกขอมูล “ระยะเวลาการดําเนินงาน” 

- กรอกขอมูล “ความกาวหนาการดําเนินงานหรือผลท่ีไดจากการดําเนินงาน” 

- กรอกขอมูล “ปญหาหรืออุปสรรค” 

- กรอกขอมูล “แนวทางหรือแผนการปรับปรุงการดําเนินงานในปถัดไป” 

- กรอกขอมูล “อ่ืนๆ” (ถามี) 

- กดปุม “แนบไฟล” รายงานการประชุมองคกรผูใชน้ําท่ีมีมติรับรองรายงานผลการดําเนินงาน

จากสมาชิกจํานวนไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของสมาชิกท่ีมีอยู (รองรับไฟลนามสุกล jpg, png, pdf)  

- กดปุม “บันทึก” หลังจากนั้นระบบจะเปดปุม “ดูตัวอยาง” และปุม “ยืนยัน” 

- กดปุม “ดูตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีกรอกตามแบบฟอรมองคกรผูใชน้ํา 03 (แบบ

รายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา) 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือสงรายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

 

เม่ือผูใชงานกดปุม “ยืนยัน” แลว ผูใชงานไมสามารถแกไขขอมูลได แตสามารถทําไดเพียงกดปุม “ดู

ตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีไดสงไปเทานั้น  
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คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 

 
 

รูปท่ี 58 การนําเขาขอมูลของรายงานผลการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 
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สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2.3. ย่ืนคําขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับองคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 59) 

เม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว หากองคกรผูใชน้ําตองการ

เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ําท่ีไดใหไวตามการยื่นคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา 

ผูใชงานสามารถยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ําในระบบ Web Application ได 

โดยมีข้ันตอนดังตอไปนี้  

- เขาสูระบบ Web Application องคกรผูใชน้ํา 

- กดปุมเมนู “ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา” หลังจากนั้นขอมูล

เบื้องตนขององคกรผูใชน้ําของทานจะปรากฏข้ึนอัตโนมัติ ประกอบดวย ขอมูลสวนบุคคลของผู

ยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา ซ่ึงจะแสดงขอมูลตามการเขาสูระบบ 

ขอมูลองคกรผูใชน้ํา ดังนี้ ชื่อองคกรผูใชน้ํา ทะเบียนเลขท่ีของหนังสือสําคัญการจดทะเบียน

องคกรผูใชน้ํา และวันเดือนปท่ีไดรับอนุมัติจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา และแสดงวันท่ีเขา

ใชงาน 

- กรอกขอมูล “เขียนท่ี”  

- กรอกขอมูล “ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา” โดยใหผูใชงานกรอก

รายละเอียดท่ีตองการเปลี่ยนแปลง 

- กรอกขอมูล “เนื่องจาก” โดยใหผูใชงานกรอกเหตุผลท่ีเปลี่ยนแปลงรายละเอียด 

- อานขอความ “ท้ังนี้  ขาพเจาไดแนบขอมูล เอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของกับคําขอ

เปลี่ยนแปลงรายละเอียดมาพรอมนี้แลว และขอรับรองวาขอความท่ีแจงเปนความจริงทุก

ประการ” 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบเอกสารหรือหลักฐานท่ีเก่ียวของกับคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียด 

(ถามี) โดยรองรับไฟลนามสุกล jpg, png และ pdf 

- กดปุม “บันทึก” หลังจากนั้นระบบจะเปดปุม “ดูตัวอยาง” และปุม “ยืนยัน” 

- กดปุม “ดูตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีกรอกตามแบบฟอรมองคกรผูใชน้ํา 04 (คําขอแจง

การเปลี่ยนแปลงรายละเอียดองคกรผูใชน้ํา) 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือสงคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา 

 

เม่ือผูใชงานกดปุม “ยืนยัน” แลว ผูใชงานไมสามารถแกไขขอมูลได แตสามารถทําไดเพียงกดปุม “ดู

ตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีไดสงไปเทานั้น หลังจากนั้นเม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติ คําขอ

เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ําแลว ระบบจะแจงใหทานทราบผานทางอีเมลและจะเปดให

ผูใชงานไดยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงอีกครั้ง ถาหากตองการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดองคกรผูใชน้ํา 
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สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 

 
รูปท่ี 59 การยื่นคําขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดเก่ียวกับองคกรผูใชน้ํา  

โครงการจัดทําระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้าและขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า  56 



 

สํานักงานทรัพยากรนํ้าแหงชาต ิ

คูมือการใชงานระบบสารสนเทศองคกรผูใชนํ้า 

และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2.4. ย่ืนคําขอเลิกการดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา (รูปท่ี 60) 

เม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอจดทะเบียนกอต้ังองคกรผูใชน้ําแลว หากองคกรผูใชน้ํามีความ

ประสงคท่ีจะเลิกการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา ผูใชงานสามารถยื่นคําขอเลิกการดําเนินการขององคกร

ผูใชน้ําในระบบ Web Application ได โดยมีข้ันตอนดังนี้  

- เขาสูระบบ Web Application องคกรผูใชน้ํา 

- กดปุมเมนู “ยื่นคําขอเลิกการดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา” หลังจากนั้นขอมูลเบื้องตนของ

องคกรผูใชน้ําของทานจะปรากฏข้ึนอัตโนมัติ ประกอบดวย ขอมูลสวนบุคคลของผูยื่นคําขอเลิก

การดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา ซ่ึงจะแสดงขอมูลตามการเขาสูระบบ ขอมูลองคกรผูใชน้ํา 

ดังนี้ ชื่อองคกรผูใชน้ํา ทะเบียนเลขท่ีของหนังสือสําคัญการจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา และวัน

เดือนปท่ีไดรับอนุมัติจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ํา และแสดงวันท่ีเขาใชงาน 

- กรอกขอมูล “เขียนท่ี”  

- กรอกขอมูล “เหตุผลท่ีขอเลิกการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา เนื่องจาก”  

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลหนังสือสําคัญการจดทะเบียนองคกรผูใชน้ําท่ีจะขอเลิกการ

ดําเนินงาน (รองรับไฟลนามสุกล jpg, png, pdf) 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลบันทึกการประชุมขององคกรผูใชน้ํา 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลเอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 

- กดปุม “บันทึก” หลังจากนั้นระบบจะเปดปุม “ดูตัวอยาง” และปุม “ยืนยัน” 

- กดปุม “ดูตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีกรอกตามแบบฟอรมองคกรผูใชน้ํา 05 (คําขอเลิก

การดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา) 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือสงคําขอเลิกการดําเนินงานขององคกรผูใชน้ํา 

 

เม่ือผูใชงานกดปุม “ยืนยัน” แลว ผูใชงานไมสามารถแกไขขอมูลได แตสามารถทําไดเพียงกดปุม “ดู

ตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีไดสงไปเทานั้น หลังจากนั้นเม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอเลิกการ

ดําเนินงานขององคกรผูใชน้ําแลว ระบบจะแจงใหทานทราบผานทางอีเมล 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

 
 

 
 

รูปท่ี 60 การยื่นคําขอเลิกการดําเนินการขององคกรผูใชน้ํา 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

2.5. เสนอรายช่ือผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา (รูปท่ี 61) 

เม่ือองคกรผูใชน้ําไดรับอนุมัติคําขอจดทะเบียนกอตั้งองคกรผูใชน้ําแลว หากองคกรผูใชน้ํามีความ

ประสงคจะเสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา ผูใชงานสามารถเสนอรายชื่อ

ในระบบ Web Application ได แตอยางไรก็ตามตองเสนอรายชื่อภายในกําหนดการท่ีทางสํานักงาน

ทรัพยากรน้ําแหงชาติภาคไดประกาศไว โดยมีข้ันตอนดังนี้  

- เขาสูระบบ Web Application องคกรผูใชน้ํา 

- กดปุมเมนู “เสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา” หลังจากนั้น

ขอมูลเบื้องตนขององคกรผูใชน้ําของทานจะปรากฏข้ึนอัตโนมัติ ประกอบดวย เลขทะเบียน

องคกรผูใชน้ํา ชื่อองคกรผูใชน้ํา สถานท่ีตั้งองคกรผูใชน้ํา เขตลุมน้ํา 

- กด “เลือกผูถูกเสนอรายชื่อ” หลังจากนั้นรายชื่อสมาชิกขององคกรผูใชน้ําของทานจะปรากฏ

ข้ึน ใหผูใชงานกดเลือกรายชื่อท่ีตองการเสนอ แลวกดปุม “เลือก” จากนั้นระบบจะนํากลับ

มายังหนาเดิมและแสดงขอมูลเบื้องตนของผูถูกเลือก ประกอบดวย ท่ีอยูปจจุบันของผูถูกเสนอ

รายชื่อ และ สถานท่ีทํางานของผูถูกเสนอรายชื่อ โดยใหผูใชงานตรวจสอบขอมูลท่ีอยูปจจุบัน

ของผูถูกเสนอรายชื่ออีกครั้ง และผูใชงานสามารถแกไขท่ีอยูปจจุบันของผูถูกเสนอรายชื่อได 

เพ่ือความถูกตองสําหรับการติดตอและจัดสงเอกสาร   

- เลือก “วันเดือนปเกิด” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กรอกขอมูล “อายุ” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กรอกขอมูล “สัญชาติ” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กรอกขอมูล “เชื้อชาติ” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- เลือก “ภาคองคกรผูใชน้ํา” โดยผูใชงานสามารถเลือกภาคองคกรผูใชน้ําท่ีองคกรผูใชน้ําของ

ทานตองการเสนอผูแทน เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ําได 

- กรอกขอมูล “ครั้งท่ี” โดยผูใชงานตองระบุครั้งท่ีของการประชุมองคกรผูใชน้ํา พรอมท้ังเลือก

วันเดือนปท่ีมีการประชุมองคกรผูใชน้ํา เพ่ือเสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือเขารับการ

คัดเลือกเปนกรรมการลุมน้ํา 

- กรอกขอมูล “วุฒิการศึกษา/ คุณวุฒิดานอ่ืน ๆ/ความสามารถ” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กรอกขอมูล “ผลงานหรือผลการปฏิบัติงาน และประสบการณเก่ียวกับการบริหารจัดการ

ทรัพยากรน้ํา” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กรอกขอมูล “วิสัยทัศนเก่ียวกับการบริหารจัดการทรัพยากรน้ํา” ของผูถูกเสนอรายชื่อ 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลรูปถายผูถูกเสนอชื่อ (รองรับไฟลนามสกุล jpg, png, pdf) 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลหนังสือสําคัญการจดทะเบียนองคกรผูใชน้ํา (รองรับไฟล
นามสกุล jpg, png, pdf) 

- กดปุม “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลหลักฐานการดําเนินกิจกรรมขององคกรผูใชน้ํา ท่ีระบุวาเปน
องคกรผูใชน้ําในภาคนั้น ๆ (รองรับไฟลนามสกุล jpg, png, pdf) (ถามี) 
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 

 

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลรายงานการประชุมองคกรผูใชน้ําท่ีมีมติรองรับการเสนอชื่อผูแทน

องคกรผูใชน้ําจากสมาชิกจํานวนไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของสมาชิกท่ีมีอยู (รองรับไฟลนามสกุล 
jpg, png, pdf)  

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลสําเนาบัตรประชาชนของผูถูกเสนอรายชื่อ พรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง (รองรับไฟลนามสกุล jpg, png, pdf) 

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลสําเนาหนังสือมอบอํานาจทําการแทนองคกรผูใชน้ํา พรอมรับรอง
สําเนาถูกตอง (รองรับไฟลนามสกุล jpg, png, pdf) (ถามี) 

- กด “แนบไฟล” เพ่ือแนบไฟลเอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) 
- กด “บันทึก” หลังจากนั้นระบบจะเปดปุม “ดูตัวอยาง” และปุม “ยืนยัน” 

- กดปุม “ดูตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีกรอกตามแบบฟอรมกรรมการลุมน้ํา (องคกรผูใชน้ํา 

01) และแบบฟอรมกรรมการลุมน้ํา (องคกรผูใชน้ํา 02) 

- กดปุม “ยืนยัน” เพ่ือสงขอมูลการเสนอรายชื่อผูแทนองคกรผูใชน้ํา เพ่ือคัดเลือกเปนกรรมการ

ลุมน้ํา 

 

เม่ือผูใชงานกดปุม “ยืนยัน” แลว ผูใชงานไมสามารถแกไขขอมูลได แตสามารถทําไดเพียงกดปุม “ดู

ตัวอยาง” เพ่ือตรวจสอบขอมูลท่ีไดสงไปเทานั้น หลังจากนั้นเม่ือเจาหนาไดตรวจสอบขอมูลแลว สํานักงาน

ทรัพยากรน้ําแหงชาติภาคจะดําเนินการในข้ันตอนตอไป  
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และขึ้นทะเบียนผูใชนํ้า Web Application สําหรับผูใชงานทั่วไป 
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