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❖  คู่มือการ Sign-Off แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำผ่านระบบ TWP (หน้า 174 – 224) 
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1. แนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 

 พระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 มาตรา 17 ให้คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.)  
มีหน้าที่และอำนาจตาม (2) พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่เกี่ยวกับทรัพยากรน้ำ และแผนงบประมาณการบริหารทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการให้สอดคล้องกับ
นโยบายและแผนแม่บท และเสนอคณะรัฐมนตรี เพ่ือพิจารณาในการจัดทำงบประมาณประจำปี รวมทั้ง กนช. ได้มี
คำสั่งแต่งตั้งคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด เพื่อจัดทำแผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณการบริหาร
จ ัดการทร ัพยากรน ้ำแบบบูรณาการของส ่วนราชการ หน ่วยงานร ัฐที่ เก ี ่ยวข ้อง และองค ์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นในระดับจังหวัด 
  เพ่ือให้เป็นไปตาม พ.ร.บ. ทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 มาตรา 17 (2) และบรรลุเป้าหมาย ในการบูรณาการ
แผนงานและแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ รวมทั้งสามารถขับเคลื่อนแผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 
20 ปี (พ.ศ.2561-2580) สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (สทนช.) ในฐานะกรรมการและเลขานุการ กนช. และ
เป็นหน่วยงานกลางในการบูรณาการแผนงานและแผนปฏิบัติการที่เกี่ยวกับทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของรัฐและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันและมีเป้าหมายที่ชัดเจน ตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน จึงได้จัดทำแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ตาม พ.ร.บ. ทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 
คือ แผนปฏิบัติการของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่เกี ่ยวกับทรัพยากรน้ำและแผน
งบประมาณการบริหารทรัพยากรน้ำ ให้เสนอคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด คณะกรรมการลุ่มน้ำ และ 
กนช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ ตามลำดับ ก่อนการเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณประจำปีต่อสำนักงบประมาณ 
โดย กนช. ได้มีมติเห็นชอบแนวทางดังกล่าวในคราวการประชุม ครั้งที่ 2/2563 เมื่อวันที่ 22 กรกฎาคม 2563 และ
คณะรัฐมนตรีรับทราบแล้ว เมื่อวันที่ 8 กันยายน 2563 โดยแนวทาง การจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 
ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 มีรายละเอียด ดังนี้ 
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ภาพที ่1-1 แสดงแนวทางการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ.2561 

 ขั้นตอนและวิธีดำเนินการ (ลำดับสอดคล้องกับตัวเลขที่ระบุในรูปที่ 1) 

 (1) หน่วยงานของร ัฐและองค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่น จ ัดทำแผนปฏิบ ัต ิการด้านทรัพยากรน้ำ  
ที่สอดคล้องกับแผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 20 ปี ทั้ง 6 ด้าน ได้แก่ 1. การจัดการน้ำอุปโภคบรโิภค 
2. การสร้างความมั ่นคงของน้ำภาคการผลิต 3.  การจัดการน้ำท่วมและอุทกภัย 4. การจัดการคุณภาพน้ำ                
5. การอนุรักษ์ฟื้นฟูสภาพป่าต้นน้ำที่เสื่อมโทรมและป้องกันการพังทลายของดิน และ 6.  การบริหารจัดการ โดย
เสนอแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำผ่านกระทรวงเจ้าสังกัด เข้าสู่กระบวนการพิจารณาและจัดทำแผนปฏิบัติการ
ด้านทรัพยากรน้ำของคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด  
  (2) คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด ซึ่งมีหน้าที่และอำนาจในการจัดทำแผนงาน แผนปฏิบัติการ 
และแผนงบประมาณการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการของส่วนราชการ หน่วยงานรัฐที่เกี่ยวข้องและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในระดับจังหวัด โดยทำการรวบรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของ  
รัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบความซ้ำซ้อน วิเคราะห์ผลลัพธ์ ผลสัมฤทธิ์ความสอดคล้องกับแผน
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แม่บทจังหวัด แผนแม่บทลุ่มน้ำ แผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 20 ปี  และจัดลำดับความสำคัญใน
ระดับจังหวัด สรุปและส่งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำระดับจังหวัดให้คณะกรรมการลุ่มน้ำให้ความเห็น 
  
  (3)  เลขานุการคณะกรรมการลุ่มน้ำ (สทนช.ภาค 1-4) รวบรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำระดับ
จังหวัด เป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำระดับลุ ่มน้ำ ทั ้ง 22 ลุ ่มน้ำ  พร้อมทั ้งวิเคราะห์และจัดลำดับ
ความสำคัญของแผนปฏิบัติการ และเสนอคณะกรรมการลุ่มน้ำ ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ตาม พ.ร.บ. ทรัพยากรน้ำ  
พ.ศ. 2561 มาตรา 35 (7)  ให ้พ ิจารณาเสนอความเห ็นต ่อ กนช. เก ี ่ยวก ับแผนงานและโครงการ  
ในการดำเนินการใด ๆ เกี ่ยวกับทรัพยากรน้ำในเขตลุ ่มน้ำ  และจัดส่งแผนปฏิบัต ิการด้านทรัพยากรน้ำ  
ทั้ง 22 ลุ่มน้ำ ให้ สทนช. ในฐานะเลขนุการ กนช. 
 
 (4) สทนช. ในฐานะเลขานุการ กนช. ประมวล รวบรวม กลั ่นกรอง และวิเคราะห์แผนปฏิบัต ิการ  
ด้านทรัพยากรน้ำของประเทศ ทั้ง 22 ลุ่มน้ำ ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด โดย
นำประเด็นความเห็นที ่ได้รับจากคณะกรรมการลุ ่มน้ำมาใช้เป็นข้อมูลประกอบการวิเคราะห์ และจัดลำดับ
ความสำคัญของแผนปฏิบัติการในระดับประเทศ จำแนกตามมิติงบประมาณ และเป้าหมายตามแผนแม่บท    การ
บริหารจัดการทรัพยากรน้ำ จัดทำเป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของประเทศ เพื่อเสนอ กนช. พิจารณาให้
ความเห็นชอบ  
  (5) กนช. พิจารณาและให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ่นที่เกี่ยวกับทรัพยากรน้ำและแผนงบประมาณการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการ        ให้
สอดคล้องกับนโยบายและแผนแม่บท และเสนอคณะรัฐมนตรี  

(6) กนช. เสนอแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ให้ ครม. รับทราบ และเพื่อใช้พิจารณาในการจัดทำ
งบประมาณประจำปี ตามนัยมาตรา 17 (2) แห่ง พ.ร.บ. ทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 

(7) สทนช. แจ ้งแผนปฏิบ ัต ิการด้านทร ัพยากรน้ำของประเทศ ที ่  กนช. ให ้ความเห ็นชอบให้  
สำนักงบประมาณเพ่ือใช้พิจารณาในการจัดทำงบประมาณประจำปี พร้อมทั้งแจ้งกระทรวงต้นสังกัดและหน่วยงาน
ของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำปี      

(8-9) หน่วยงานของร ัฐและองค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่น นำแผนปฏิบ ัต ิการด้านทร ัพยากรน้ำ  
ที่ผ่านความเห็นชอบจาก กนช. ไปดำเนินการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำปี ผ่านกระทรวงเจ้าสังกัดไปยัง 
สำนักงบประมาณ ตามกระบวนและวิธีการงบประมาณ 

 ปฏิทินการจัดทำแผนงาน/แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 
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ลำดับ ระยะเวลา ขั้นตอนกิจกรรม 
1 ส.ค.-ก.ย. หน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำ 
2 ต.ค. คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด พิจารณาแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ

ระดับจังหวัด 
3 ต.ค.-พ.ย. สทนช.ภาค 1-4 ในฐานะเลขานุการคณะกรรมการลุ่มน้ำ รวบรวมแผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำระดับจังหวัด สรุปเป็นแผนปฏิบัติการระดับลุ่มน้ำ จำนวน 22 ลุ่มน้ำ 
เพ่ือเสนอคณะกรรมการลุ่มน้ำพิจารณาให้ความเห็นต่อแผนปฏิบัติการ 

4 พ.ย.-ธ.ค. สทนช. รวบรวมแผนปฏิบัติการลุ่มน้ำทั้ง 22 ลุ่มน้ำ  วิเคราะห์ จัดลำดับความสำคัญ 
และจัดทำเป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของประเทศ เพ่ือเสนอ กนช.พิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 

5 ธ.ค. -   กนช.  พ ิจารณาให ้ความเห ็นชอบแผนปฏ ิบ ัต ิการด ้ านน ้ำของประเทศ  
-  สทนช. เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ 
-  สทนช. แจ้งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของประเทศ ที่ กนช. เห็นชอบให้
สำนักงบประมาณ เพ่ือใช้พิจารณาในการจัดทำงบประมาณประจำปี 
-  สทนช. แจ้งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของประเทศ ที่ กนช. เห็นชอบ 

ให้กระทรวงเจ้าสังกัด หน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือนำไป
จัดทำคำขอตั้งงบประมาณประจำปี 

หมายเหตุ : ระยะเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจำปี และตามความเหมาะสม 
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2. แนวทางการรวบรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ  

 เมื่อเปรียบเทียบตามสถิติงบประมาณแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 1 จะเห็นได้ว่า วงเงินงบประมาณ

แผนงานบูรณาการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ ใกล้เคียงกับปี พ.ศ. 2562 และ ปี 2564 จึงประเมินได้ว่าแผนงาน

ด้านทรัพยากรน้ำ ตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี พ.ศ. 2565 จะอยู่ในช่วง 100,000 – 

120,000 ล้านบาท โดย สทนช. จะประสานสำนักงบประมาณเพ่ือสรุปยอดวงเงินที่ชัดเจน ต่อไป 

 
ภาพที่ 2-1 สถิติงบประมาณด้านทรัพยากรน้ำ 

 จะเห็นได้ว่ามีแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ที่ยังไม่มีแหล่งงบประมาณอีกจำนวนมาก คือ 

1. แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ตามที่ กนช. เห็นชอบในปีที่ผ่านมา แต่ไม่ได้รับจัดสรร

งบประมาณ 
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2. แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำในปีที่ผ่านมา ที่มขี้อมูลยังไม่ครบถ้วนจึงยังไม่ผ่านความ

เห็นชอบจาก กนช. จึงควรมีการปรับปรุงข้อมูลให้ถูกต้องและสามารถเสนอแผนปฏิบัติ

การในปีต่อไปได ้

 ดังนั้น ในการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ประจำปี ควรจะนำแผนปฏิบัติการที่มีอยู่เดิม

และยังไม่มีแหล่งงบประมาณ เป็นข้อมูลหลักในการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ เรียกว่า “Stock 

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ประจำปี” โดยหน่วยงานส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถ

เสนอแผนปฏิบัติการเพ่ิมเติมได้ ทั้งนี้ จะมีกระบวนการในการจัดเตรียมข้อมูลแผนงาน ดังนี้ 

 1. จัดเตรียมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ประจำปี โดยแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผ่าน

ความเห็นชอบจากกระทรวงเจ้าสังกัด แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 

  - หน่วยงานส่วนราชการ ให้จัดเตรียมแผนปฏิบัติการ แล้วจัดส่งให้หน่วยงานส่วนกลาง    

เพ่ือรวบรวมแผนปฏิบัติการในภาพรวมของหน่วยงาน  

  - จังหวัด กลุ่มจังหวัดและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้จัดเตรียมแผนปฏิบัติการตาม

ขั้นตอนที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด เพ่ือรวบรวมแผนปฏิบัติการในภาพรวมของแต่ละจังหวัด 

 2. การรวบรวมข้อมูลแผนงานปฏิบัติการ ดำเนินการผ่านระบบบริหารจัดการแผนงานโครงการและ
ฐานข้อมูล สำหรับบูรณาการแผนเพ่ือการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำของประเทศ (ระบบ Thai Water Plan : TWP)  

 3. หน่วยงานส่วนราชการ จังหวัด กลุ่มจังหวัดและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องระบุ เดือน-ปี 

ที่เริ่มดำเนินการ และเดือน-ปี ที่สิ้นสุด ให้ชัดเจน 

 4. แยกแผนงานที่ไม่เก่ียวข้องกับการดำเนินการตามแผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ เช่น 

ถนนคันคลอง งานสำนักงาน รั้ว ที่พัก เป็นต้น 

 5. ตรวจสอบความพร้อมของโครงการ ซึ่งตามหลักเกณฑ์ในการเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณ 

โครงการจะต้องมีความพร้อม ดังนี้  

1) มีความพร้อมด้านที่ดิน คือต้องมีสถานที่พร้อมในการดำเนินการโครงการ และต้องได้รับ

การอนุญาตจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น พ้ืนที่อนุรักษ์ต้องได้รับการอนุญาตจากหน่วยงานที่ดูแลพ้ืนที่ ขุดเจาะน้ำ

บาดาลต้องได้รับอนุณุญาติจากกรมทรัพยากรน้ำบาดาล เป็นต้น ทั้งนี้ ต้อง เป็นไปตามระเบียบ ข้อกฎหมายที่

เกี่ยวข้องในแต่ละกิจกรรมและลักษณะโครงการ 
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2) มีร ูปแบบรายการ ที ่สามารถนำไปก่อสร้างได้ (ในกรณีโครงการก่อสร้าง) หากมิใช่          

งานก่อสร้าง ต้องมีเอกสารรูปแบบการดำเนินการ กิจกรรม ที่ชัดเจน 

3) มีเอกสารการประมาณราคา โดยมีการประมาณราคาตามระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

เช่น มาตรฐานราคา ของสำนักงบประมาณ ระเบียบกระทรวงการคลัง เป็นต้น 

 6.  ตรวจสอบแผนงานโครงการนโยบาย ได้แก่ โครงการพระราชดำริ โครงการที่เสนอในวาระ ครม.

สัญจร โครงการที่เสนอในวาระ นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี ส่งพื้นที่ตรวจราชการ พบปะประชาชน ติดตาม

งานในพ้ืนที่  

 7. แยกโครงการที่เป็นเพียงการเสนอ ความต้องการโครงการ ยังไม่มีหน่วยงานรับผิดชอบในการ

ดำเนินการชัดเจน ซึ่งโครงการเหล่านี้ฝ่ายเลขานุการคณะอนุกรรมการทรัยากรน้ำจังหวัดและคณะกรรมการลุ่มน้ำ

ต้องดำเนินการ ประสานและพิจารณาหน่วยงานผู้รับผิดชอบ เพ่ือจัดทำข้อมูลให้ครบถ้วนต่อไป 

 

ภาพที่ 2-2 ขั้นตอนการจัดเตรียมแผนปฏิบัติการ 
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3. แนวทางและปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผ่านระบบ Thai Water Plan 

3.1 คำจำกัดความ 

คำ ความหมาย 
แผนแม่บท แผนแม่บทการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 20 ปี (ปรับปรุงช่วงที่ 1 พ.ศ. 2566  - 

2580) ที่คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติมีมติเห็นชอบ เมื่อวันที่ 19 ตุลาคม 
2565 และคณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบ เมื่อวันที่ 11 มิถุนายน 2567 โดยมีการ
กำหนดกลยุทธ์ แผนงาน ตัวชี ้ว ัด เป้าหมาย ผลสัมฤทธิ ์ และหน่วยงานหลัก 
หน่วยงานสนับสนุนที่ชัดเจนเพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องใช้เป็นกรอบแนวทางในการ
จ ัดทำแผนปฏ ิบ ัต ิการและดำเน ินการให้บรรล ุเป ้าหมายตามแผนแม่บทฯ 
ประกอบด้วย 5 ด้าน ได้แก่ 1. การจัดการน้ำอุปโภคบริโภค 2. การสร้างความมั่นคง
ของน้ำภาคการผลิต 3. การจัดการน้ำท่วมและอุทกภัย  4.การอนุรักษ์พื้นฟูระบบ
นิเวศทรัพยากรน้ำ และ 5. การบริหารจัดการ (ดูรายละเอียดแผนแม่บทฯน้ำ 20 ปี 
ได้ที่เว็บไซต์สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ http://www.onwr.go.th) 

แผนปฏิบัติการ แผนปฏิบัต ิการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นซึ่งเชื่อมโยงและสอดคล้องกับค่าเป้าหมายตามตัวชี้วัดในแผนแม่บท 
การบริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 20 ปี (ปรับปรุงช่วงที ่ 1 พ.ศ. 2566 -2580)  
ที่จะนำไปเสนอขอรับการจัดสรรงบประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ... ....  
ต่อสำนักงบประมาณ 
**สำหรับแผนปฏิบัติการที่ใช้เงินนอกงบประมาณหรือแหล่งเงินอื่น เช่น เงินรายได้ 
กองทุน เงินกู้ เป็นต้น สทนช. จะขอข้อมูลอีกครั้ง 

ระบบ  ระบบบริหารจัดการแผนงานโครงการและฐานข้อมูล สำหรับบูรณาการแผน  
เพื ่อการบร ิหารจัดการทรัพยากรน้ำของประเทศ  (ระบบ Thai Water Plan) 
twp.onwr.go.th 

SIGN OFF การตรวจสอบและยืนยันเพื่อนำส่งข้อมูลแผนปฏิบัติการลงในระบบ โดยผู้มีอำนาจ 
ประกอบด้วย 4 ขั้นตอน ได้แก่ 

1. SIGN OFF 1 หน่วยงานระดับกรม จังหวัด และ  
                 สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
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คำ ความหมาย 
2. SIGN OFF 2 คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด 
3. SIGN OFF 3 คณะกรรมการลุ่มน้ำ 
4. SIGN OFF 4 คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ 

หน่วยงานของรัฐ ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น (อปท.) 

องค ์การบร ิหารส ่วนจ ังหว ัด เทศบาลนคร เทศบาลเม ือง  เทศบาลตำบล  
องค์การบริหารส่วนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา 

หน่วยงาน หน่วยงานระดับกรม รัฐวิสาหกิจ ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นกรม 
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ และจังหวัด 

รายการใหม่ รายการ/โครงการ ที่เสนอขอตั้งงบประมาณเพื่อเริ ่มดำเนินการในปีงบประมาณ
ปัจจุบันที่จัดทำแผนปฏิบัติการ 

โครงการผูกพัน รายการ/โครงการ ซึ่งจะต้องทำสัญญาก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ และมีวงเงิน  
ที่คาดว่าจะต้องก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายจ่ายประจำปีต่อๆ ไป หรือเป็นงาน 
จ้างเหมาที่มีระยะเวลาดำเนินการมากกว่า 350 วัน   

โครงการต่อเนื่อง รายการ/โครงการ ที่หน่วยงานดำเนินการเอง ตาม Master Plan ที่กำหนดไว้ และ 
เป็นการดำเนินงานอย่างต่อเนื่องมากกว่า 1 ปี 

โครงการปีเดียว รายการ/โครงการ ที่มีแผนการดำเนินการแล้วเสร็จในระยะเวลา 1 ปีงบประมาณ 
หรือไม่เกิน 350 วัน 

Rolling Plan เครื่องมือใน ระบบ Thai Water Plan เพื่อให้หน่วยงานของรัฐและ อปท. ใช้จัดทำ
แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำแบบต่อเนื่องและยืดหยุ่น มุ่งเน้นการทำแผนปฏิบัติการ
ในระยะกลาง 5 ปี ทำให้สามารถพิจารณาแผนงานปีปัจจุบันและปีถัดๆ ไปได้อย่างมี
ความต่อเนื่องเป็นอย่างด ี

Project Plan เคร ื ่องม ือใน ระบบ Thai Water Plan เพ ื ่อให ้หน ่วยงานของร ัฐและ อปท.  
ใช้วางแผนและจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำอย่างเป็นระบบตั้งแต่เริ่มต้น
จนจบโครงการ จากขั ้นตอนการเตรียมความพร้อม การก่อสร้าง การปรับปรุง 
ตลอดจนการซ่อมแซมและบำรุงรักษา 
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2. คำอธิบายขั้นตอนและปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผ่านระบบ Thai Water Plan  

 
ภาพที่ 3-1 ปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผ่านระบบ Thai Water Plan 
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ภาพที่ 3-2 ปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผ่านระบบ Thai Water Plan 

 

ขั้นตอน การดำเนินการ ระยะเวลา 
 หน่วยงานของรัฐ และ อปท.   
A1 สทนช. เปิดระบบ Thai Water Plan รับข้อมูลแผนปฏิบัติการ ตลอดเวลา 
B1 หน่วยงานของรัฐ และ อปท. ปรับปรุงข้อมูลข้อมูลตัวชี้วัดและผลสัมฤทธิ์ 

และวงเงิน ตามร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
มิ.ย. 

B2 หน่วยงานของรัฐ และ อปท. จัดเตรียมข้อมูลแผนปฏิบัติการ เพ่ือนำเข้า
ระบบ 

ตลอดเวลา 

B3 – B6 ตรวจสอบประเภทงบประมาณ (โครงการผูกพัน / โครงการต่อเนื่อง / 
โครงการปีเดียว) เพ่ือการนำเข้าข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน โดยหากเป็น

ตลอดเวลา 
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ขั้นตอน การดำเนินการ ระยะเวลา 
โครงการผูกพันและโครงการต่อเนื่อง ต้องเพ่ิมเติมข้อมูลแผนการใช้จ่าย
งบประมาณรายปี 

B7 ตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดแผนปฏิบัติการ เพ่ือให้สามารถนำเข้าและ
บันทึกในระบบได้ โดยต้องประกอบด้วยข้อมูล ชื่อ ที่ตั้ง พิกัด แผนแม่บทฯน้ำ 
ประเภทโครงการ ตัวชี้วัด  วงเงิน ความพร้อม และหน่วยงานรับผิดชอบ 

ตลอดเวลา 

B8  หน่วยงาน Upload เอกสารความพร้อม ในรูปแบบไฟล์ดิจิทัลในระบบ 
    - การศึกษา/ข้อเสนอโครงการ 
    - ที่ดิน 
    - รูปแบบรายการ 
    - ประมาณราคา 
สามารถ Upload สถานะและเอกสารความพร้อม ได้ภายหลังจากปิดระบบ 
ได้จนถึงเดือนพศจิกายน 
และขนาดไฟล์รวมของเอกสารไม่เกิน 100 MB ต่อ 1 รายการ 

ตลอดเวลา 

A2 สทนช. ตัดรอบข้อมูลแผนปฏิบัติการ เพ่ือนำไปพิจารณาประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ...  

สิ้นเดือน ก.ย. 

B9 หน่วยงานระดับกรม จังหวัด และ สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
SIGN OFF 1  

ภายในสัปดาห์แรกของ 
เดือน ต.ค. 

 คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด ต.ค. 
C1 คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด รวบรวมแผนปฏิบัตกิารจากระบบ 

พร้อมทั้งวิเคราะห์กลั่นกรองและจัดลำดับความสำคัญของแผนปฏิบัติการ
ระดับจังหวัด 

ต.ค. 

C2 จัดทำแผนปฏิบัติการระดับจังหวัด ต.ค. 
C3 เสนอแผนปฏิบัติการระดับจังหวัดให้คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด

พิจารณา 
ต.ค. 

C4 ผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะประธานคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด 
SIGN OFF 2 
 

สิ้นเดือน ต.ค. 
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ขั้นตอน การดำเนินการ ระยะเวลา 
 คณะกรรมการลุ่มน้ำ ต.ค. - พ.ย. 
D1 สทนช.ภาค 1 – 4 ในฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการลุ่มน้ำ รวบรวม

แผนปฏิบัติการลุ่มน้ำ จำนวน 22 ลุ่มน้ำ จากระบบ พร้อมทั้งวิเคราะห์และ
จัดลำดับความสำคัญของแผนปฏิบัติการระดับลุ่มน้ำ 

ต.ค. – กลางเดือน พ.ย. 

D2 จัดทำแผนปฏิบัติการระดับลุ่มน้ำ ต.ค. – กลางเดือน พ.ย. 
D3 เสนอแผนปฏิบัติการระดับลุ่มน้ำให้คณะกรรมการลุ่มน้ำให้ความเห็น ต.ค. – กลางเดือน พ.ย. 
D4 ผู้อำนวยการ สทนช.ภาค 1 – 4 ในฐานะกรรมการและเลขานุการ

คณะกรรมการลุ่มน้ำ SIGN OFF 3 
กลางเดือน พ.ย. 

 คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ พ.ย.- ธ.ค. 
E1 สทนช. ในฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.) 

รวบรวมแผนปฏิบัติการของประเทศจากระบบ พร้อมทั้งวิเคราะห์และ
จัดลำดับความสำคัญ 

พ.ย.- ธ.ค. 

E2 จัดทำแผนปฏิบัติการของประเทศ พ.ย.- ธ.ค. 
E3 เสนอแผนปฏิบัติการของประเทศให้ กนช. พิจารณา ธ.ค. 
E4 เลขาธิการสำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ ในฐานะกรรมการและ

เลขานุการ กนช. SIGN OFF 4 
ธ.ค. 

 สทนช. นำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ กนช. เห็นชอบ 
- เสนอคณะรัฐมนตรี (ตามที่ พ.ร.บ. ทรัพยากรน้ำ กำหนด) 
- แจ้ง หน่วยงาน/จังหวัด และ กระทรวง  
- แจ้งสำนักงบประมาณ 

ธ.ค. - ม.ค. 
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4. ลักษณะงาน-กิจกรรม 

ในการดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ เพื่อให้การดำเนินการสอดคล้องกับแผนแม่บท

ทรัพยากรน้ำ 20 ปี ซึ่งได้มีการกำหนดกลยุทธ์และแผนงานในการดำเนินการไว้แล้วนั้น ประกอบกับหน่วยงานที่มี

ภารกิจในการดำเนินงานด้านทรัพยากรน้ำมีมากกว่า 40 หน่วยงาน จึงได้มีการกำหนด กิจกรรมและลักษณะงาน 

เพื่อให้ผู ้ใช้งานระบบ Thai Water Plan สามารถเชื่อมโยง แผนงานภายใต้แผนแม่บททรัพยากรน้ำ 20 ปี ได้

สะดวก รวดเร็ว และเข้าใจง่ายยิ่งขึ้น ดังนี้ 

กิจกรรม เป็นการกำหนดรูปแบบในการดำเนินการ ได้แก่  

1. ก่อสร้างใหม่ คือ การก่อสร้างแหล่งน้ำ อาคาร โครงสร้างหรือสิ่งต่างๆที่เกี่ยวข้องกับการ

บริหารจัดการทรัพยากรน้ำ 

2. ก่อสร้างทดแทน คือ การก่อสร้างระบบประปาใหม่ทดแทนประปาเดิมที่มีอายุมากกว่า 30 ปี 

3. ปรับปรุง คือ การดำเนินการเพื ่อเพิ ่มประสิทธิภาพแหล่งน้ำหรือโครงสร้างที ่มีอยู ่เดิม 

ให้ดียิ่งขึ้น เช่น เก็บกักน้ำได้มากขึ้น ส่งน้ำได้พ้ืนที่มากขึ้น มีประชาชนรับประโยชน์มากขึ้น เป็นต้น 

4. ปรับปรุง (ขุดลอก) คือ การขุดลอกแหล่งน้ำ เช่น แหล่งน้ำธรรมชาติ อ่างเก็บน้ำ หน้าฝาย 

สระเก็บน้ำ เพ่ือเพ่ิมการเก็บกักน้ำ หรือการขุดลอก แม่น้ำ ลำคลอง ห้วย เพื่อเพ่ิมอัตราการระบายน้ำ เป็นต้น 

5. ปรับปรุง (ขยายเขต) คือ การปรับปรุงหรือวางท่อประปาใหม่ทดแทนท่อประปาเดิม  

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการส่งน้ำประปา พร้อมวางท่อประปาใหม่เพ่ือขยายเขตจ่ายน้ำให้ครัวเรือนที่ขาดแคลนน้ำ

อุปโภค-บริโภค 

6. ฝนหลวง คือ การดำเนินการของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร ตามแผนแม่บททรัพยากรน้ำ 

20 ปี ด้านที่ 2 การสร้างความมั่นคงของน้ำภาคการผลิต โดยการปฏิบัติการฝนหลวง 

7. ฟื้นฟูป่า คือ การดำเนินการของหน่วยงาน เช่น กรมป่าไม้ กรมอุทยาน สัตว์ป่าและพันธุ์พืช 

และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือการอนุรักษ์ ฟ้ืนฟูป่าต้นน้ำในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ 

8. บริหารจัดการ คือ การบริหารจัดการทรัพยากรน้ำของประเทศให้มีประสิทธิภาพ สมดุล 

เป็นธรรม และสามารถแก้ไขปัญหาได้ทั ้งระบบ โดยการปรับปรุง ทบทวน กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ  

ด้านทรัพยากรน้ำ การพัฒนาองค์กรการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำทุกระดับ การจัดทำแผนการบริหารจัดการ

ทรัพยากรน้ำ การติดตามและประเมินผล การพัฒนาระบบฐานข้อมูลและมีมาตรฐานเดียวกัน รวมทั้ง  

การประชาสัมพันธ์ พร้อมทั้งเสริมสร้างความเข้มแข็งให้กับองค์กรผู้ใช้น้ำ 
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9. ซ่อมแซมและบำรุงร ักษา คือ การดำเนินการเพื ่อให้อาคารและสิ ่งที ่ก่อสร้างต่างๆ  

อยู่ในสภาพคงเดิม สามารถใช้งานได้เป็นปกติตรงตามวัตถุประสงค์ของ อาคารและสิ่งก่อสร้างต่างๆ โดยการ

ซ่อมแซมจะไม่เพ่ิมผลสัมฤทธิ์ เช่น ปริมาณน้ำ พ้ืนที่ได้รับประโยชน์ เป็นต้น 

 

ประเภทงาน คือ ประเภทของลักษณะงานย่อย ซึ่งประเภทงานจะเป็นการกำหนดรูปแบบในการ

ดำเนินการของแผนงานให้สอดคล้องกับกิจกรรมและลักษณะงานนั้นๆ สามารถแบ่งออกเป็นลักษณะที่ต่างกันได้

ตามความเชื่อมโยงของกิจกรรมและลักษณะงานในแต่ละประเภท  เพื่อให้ผู้ใช้งานที่เกี่ยวข้องได้พัฒนาและวางแผน

เกี่ยวกับแผนงานด้านน้ำได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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รายการกิจกรรม ลักษณะงานและประเภทงานแบบแบ่งกลุ่ม 

 

ตารางท่ี 3.4-1 แสดงรายการกิจกรรม ลักษณะงานและประเภทงาน 

ล ำ
ดับ

ลัก
ษณ

ะงำ
น

กิจ
กร

รม

1
ขย

ายเ
ขต

ปร
ะป

า
ท่อ

ปร
ะป

า /
  วา

งท่
อป

ระ
ปา

ปร
ะป

าห
มู่บ้

าน
ถังเ

ก็บ
น ้า

 / 
ถังเ

หล็
ก /

 

แท็
งค์

 / 
ถังน

 ้าใส

หอ
ถังสู

ง /
 แช

มเป
ญ

ระ
บบ

สูบ
น ้า

ระ
บบ

ผลิ
ต

ขย
ายท่

อเม
น

เสริ
มแ

รงดั
น

ย้าย
แน

วท่
อ

ระ
บบ

 จ่าย
น ้า

Hy
bri

dจั
ดห

า น
 ้าดิ

บ
บ่อ

พัก
 / บ่

อซั
บ

IOT
ระบ

บป
ระป

ำ
ก่อ

สร้
ำงท

ดแ
ทน

 / 
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ ป

รับ
ปรุ

ง (
 ขย

ำย
เขต

)

 / 

ซ่อ
มแ

ซม
แล

ะบ
 ำรุง

รัก
ษำ

2
โรง

ผลิ
ตน

 ้าดื่
ม

ถังก
รอ

งน
 ้า /

  PO
G T

an
k

ตร
วจ

วัด
คุณ

ภา
พ น

 ้าดิ
บ

ระ
บบ

ปรั
บป

รุงคุ
ณภ

าพ
น ้า

ปร
ะป

าร
ะบ

บก
รอ

งส
ารป

นเปื้
อน

ในน
 ้าป

ระ
ปา

iW
ate

r  T
rea

tm
en

t P
lan

t
คลี

นว
ารี

Wa
ter

 Pu
rify

ing
 Un

it
Wa

ter
  Tr

ea
tm

en
t S

yst
em

คุณ
ภำ

พน
  ำป

ระป
ำ

ปรั
บป

รุง 
/ บ

ริห
ำรจั

ดก
ำร

3
สร

ะเก็
บน

 ้าป
ระ

ปา
สร

ะป
ระ

ปา
สร

ะเก็
บน

 ้าป
ระ

ปา
ไม่มี

ตา
มค

วาม
เป็น

จริ
ง มี

แต่
 ถัง

/แท
ง

สร
ะเก็

บน
  ำเพื่

อก
ำรอุ

ปโ
ภค

บริ
โภค

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง 

(ขุด
ลอ

ก)

4
บ่อ

บา
ดา

ล เพื่
อก

ารอุ
ปโภ

คบ
ริโภ

ค
ปร

ะป
าบ

าด
าล

ระ
บบ

ปรั
บป

รุงคุ
ณภ

าพ
น ้า

บา
ดา

ล
ขุด

เจา
ะบ่

อบ
าด

าล
น  ำ

บำ
ดำ

ลเพื่
อก

ำรอุ
ปโ

ภค
บริ

โภค
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง

5
ถังน

 ้า
โอ่ง

น ้า
จัด

ส่ง
น ้า

จัด
หำ

น  ำ
สะ

อำ
ด

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

6
ระ

บบ
ผลิ

ตน
 ้าจืด

จาก
น ้า

ทะ
เล

น ้า
เค็ม

น ้า
ทะ

เล
De

sal
tlin

ati
on

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง

7
สถ

านี
สูบ

น ้า
สถ

านี
สูบ

น ้า
 ด้ว

ยไฟ
ฟ้า

สถ
านี

สูบ
น ้า

พลั
งงา

นแ
สง

อา
ทิต

ย์
ถังเ

ก็บ
น ้า

บ่อ
พัก

/บ่
อซั

บ
สถ

ำนี
สูบ

น  ำ
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

8
สร

ะเก็
บน

 ้า
บ่อ

น ้า
บ่อ

น ้า
ตื น

แห
ล่ง

น ้า
ในไ

ร่น
า

สร
ะน

 ้าใน
ไร่น

า
โคก

 หน
อง

 นา
สร

ะเก็
บน

  ำเพื่
อก

ำรเ
กษ

ตร
แล

ะอุ
ตส

ำห
กร

รม
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
  /

 ปรั
บป

รุง 
/ ป

รับ
ปรุ

ง (
ขุด

ลอ
ก) 

/ ซ่
อม

แซ
มแ

ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

9
บ่อ

บา
ดา

ล
น ้า

บา
ดา

ลข
นา

ดให
ญ่

บ่อ
น ้า

ตื น
We

ll-f
iel

d
เป่า

ล้า
งบ่

อบ
าด

าล
น  ำ

บำ
ดำ

ลเพื่
อก

ำรเ
กษ

ตร
แล

ะอุ
ตส

ำห
กร

รม
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

10
ระ

บบ
ส่ง

น ้า
ระ

บบ
กร

ะจ
ายน

 ้า
ปร

ะตู
น ้า

พร้
อม

 ระ
บบ

ส่ง
น ้า

คล
อง

ส่ง
น ้า

ราง
ส่ง

น ้า
ท่อ

ส่ง
น ้า

คูส่
งน

 ้า
ระบ

บก
ระจ

ำย
น  ำ

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง 

/ซ่
อม

แซ
มแ

ละ
บ ำ

รุงรั
กษ

ำ

11
อา

คา
รรับ

น ้า
อา

คา
รน

 ้าต
ก

สะ
พา

นน
 ้า

ปร
ะตู

น ้า
อำ

คำ
รล

 ำเลี
ยง

น  ำ
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

12
ธน

าค
ารน

 ้าใต้
ดิน

เติม
น ้า

ใต้ดิ
น

ธน
ำค

ำรน
  ำใต้

ดิน
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

13
ท่อ

ผัน
น ้า

อุโม
งค์

ผัน
น ้า

คล
อง

ผัน
น ้า

ระบ
บผั

นน
  ำ

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

14
ฝน

หล
วง

ฝน
หล

วง
ฝน

หล
วง

15
ล้า

น ้า
ธรร

มช
าติ

ล้า
น ้า

แม่
น ้า

ห้ว
ย

หน
อง

คล
อง

บึง
คูน

 ้า
ร่อ

ง
ล้า

เหมื
อง

กุด
โสก

ป่า
บุ่ง

- ป่า
ทา

ม
แห

ล่ง
น  ำ

ธร
รม

ชำ
ติ

ปรั
บป

รุง 
(ขุด

ลอ
ก)

16
แก้

มลิ
ง

พื น
ที่ลุ่

มต่้
า

พื น
ที่รั

บน
 ้า

แก้
มลิ

ง
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
  /

 ปรั
บป

รุง 
/ ป

รับ
ปรุ

ง (
ขุด

ลอ
ก) 

/ ซ่
อม

แซ
มแ

ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

17
อ่า

งเก็
บน

 ้า
เขื่อ

น
ท้า

นบ
ดิน

อ่ำ
งเก็

บน
  ำ

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

  /
 ปรั

บป
รุง 

/ ป
รับ

ปรุ
ง (

ขุด
ลอ

ก) 
/ ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

18
ฝา

ย
ฝา

ย ค
สล

.
ฝา

ยช
ะล

อน
 ้า

ฝา
ยน

 ้าล้
น

ฝา
ยหิ

นทิ
 ง

ฝา
ยต้

นน
 ้า

ฝา
ยย

าง
ฝา

ยหิ
นก่

อ
ฝา

ยแ
ม้ว

อา
คา

รอั
ดน

 ้า
ฝา

ยพั
บได้

ฝำ
ย

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง 

/ซ่
อม

แซ
มแ

ละ
บ ำ

รุงรั
กษ

ำ

19
ปร

ะตู
ระ

บา
ยน

 ้า
เขื่อ

นร
ะบ

ายน
 ้า

เขื่อ
นท

ดน
 ้า

ปร
ะตู

ระบ
ำย

น  ำ
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

20
ระ

บบ
ระ

บา
ยน

 ้า
คล

อง
ระ

บา
ยน

 ้า
อุโม

งค์
ระ

บา
ยน

 ้า
สถ

านี
สูบ

ระ
บา

ยน
 ้า

ขุด
ลอ

ก
ท่อ

ระ
บา

ยน
 ้า

ท่อ
ลอ

ด
ป้อ

งกั
น น

 ้าท่
วม

บร
รเท

าอุ
ทก

ภัย
ราง

ระ
บา

ยน
 ้า

ระบ
บร

ะบ
ำย

น  ำ
 / 

กำ
รป้

อง
กัน

น  ำ
ท่ว

ม
ก่อ

สร้
ำงใ

หม่
 / 

ปรั
บป

รุง 
/ซ่

อม
แซ

มแ
ละ

บ ำ
รุงรั

กษ
ำ

21
ปรั

บป
รุง 

รื อ
ย้าย

ถน
น

สะ
พา

น
ท่อ

ลอ
ด

สิ่ง
กีด

ขว
าง

สิ่ง
กีด

ขว
ำงท

ำงน
  ำ

ปรั
บป

รุง

22
ก้า

จัด
วัช

พืช
ผัก

ตบ
ชว

า
ก ำ

จัด
วัช

พืช
ปรั

บป
รุง

23
ซัก

ซ้อ
ม

อบ
รม

เตรี
ยม

กา
ร

ปรั
บตั

ว
เผชิ

ญเ
หตุ

กำ
รป

รับ
ตัว

แล
ะเผ

ชิญ
เหตุ

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

24
พนั

งกั 
นน

 ้า
พนั

งป้
อง

กัน
ตลิ่

ง
เขื่อ

นป้
อง

กัน
ตลิ่

ง
พนั

งกั
นดิ

น
ก้า

แพ
งป้

อง
กัน

ตลิ่
ง

อา
คา

รป้
อง

กัน
 กา

รกั
ดเซ

าะ
คัน

กั น
น ้า

ท้า
นบ

ป้อ
งกั

นก
ำรกั

ดเซ
ำะ

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง 

/ซ่
อม

แซ
มแ

ละ
บ ำ

รุงรั
กษ

ำ

25
ศึก

ษา
แผ

นห
ลัก

SE
A

นวั
ตก

รรม
เทค

โนโ
ลยี

ผัง
น ้า

 / 
 ผัง

กา
รระ

บา
ยน

 ้า
กา

รจั
ดส

รรน
 ้า

ลด
กา

รใช้
น ้า

แผ
นป

ฏิบั
ติก

าร
แผ

นป้
อง

กัน
แผ

นง
บป

ระ
มา

ณ
งำน

ศึก
ษำ

 วิจั
ย น

วัต
กร

รม
บริ

หำ
รจั

ดก
ำร

26
คุณ

ภา
พน

 ้า
ระ

บบ
ปรั

บป
รุง คุ

ณภ
าพ

น ้า
ระ

บบ
บ้า

บัด
น ้า

เสีย
ระ

บบ
รวม

รวม
น ้า

เสีย
สถ

านี
ตร

วจ
วัด

 คุณ
ภา

พน
 ้า

ศูน
ย์บ

ริห
ารจั

ดก
าร คุ

ณภ
าพ

น ้า
รัก

ษา
ระ

บบ
นิเว

ศ
ป้อ

งกั
นน

 ้าเค็
ม

คัน
กั น

น ้า
เค็ม

คุณ
ภำ

พน
  ำ

ก่อ
สร้

ำงใ
หม่

 / 
ปรั

บป
รุง 

/ ซ่
อม

แซ
มแ

ละ
บ ำ

รุงรั
กษ

ำ /
 บริ

หำ
รจั

ดก
ำร

27
เพา

ะก
ล้า

ปลู
กป่

า
ป้อ

งกั
นก

ารช
ะล้

าง

พัง
ทล

ายข
อง

ดิน

พนั
งกั

นดิ
น

ปลู
กห

ญ้า
แฝ

ก
ปลู

กไม้
ยืน

ต้น
ปลู

กไม้
ป่า

ปลู
กต้

นไม้
ป่า

ไม้ห
มู่บ้

าน
ปลู

กป่
าทั่

วไป
ป้อ

งกั
น/

ฟื้น
ฟูป่

ำไม้
ฟื้น

ฟูป่
ำ

28
ติด

ตา
ม

ปร
ะเมิ

นผ
ล

ราย
งาน

ตร
วจ

วัด
ตร

วจ
สอ

บ
ติด

ตำ
มป

ระเ
มิน

ผล
บริ

หำ
รจั

ดก
ำร

29
กฎ

หม
าย

ระ
เบีย

บ
ข้อ

บัง
คับ

มา
ตร

กา
ร

กฎ
หม

ำย
 / 

ระเ
บีย

บ 
/ ข้

อบั
งคั

บ 
/ 

มำ
ตร

กำ
ร

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

30
ศึก

ษา
คว

าม
เหม

าะส
ม

EIA
EH

IA
ส้า

รวจ
ออ

กแ
บบ

จัด
หา

ที่ดิ
น

รังวั
ด

เตรี
ยม

คว
ำม

พร้
อม

โคร
งก

ำร
บริ

หำ
รจั

ดก
ำร

31
ระ

บบ
คลั

งข้อ
มูล

ฐาน
ข้อ

มูล
ระ

บบ
ปร

ะป
าห

มู่บ้
าน

ระ
บบ

สา
รส

นเท
ศ

ศูน
ย์ข้

อมู
ลอุ

ทก
วิท

ยา
ศูน

ย์ข้
อมู

ลน
 ้าชุ

มช
น

ระ
บบ

โทร
มา

ตร
ระ

บบ
ตร

วจ
วัด

ระ
บบ

 เตือ
นภั

ย
ระ

บบ
สนั

บส
นุน

 กา
รตั

ดสิ
นใจ

เพิ่ม
 ปร

ะสิ
ทธิ

ภา
พ ร

ะบ
บ

 
ระบ

บ I
T

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

32
กา

รจั
ดก

ารน
 ้าชุ

มช
น

ส่ง
เสริ

มค
วาม

รู้
พัฒ

นา
ศัก

ยภ
าพ

อง
ค์ก

รผู้
ใช้น

 ้า
คณ

ะก
รรม

กา
ร ลุ่

มน
 ้า

อง
ค์ก

รลุ่
มน

 ้า
ชุม

ชน
เกษ

ตร
อัจ

ฉริ
ยะ

อง
ค์ก

รบ
ริห

ำรจั
ดก

ำรน
  ำ

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

33
ปร

ะช
าสั

มพั
นธ์

เผย
แพ

ร่
กา

รมี
ส่ว

นร่
วม

ถ่าย
ทอ

ด
กำ

รป
ระช

ำสั
มพั

นธ์
แล

ะ

กำ
รมี

ส่ว
นร่

วม

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

34
คว

าม
ร่วม

มือ
กา

รป
ระ

ชุม
MR

C
AW

C
งำน

ต่ำ
งป

ระเ
ทศ

บริ
หำ

รจั
ดก

ำร

ปร
ะเภ

ทง
ำน

ย่อ
ย



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 17 

 

ลักษณะงาน เป็นการกำหนดลักษณะของอาคารชลศาสตร์ หรือลักษณะในการดำเนินการ ได้แก่ 

ลักษณะงาน แก้มลิง 

 
ภาพที่ 3-2 แก้มลิง 

แก้มลิง หมายถึง พื้นที่มีลักษณะเป็นแอ่งตามธรรมชาติหรือขุดขึ้นเพื่อรองรับและกักเก็บน้ำ จากลำน้ำ
หรือแหล่งน้ำหลักในช่วงน้ำหลากปริมาณน้ำมีจำนวนมาก และระบายน้ำออกจากแก้มลิงในช่วงที่น้ำในลำน้ำหรือ
แหล่งน้ำหลักลดลง ตามแนวทางพระราชดำริของพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวรัชกาลที่ 9 ในการบริหารจัดการ
ทรัพยากรน้ำและบรรเทาอุทกภัย 

องค์ประกอบของแก้มลิง 

 
ภาพที่ 3-3 องค์ประกอบของแก้มลิง 
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1. พื้นที่รับน้ำ ทำหน้าที่รับปริมาณน้ำส่วนเกินจากแม่น้ำ ลำคลอง หรือพื้นที่ที ่เกิด
อุทกภัย 

2. คลองผันน้ำ ทำหน้าที่เชื่อมต่อกับลำน้ำหรือแหล่งน้ำที่มีปัญหาน้ำท่วม เพื่อผันน้ำ
ทั้งหมดหรือน้ำเฉพาะบางส่วนที่จะล้นตลิ่ง โดยให้ไหลไปตามทางผันน้ำที่ขุดข้ึนใหม่ ลงไปยังพ้ืนที่แก้มลิงที่
กำหนดไว้   

3. อาคารควบคุมน้ำ ทำหน้าที่ควบคุมปริมาณน้ำในการไหล เข้า-ออก สู่พื้นที่แก้มลิง 
เช่นท่อระบายน้ำ ประตูระบายน้ำ เป็นต้น 

4. สถานีสูบน้ำ ทำหน้าที่สูบน้ำ เข้า-ออก จากแก้มลิงลงสู่ลำน้ำหรือแหล่งน้ำหลัก 
ประเภทของโครงการแก้มลิงโครงการแก้มลิงมี 3 ขนาด คือ 

1. แก้มลิงขนาดใหญ่ (Retarding Basin) คือ สระน้ำหรือบึงขนาดใหญ่ ที่รวบรวม
น้ำฝนจากพ้ืนที่บริเวณนั้นๆ โดยจะกักเก็บไว้เป็นระยะเวลาหนึ่งก่อนที่จะระบายลงสู่ลำน้ำ พ้ืนที่เก็บกักน้ำ
เหล่านี้ได้แก่ เขื่อน อ่างเก็บน้ำ บึงขนาดใหญ่ ทุ่งเกษตรกรรม เป็นต้น ลักษณะสิ่งก่อสร้างเหล่านี้จะมี
วัตถุประสงค์อ่ืนประกอบด้วย เช่น เพ่ือการชลประทาน เพ่ือการประมง เป็นต้น 

2. แก้มลิงขนาดกลาง เป็นพื้นที่ชะลอน้ำที่มีขนาดไม่ใหญ่มากนัก ก่อสร้างในระดับลุ่ม
น้ำย่อย มักเป็นพื้นที่ธรรมชาติ เช่น หนอง บึง คลอง เป็นต้น 

3. แก้มลิงขนาดเล็ก (Regulating Reservoir) คือแก้มลิงขนาดเล็กในระดับชุมชน 
อาจเป็นพื้นที่สาธารณะ สนามเด็กเล่น ลานจอดรถ หรือสนามในบ้าน ซึ่งต่อเข้ากับระบบระบายน้ำหรือ
คลอง  

ทั้งนี้แก้มลิงที่อยู่ในพื้นที่เอกชน เรียกว่า "แก้มลิงเอกชน" ส่วนที่อยู่ในพื้นที่ของราชการ
และรัฐวิสาหกิจจะเรียกว่า "แก้มลิงสาธารณะ" 

 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 19 

 

ลักษณะงาน อ่างเก็บน้ำ 
 

อ่างเก็บน้ำ หมายถึง ทะเลสาบที่มนุษย์สร้างขึ้น เพื่อเก็บน้ำสำหรับการใช้ในหลากหลายจุดประสงค์  
อ่างเก็บน้ำถูกสร้างขึ้นจากคอนกรีต ดิน หิน สิ่งที่อยู่รอบๆ แม่น้ำหรือลำธาร เพื่อเป็นเขื่อนที่แข็งแรง เมื่อเขื่อน
สร้างเสร็จสมบูรณ์ กระแสน้ำจะเติมเต็มเขื่อน เขื่อนซึ่งถูกสร้างขึ้นโดยมนุษย์ (มากกว่าเป็นการปรับตัวของอ่างน้ำ
ตามธรรมชาติ) อาจถูกเรียกว่า ที่เก็บน้ำขนาดใหญ่ 

 
ภาพที่ 3-4 อ่างเก็บน้ำ 

อ่างเก็บน้ำ มีอาคารประกอบดังนี้ 
1. เขื่อน (Main Dam) เป็นสิ่งก่อสร้างขนาดใหญ่สำหรับกั้นทางน้ำธรรมชาติระหว่างหุบเขา 

หรือเนินสูง เพื่อใช้ในการเก็บกักน้ำและป้องกันอุทกภัยที่ไหลมามากในฤดูฝน รวมถึงการผลิตกระแสไฟฟ้าจาก
พลังงานน้ำ เป็นต้น 

2. อาคารระบายน้ำล้น (Spillway) เป็นอาคารประกอบของเขื่อนเก็บกักน้ำ ทำหน้าที่ระบายน้ำ
ออกจากอ่างเก็บน้ำ เมื่อระดับน้ำในอ่างเกินจากระดับน้ำที่กำหนด ซึ่งโดยทั่วไปจะกำหนดไว้ที่ระดับน้ำเก็บกัก 
(Retention or Normal Water Level) นั้นก็คือ ถ้าระดับน้ำในอ่างเก็บน้ำสูงมากกว่าระดับน้ำเก็บกัก จะถูก
ระบายออกทางอาคารแห่งนี้ ซึ่งการระบายออกจะปล่อยให้ระบายออกไปเองโดยอิสระ(Free Overfow) หรือ
ปล่อยออกทางประตูระบายน้ำ (Regulation Flow) ทั้งนี้เพ่ือเป็นการป้องกันมิให้ระดับน้ำในอ่างเก็บน้ำสูงเกินกว่า
ระดับน้ำสูงสุดที่กำหนดไว้ (Maximum or Highest Water Level) จนเกิดไหลล้นข้ามสันเขื่อน (Overtopping) 
และเป็นอันตรายกับตัวเชื่อนจนทำให้ถึงขั้นเกิดการวิบัติขึ้นได้  สำหรับเขื่อนดินโดยทั่วไปจะวางอาคารชนิดนี้อยู่
บริเวณฐานยันเชื่อน (Abutment) ฝั่งซ้ายหรือฝั่งขวาเป็นหลัก เพ่ือมิให้เกิดจุดอ่อนขึ้นที่ตัวเขื่อน  

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%97%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%9A
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A1%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%A9%E0%B8%A2%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%95
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%94%E0%B8%B4%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AB%E0%B8%B4%E0%B8%99
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%99
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3. อาคารท่อส่งน้ำ (Outlet) เป็นอาคารประกอบเขื่อนอีกประเภทหนึ่งของเขื่อนเก็บกักน้ำ จะ
ทำหน้าที่เป็นอาคารในการนำน้ำจากอ่างเก็บน้ำไปใช้ประโยชน์ด้านต่างๆตามที่กำหนดไว้ เช่น ด้านการชลประทาน 
การผลิตกระแสไฟฟ้า การอุปโภคและบริโภค การเดินเรือหรือการท่องเที่ยง การรักษาสภาพนิเวศวิทยาหรือการ
ผลักดันน้ำเค็ม เป็นต้น โดยจะมี 2 ลักษณะการใช้งาน คือ 

3.1 ท่อส่งน้ำเข้าคลอง (Canal Outlet) ทำหน้าที่ส่งน้ำเข้าคลองชลประทานเพื่อส่งน้ำ
ไปยังพื้นท่ีเพาะปลูกท้ายอ่างเก็บน้ำตามที่กำหนดไว้ 

3.2 ท่อระบายน้ำลงลำน้ำเดิม (River Outlet) หน้าที ่ระบายน้ำลงลำน้ำเดิมเพ่ือ
กิจกรรมต่างๆตามท่ีกล่าวไว้ข้างต้น รวมไปถึงการพร่องน้ำออกจากอ่างในกรณีฉุกเฉิน
ด้วย 

อ่างเก็บน้ำ โดยทั่วไปจะแบ่งออกเป็น 3 ขนาด ได้แก่ อ่างเก็บน้ำขนาดเล็ก อ่างเก็บน้ำขนาดกลาง และอ่างเก็บน้ำ
ขนาดใหญ่ ทั้งนี้จะพิจารณาจากปัจจัยต่างๆ เช่น ความสูงของตัวเขื่อน ความจุอ่างเก็บน้ำการจัดหาที่ดินเพื่อการ
ก่อสร้าง งบประมาณและระยะเวลาการก่อสร้าง ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

(1) อ่างเก็บน้ำ ขนาดเล็ก เป็นเขื่อนที่มีความสูงไม่มากกว่า 15.00 เมตร ความจุอ่างเก็บน้ำน้อย
กว่า 1 ล้านลูกบาศก์เมตร สามารถก่อสร้างให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลา 1 ปี และส่วนใหญ่จะไม่มีความยุ่งยาก
ในการปรับปรุงฐานรากเขื่อนมากนัก 

(2) อ่างเก็บน้ำ ขนาดกลาง เป็นเขื่อนที่มีความสูงตั้งแต่ 15.00 ถึง 40.00 เมตร อ่างเก็บน้ำมี
ความจุตั้งแต่ 1 ถึง 100 ล้านลูกบาศก์เมตร ใช้ระยะเวลาในการก่อสร้างมากกว่า 1 ปี จนถึง 3 ปี และมีการศึกษา
ผลกระทบสิ่งแวดล้อมในระดับปานกลาง นอกจากนั้นยังมีการปรับปรุงฐานรากเขื่อนด้วยวิธีการต่างๆ โ ดยใช้
เทคนิคที่ซับซ้อนมากกว่าเขื่อนขนาดเล็ก 

(3) อ่างเก็บน้ำขนาดใหญ่ เป็นเขื่อนที่มีความสูงตั้งแต่ 15.00 เมตรขึ้นไป ตามข้อกำหนดของ 
ICOLD อ่างเก็บน้ำมีความจุมากกว่า 100 ล้านลูกบาศก์เมตร์ มีการจัดซื้อที่ดินในการก่อสร้าง ใช้ระยะเวลาในการ
ก่อสร้างตั้งแต่ 3  ปี ขึ้นไป รวมทั้งต้องมีการศึกษาความเหมาะสมของโครงการและการศึกษาผลกระทบสิ่งแวดล้อม
อย่างละเอียด นอกจากนั้นยังมีการปรับปรุงฐานรากที่มีความยุ่งยากมากอีกด้วย 

ทำนบดิน หรือ คันดิน หมายถึง ลักษณะของความชันของพ้ืนที่หรือทางกั้นที่สามารถควบคุมระดับน้ำที่
จะเอ่อล้นขึ้นมาจากแม่น้ำ หรือชายหาดได้ ซึ่งอาจเกิดขึ้นเองตามธรรมชาติหรือมนุษย์เป็นผู้สร้างขึ้นมา โดยการ
ก่อสร้างเป็นทำนบดินหรือคันกั้นกิน เพ่ือใช้ในการเก็บน้ำไว้ใช้ในระดับชุมชน 
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ภาพที่ 3-5 ทำนบดิน 

                                

 

 
ภาพที่ 3-6 คันดิน 
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ลักษณะงาน ฝาย 

ฝาย หมายถึง อาคารทดน้ำประเภทหนึ่งสร้างขึ้นทางต้นน้ำของลำน้ำธรรมชาติ ทำหน้าที่ทดน้ำที่ไหลมา
ตามลำน้ำให้มีระดับสูง จนสามารถไหลเข้าคลองส่งน้ำได้ตามปริมาณที่ต้องการในฤดูการเพาะปลูก ส่วนน้ำที่เหลือ
จะไหลล้นข้ามสันฝายไป ฝายส่วนใหญ่จะมีขนาดความสูงไม่มากนัก มีรูปร่างคล้ายสี่เหลี่ยมคางหมู 
ฝายแบ่งเป็นชนิดใหญ่ ๆ ได้ 3 ชนิด คือ 

1. ฝายคอนกรีต 
2. ฝายชั่วคราว หรือฝายแม้ว หรือฝายเช็คแคม 
3. ฝายที่มีอาคารยกระดับน้ำเหนือสันฝาย เช่น ฝายยาง ฝายพับได้ เป็นต้น 

 

    
                    ภาพที่ 3-7 ฝายคอนกรีต                                   ภาพที่ 3-8 ฝายแม้ว 

 
                                                           ภาพที่ 3-9 ฝายยาง 
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ฝายพับได้ สร้างขึ้นเพื่อเพิ่มศักยภาพในการเก็บกักของแหล่งน้ำ หรือแก้ไขสภาพอาคารกีดขวางทางน้ำ 
เพ่ือลดปัญหาอุทกภัยในพื้นที่ตอนล่าง รวมทั้ง สามารถใช้ประโยชน์เพื่อการชลประทานในด้านการส่งน้ำได้อีกด้วย 

 
ภาพที่ 3-10 ฝายพับได ้
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ลักษณะงาน ประตูระบายน้ำ 
 

ประตูระบายน้ำ (ปตร.) หมายถึง สิ่งก่อสร้างในบริเวณทางน้ำที่ใช้ควบคุมการไหลของน้ำ  ใน แม่น้ำ คลอง 
ทะเลสาบ ฝาย อ่างเก็บน้ำ โดยจะมีการติดตั้งบานประตูไว้สำหรับควบคุมการไหลของน้ำ 

 
ภาพที่ 3-11 ประตูระบายน้ำ บานตรง 

 
ภาพที่ 3-12 ประตูระบายน้ำ บานโค้ง     
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เขื่อนทดน้ำหรือเขื่อนระบายน้ำ หมายถึง อาคารที่สร้างขวางลำน้ำเพื่อยกรัดะบน้ำที่ไหลมาให้มีระดับสูงจน
สามารถส่งเข้าคลองส่งน้ำได้ตามปริมาณที่ต้องการในฤดูกาลเพาะปลูก ทำให้มีน้ำช่วยเสริมพื้นที่เพาะปลูกในช่วง
ฤดูแล้งหรือเม่ือฝนทิ้งช่วง เช่นเดียวกับฝาย 

 
ภาพที่ 3-13 เขื่อนทดน้ำเจ้าพระยา 
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ลักษณะงาน อาคารลำเลียงน้ำ 
 อาคารอัดน้ำ (Check) เป็นอาคารที่ทำหน้าที่ควบคุมระดับน้ำในคู คลองส่งน้ำให้สูงพอที่จะไหลเข้าแปลง
ได้ ในกรณีที่พื ้นที่เพาะปลูกอยู่สูงกว่า ระดับเก็บกักน้ำสูงสุดในคูส่งน้ำหรือน้ำที่ไหลเข้าคูมีปริมาณน้อยกว่าที่
ออกแบบไว้ และยังควบคุมการส่งน้ำหมุนเวียน 

       
             ภาพที่ 3-14 ทรบ. และประตู ปากคลองซอย                 ภาพที่ 3-15 อาคารอัดน้ำกลางคลอง 
 

อาคารน้ำตก (Check Drop Structure) เป็นอาคารที่ลดระดับน้ำ และท้องคลองลง เนื่องจากระบบ
ส่งน้ำต้องมีแนวไปตามความลาดเอียงของพื้นที่ที่จะส่งน้ำ และต้องมีการลดระดับก้นคลองลงไปเรื่อย ๆ จนถึง
ปลายทาง อาคารน้ำตกจึงช่วยลดพลังงานน้ำในที่ซึ่งมีการเปลี่ยนระดับอย่างกะทันหัน 

 
 
 
 
 
 
 

อาคารน้ำตก 
 
 

ภาพที่ 3-16 อาคารน้ำตก 

ลักษณะงาน แหล่งน้ำธรรมชาติ 
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ภาพที่ 3-17 แหล่งน้ำผิวดิน คือ แหล่งน้ำที่เกิดข้ึนเองตามธรรมชาติ เกิดจากฝนที่ตกลงมา แล้วดินไม่สามารถดูดซับ
น้ำฝนไว้ได้หมด ซึ่งบริเวณที่น้ำฝนไหลไปอาจจะมีพ้ืนที่เป็นแอ่งหรือบ่อที่สามารถกักเก็บน้ำไว้ได้ และเกิดการสะสม

ไปเรื่อย ๆ 

 
ภาพที่ 3-18 ห้วย คือ ทางน้ำลึกกว้าง มีทางน้ำไหลจากภูเขามาขัง 

 
ภาพที่ 3-19 หนอง คือ แอ่งน้ำอยู่ตลอดปี หรือแห้งบ้างเป็นบางคราว 
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หรือทะเล  
 
 

 
 

 
 
 
  
 

                                                                         
      
 
 
 

ภาพที่ 3-20 คลอง คือทางน้ำที่เกิดขึ้นเอง หรือขุดเชื่อม

กับแม่น้ำ 

ภาพที่ 3-21 บึง คือ แหล่งน้ำธรรมชาติขนาดใหญ่

ที่มีน้ำขังตลอดปี 

ภาพที่ 3-23 ร่องน้ำ คือ ลำน้ำขนาดเล็กน้ำไหลไม่
ตลอดทั้งไปทางเดินของแม่น้ำ 
 

ภาพที่ 3-22 กุด คือ แหล่งน้ำตามธรรมชาติที่เกิด
จากการเปลี่ยนแปลงเส้นทางน้ำ  
 

ภาพที่ 3-24 โสก คือ บริเวณท่ีเกิดการกัดเซาะจาก

กระแสน้ำ 

ภาพที่ 3-25 คนู้ำ คือ ร่องน้ำเพ่ือชักน้ำเข้าและ
ระบายน้ำจนกลายเป็นโสกหรือโตรกธารน้ำไหล
ออกจากที่ดิน 
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ภาพที่ 3-26 ลำเหมือง เป็นทางน้ำขนาดเล็กถึงกลางใช้ในการกระจายน้ำ ลำเหมืองสามารถใช้ในการระบายน้ำจาก
ถนนหรือทุ่ง หรือใช้ในชลประทานส่งน้ำ ส่วนมากจะอยู่ในเขตพ้ืนที่ภาคเหนือ 
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ลักษณะงาน สระเก็บน้ำเพ่ือการเกษตรและอุตสาหกรรม 
 

 ลักษณะแหล่งน้ำในไร่นา โดยการขุดสระน้ำในไร่นา มีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นการบรรเทาสภาพปัญหาภัยแล้ง 
การขาดแคลนน้ำ และเพ่ิมประสิทธิภาพ การเก็บกักน้ำในพื้นท่ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
                      ภาพที่ 3-27 สระน้ำในไร่นา                     
      
      
 

 
ภาพที่ 3-29 โคก หนอง นา 

 

ลักษณะงาน สระเก็บน้ำเพ่ือการอุปโภคบริโภค 

ภาพที่ 3-28 บ่อน้ำตื้น มีลักษณะเป็นบ่อที่ขุดลึกลง
ไปต่ำกว่าระดับน้ำใต้ดิน ซึ่งมักจะลึกไม่เกิน 10 
เมตรและมีความกว้างอยู่ระหว่าง 0.8 – 2 เมตร  
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 สระเก็บน้ำ คือ แหล่งเก็บกักน้ำโดยการขุดดินให้เป็นสระสำหรับน้ำใช ้เพื ่ออุปโภคบริโภค เช่น  
สระน้ำประปา เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-30 สระเก็บน้ำ 1 
                                                      
 
 
 
 
 
 
 

สระเก็บน้ำประปา 
 

ภาพที่ 2- 
ภาพที่ 3-31 สระเก็บน้ำ 2 
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ลักษณะงาน ระบบประปา 
 

การขยายเขตประปา , การวางท่อประปา 

        
ภาพที่ 3-32 การขยายเขตประปา 

ระบบประปาหมู่บ้าน 

     
ภาพที่ 3-33 ระบบประปาหมู่บ้าน 

 
 ระบบประปาหมู่บ้าน หมายถึง ระบบประปาที่ใช้น้ำจากแหล่งน้ำที่มีอยู่ เช่น สระน้ำ หนอง บึง ซึ่ง
เป็นการนำน้ำผิวดิน หรือบ่อบาดาลมาใช้  โดยมีระบบการทำงานแบบง่ายๆไม่ซับซ้อนให้บริการแก่
ประชาชนในชนบท หรือบางพื้นที่ของเขตเมือง เป็นระบบประปาที่อยู่ภายใต้การดูแลขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
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ภาพที่ 3-34 ระบบประปาขนาดใหญ่ 

  
ระบบประปาขนาดใหญ่ หมายถึง เป็นระบบประปาที่นำน้ำจากแหล่งน้ำผิวดิน เช่น แม่น้ำ คลอง สระน้ำ

ขนาดใหญ่ นำมาผ่านขั้นตอนการปรับปรุงคุณภาพน้ำ โดยการทำให้น้ำดิบตกตะกอน ซึ่งใช้สารละลายสารส้ม หรือ
อาจต้องเติมสารละลายปูนขาวเพิ ่ม ขึ ้นอยู ่กับคุณภาพของน้ำดิบ เมื ่อผ่านกรรมวิธีการรวมตะกอนและการ
ตกตะกอนแล้ว นำน้ำเข้าสู่ระบบกรองต่อไป และนำน้ำที่ผ่านกระบวนการกรองแล้วเก็บเข้าสู่ถังน้ำใส และทำการ
ฆ่าเชื้อโรคด้วยสารละลายคลอรีน โดยสูบจ่ายไปยัง ถังน้ำใสหรืออัดเข้าเส้นท่อขึ้นหอถังสูง จากนั้นทำการสูบน้ำจาก
ถังน้ำใสด้วยเครื่องสูบน้ำแบบหอยโข่งขึ้นหอถังสูง แล้วจ่ายน้ำสะอาดจากหอถังสูงลงสู่ท่อจ่ายน้ำประปา เพื่อจ่าย
น้ำให้แก่ประชาชน ได้มีน้ำใช้ในการอุปโภคและบริโภค โดยการจ่ายน้ำตามท่อผ่านมาตรวัดน้ำ  โดยหน่วยงาน
ให้บริการ เช่น การประปาส่วนภูมิภาค การประปานครหลวง เทศบาลเมือง เทศบาลนคร เป็นต้น 
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ลักษณะงาน ระบบกระจายน้ำ 
 

ระบบกระจายน้ำ หมายถึง การนำน้ำจากแหล่งน้ำเข้าระบบส่งน้ำเพ่ือเข้าพ้ืนที่เพาะปลูก ให้เพียงพอกับ 
ความต้องการน้ำของพืช ขนาดพ้ืนที่เพาะปลูก และเวลาการให้น้ำ ชนิดของระบบการจายน้ำได้แก่ 

 
1. คลองส่งน้ำ 

 

 
ภาพที่ 3-35 คลองส่งน้ำ 

 
สร้างข้ึนเพื่อรับน้ำจากแหล่งน้ำ เช่น เขื่อน อ่างเก็บ เพ่ือไปส่งน้ำให้แก่พ้ืนเกษตรกรรมได้อย่างทั่วถึง โดย

ระบบคลองส่งน้ำหากเป็นระบบชลประทาน ประกอบด้วย คลองส่งน้ำสายใหญ่ คลองซอย คลองแยกซอย และ
คลองระบายน้ำ เหมาะสมกับบริเวณท่ีมีพ้ืนที่มากสามารถส่งน้ำได้ปริมาณมาก 

2. คูส่งน้ำ , รางส่งน้ำ  
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ภาพที่ 3-36 รางส่งน้ำ 

เป็นระบบกระจายน้ำที่รับน้ำจากแหล่งน้ำ โดยการส่งน้ำจะลัดเลาะไปตามพื้นที่เกษตรกรรมโดยตรง  
เพื่อนำน้ำไปแจกจ่ายให้ทั่วถึงทุกพื้นที่ เหมาะสมกับบริเวณที่มีพื้นที่จำกัด และการส่งน้ำในบริมาณไม่มากนัก  
มีหลายชนิด เช่น คูดิน คูดาดคอนกรีต รางส่งน้ำคอนกรีตเสริมเหล็ก เป็นต้น 
 

3. ท่อส่งน้ำ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-37 ท่อส่งน้ำ 
เป็นระบบกระจายน้ำที่รับน้ำจากแหล่งน้ำ โดยส่งน้ำลัดเลาะไปตามพ้ืนที่เกษตรกรรมโดยตรง เพื่อนำน้ำ

ไปแจกจ่ายให้ทั่วถึงทุกพ้ืนที่ เหมาะสมกับบริเวณท่ีมีพ้ืนที่จำกัดและมีระดับที่เป็นลอนลูกฟูก การควบคุมระดับทำ
ได้ยากจึงต้องส่งน้ำโดยระบบท่อ ซึ่งในการส่งน้ำจะต้องมีค่าแรงดันของน้ำภายในท่อที่เพียงพอต่อการส่งน้ำด้วย 
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ลักษณะงาน สถานีสูบน้ำ 
 อาคารซึ่งทำหน้าที่ส่งน้ำโดยการเพ่ิมแรงดันของน้ำ เพ่ือส่งน้ำไปยังพ้ืนที่เป้าหมายที่ต้องการ แบ่งได้เป็น 

1) สถานีสูบน้ำหสำหรับการส่งน้ำ ทำหน้าที่ส่งน้ำไปยังพ้ืนที่ที่ต้องการ เช่น ส่งน้ำให้แหล่งน้ำต้นทุนของ
ระบบประปาหมู่บ้าน (โครงข่ายน้ำระดับตำบล) เพ่ืออุปโภคบริโภค และส่งน้ำให้เกษตรกรสำหรับการ
ปลูกพืชผักเศรษฐกิจ ไม้ผล ปศุสัตว์ หรือส่งน้ำไปยังแหล่งน้ำอื่นเพื่อรักษาระบบนิเวศ หรือเพื่อการ
ท่องเทีย่ว ในช่วงฤดูแล้ง หรือพ้ืนที่ที่เกิดสภาวะการขาดแคลนน้ำ 

2) สถานีสูบน้ำสำหรับการระบายน้ำ ทำหน้าที่เร่งระบายน้ำในพ้ืนที่ท่วมขัง ในช่วงฤดูฝนทั้งในเมืองและ
ชนบท  

 

 
ภาพที่ 3-38 สถานีสูบน้ำขนาดใหญ่ 

 
ภาพที่ 3-39 สถานีสูบน้ำขนาดเล็ก (แพสูบน้ำ) 
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ลักษณะงาน ระบบระบายน้ำ 
 

ระบบระบายน้ำ หมายถึง ระบบเพ่ือการนำน้ำที่เกินความต้องการออกไปจากพ้ืนที่บริเวณใดบริเวณหนึ่ง 
เพ่ือให้พ้ืนที่นั้นสามารถใช้งานให้เกิดประโยชน์ได้ หรือให้พ้ืนที่นั้นมีความสะดวกที่จะใช้งานต่อๆ ไปได้ 

 

       
          ภาพที่ 3-40 อุโมงค์ระบายน้ำ                            ภาพที่ 3-41 การขุดลอกคลอง  
 
    

          
              ภาพที่ 3-42 คลองระบายน้ำ                                     ภาพที่ 3-43 คลองระบายน้ำขนาดใหญ่ 
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ลักษณะงาน ป้องกัน/ฟื้นฟูป่าไม้ 
 

คันป้องกันไฟป่า/แนวกันไฟ 
 แนวกันไฟ หมายถึง แนวกีดขวางตามธรรมชาติหรือท่ีมนุษย์สร้างขึ้นเพ่ือหยุดยั้งไฟป่า เพ่ือป้องกันไม่ให้ไฟ
ป่าลุกลามเข้าไปในพ้ืนที่ที่จะคุ้มครอง เพ่ือใช้เป็นเส้นทางตรวจการณ์ระวังไฟป่าและเป็นแนวตั้งรับในการดับไฟป่า 

  
ภาพที่ 3-44 คนัป้องกันไฟป่า ภาพที่ 3-45 แนวกันไฟ 

 สำหรับประเทศไทย ซึ่งไฟส่วนใหญ่เป็นไฟผิวดิน ดังนั้นการทำแนวกันไฟส่วนใหญ่จึงเพียงแต่กำจัด
เชื้อเพลิงบนพื้นป่าจำพวกใบไม้กิ่งไม้แห้ง หญ้าและต้นไม้เล็กๆออกก็เพียงพอ หรือสามารถทำแนวคันดิน, ขุดร่องดิน 
เพ่ือป้องกันไฟลุกลาม 
 
เพาะกล้า 

 
ภาพที่ 3-46 เพาะกล้า 

 การคัดเลือกแม่ไม้ ประเภทของเมล็ดพันธุ์ การจัดการเมล็ด การกระตุ้นการงอกและวางแผนการเพาะกล้า 
การติดตามผลการงอกเมล็ด และการจัดการในเรือนเพาะชำ 
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ปลูกป่า 

 
ภาพที่ 3-47 ปลูกป่า 

 การปลูกป่า (การฟื้นฟูป่า) หมายถึง การสร้างพื้นที่ป่าที่ถูกทำลายให้มีสภาพใกล้เคียงกับพื้นที่ป่าที่เคยมี
อยู่เดิมให้มากที่สุด โดยมุ่งเน้นที่จะสนับสนุนกระบวนการพัฒนาตัวเองของระบบนิเวศ 
 
ป้องกันการชะล้าง พังทลายของดิน 

 
ภาพที่ 3-48 ป้องกันการชะล้าง 

 แนวทางการป้องกันการชะล้างพังทลายของดิน ได้แก่ การทำขั้นบันไดดินในพื้นที่ที่มีความลาดชันสูง  
การปลูกพืชคลุมดินชนิดต่างๆ เช่น การปลูกหญ้าแฝก การเพาะปลูกแบบขั้นบันได เป็นต้น 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 40 

 

ลักษณะงาน ธนาคารน้ำใต้ดิน 
 

ธนาคารน้ำ/เติมน้ำใต้ดิน 
ธนาคารน ้ำใต ้ด ินจะม ี 2 ประเภท ค ือ ธนาคารน ้ำใต ้ด ินระบบปิด และธนาคารน ้ำใต ้ด ินระบบเปิด  
ถ้าทำธนาคารน้ำใต้ดินทั้ง 2 ประเภท ควบคู่ไปด้วยกันจะมีประสิทธิภาพมากที่สุด 
 

 
ภาพที่ 3-49 ธนาคารน้ำ/เติมน้ำใต้ดิน 

ในการก่อสร้างธนาคารน้ำใต้ดิน ควรจะต้องให้ความระมัดระวังและคำนึงถึงผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้น จากคุณภา
พาน้ำที่เติมลงไปในชั้นน้ำใต้ดิน สาเหตุที่ต้องให้ความระมัดระวังเป็นอย่างมากเนื่องจากน้ำใต้ดินจะอยู่ในชั้นธรณี
สัณฐานที่มีความลึก หากมีการปนเปื้อนทำให้คุณภาพน้ำต่ำไม่สามารถนำมาใช้งานได้แล้ว การแก้ไขคุณภาพน้ำใต้
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ดินจะดำเนินการได้ยากหรือไม่สามารถแก้ไขได้เลย ทั้งนี้เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามหลักวิชาการและเป็นไป
ตามมาตรฐานเดียวกัน จึงควรดำเนินการตามาตรฐานของกรมทรัพยากรน้ำบาดาล และมีการปรึกษกับเจ้าหน้าที่
ของกรมทรัพยากรน้ำบาดาลในพื้นที่ ก่อนการดำเนินการ ทั้งนี้ กรมทรัพยากรน้ำบาดาล ได้จัดทำคู่มือการเติมน้ำ
ใต้ดินไว้แล้ว 

 
ภาพที่ 3-50 คู่มือเติมน้ำใต้ดนิ (http://www.onwr.go.th/?p=6320) 
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ลักษณะงาน ปรับปรุงคุณภาพน้ำประปา 
โรงผลิตน้ำดื่ม 

  
ภาพที่ 3-51 โรงผลิตน้ำดื่ม 

การผลิตน้ำดื ่ม สามารถใช้น้ำประปาหรือน้ำบาดาลก็ได้ ในการผลิต โดยแยกสลายหรือกรอง  
ความสกปรกออกจากน้ำ เช่น ความขุ่น, ความกระด้าง, คลอรีน, เชื้อโรค, เหล็กและแมงกานีส และสารโลหะหนัก
ที่เป็นพิษ 
 
ถังกรองน้ำ 

  
ภาพที่ 3-52 ถังกรองน้ำ 

ถังกรองน้ำ คือ อุปกรณ์ที่ช่วยกำจัดสิ่งปนเปื้อนที่มากับน้ำดื่มหรือน้ำประปา โดยเฉพาะน้ำบาดาลเป็น  
น้ำที่มีท่ีมาจากธรรมชาติ ไม่สามารถนำน้ำบาดาลมาใช้บริโภคได้โดยทันที เพราะมีสิ่งเจือปนอยู่อย่างมากมาย ไม่ว่า
จะเป็นเศษหิน ดิน ทราย และที่เป็นอันตรายมากๆ คือ หินปูน กับสนิมเหล็ก 
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ตรวจวัดคุณภาพน้ำดิบ 

  
ภาพที่ 3-53 การตรวจวัดคุณภาพน้ำดิบ 

สามารถวัดค่าคุณภาพน้ำที่ต้องการทราบที่แหล่งน้ำโดยตรง เช่น ใช้เครื่องวัดคุณภาพน้ำแบบพกพา  
จุ่มหัววัดลงในน้ำและอ่านผลทันที หรือเก็บตัวอย่างน้ำใส่ภาชนะมาตรวจริมบ่อหรือส่งตรวจทางห้องปฏิบัติการ 
และสามารถแบ่งการตรวจคุณภาพน้ำออกได้เป็น 3 ด้านดังนี้ 1. คุณภาพทางกายภาพ 2. คุณภาพทางเคมี  
3. คุณภาพทางชีวภาพ 
 
ระบบปรับปรุงคุณภาพน้ำประปา 

 
ภาพที่ 3-54 ระบบปรับปรุงคุณภาพน้ำประปา 

ระบบปรับปรุงคุณภาพน้ำประปา เป็นการนำหรือเลือกใช้ประบวนการในแต่ละหน่วยมาจัดเรียงเพ่ือ
ปรับปรุงคุณภาพน้ำให้ได้มาตรฐานตามที่ต้องการ เนื่องจากแต่ละหน่วย (Unit) ของกระบวนการ มีวัตถุประสงค์
หลักท่ีแตกต่างกันไป 
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ระบบกรองสารปนเปื่อนในน้ำประปา 

 
ภาพที่ 3-55 ระบบกรองสารปนเปื่อนในน้ำประปา 

ระบบกรองน้ำ เป็นระบบที่สร้างขึ้นเพื่อดักจับสารละลายและธาตุที่มีโมเลกุลใหญ่เท่านั้น การกรอง  
ที่ละเอียด สามารถกรองสารบางชนิดออกได้เท่านั้น แต่ก็ยังไม่สามารถกรองออกได้หมดทุกอย่าง เช่น ยาฆ่าแมลง
จากการเกษตร สารคลอรีน เชื้อโรคตัวเล็ก และคลอไรด์ 
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ลักษณะงาน ป้องกันการกัดเซาะ 
 

ผนังป้องกันตลิ่ง , เขื่อนป้องกันตลิ่ง  
เพื่อป้องกันการกัดเซาะจากกระแสน้าและเพิ่มเสถียรภาพเชิงลาดป้องกันการพังทลายของตลิ่ง  อาทิเช่น เขื่อน
กำแพงตั้ง กล่องเกเบี้ยนป้องกันตลิ่ง เขื่อนหินทิ้ง เป็นต้น 
 

 
                    
            ภาพที่ 3-56 เขื่อนกำแพงตั้ง    ภาพที่ 3-57 กล่องเกเบี้ยนป้องกันตลิ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-58 เขื่อนหินทิ้ง 
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พนังกันดิน 
 พนังกันดิน คือ ลักษณะโครงสร้างที่ถูกออกแบบมาให้ทนทาน โดยสร้างขึ้นมาเพื่อต้านแรงดันของมวลดิน 
หรือ โคลนและน้ำ ที่มีความลาดชัน และในระดับดินที่ต่างกัน หรือถ้าให้อธิบายด้วยคำง่ายๆ คือ ใช้ป้องกันการ
พังทลายของดินที่มีระดับแตกต่างกันนั่นเอง 
 

          
        ภาพที่ 3-59 พนังกันดินแบบคอนกรีต                         ภาพที่ 3-60 พนังกันดินแบบหิน 
 

 
ภาพที่ 3-61 พนังกันดินแบบดิน 
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ลักษณะงาน น้ำบาดาลเพื่อการเกษตร การอุปโภคบริโภคและอุตสาหกรรม 

 

    

 
ภาพที่ 3-62 นำ้บาดาลเพื่อการเกษตร การอุปโภคบรโิภคและอุตสาหกรรม 

การพัฒนาน้ำบาดาลเพื ่อการเกษตร การอุปโภคบริโภคและอุตสาหกรรม  เป็นอีกภารกิจของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและกรมทรัพยากรน้ำบาดาล เพื่อจัดหาแหล่งน้ำบาดาลให้กลุ่มเกษตรกร  มีน้ำใช้ทำ
การเกษตรอย่างเพียงพอในช่วงฤดูแล้งหรือฝนทิ้งช่วง โดยการพัฒนาตามหลักวิชาการให้เหมาะสมกับศักยภาพน้ำ
บาดาลในพื้นที่ เกิดความคุ้มค่าทางเศรษฐกิจ และการมีส่วนร่วมของชุมชนในการบริหารจัดการแหล่งน้ำบาดาล 
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ลักษณะงาน คุณภาพน้ำ 
 

ระบบบำบัดน้ำเสีย 

 
ภาพที่ 3-63 ระบบบำบัดน้ำเสีย 

น้ำเสียจากอาคาร เป็นน้ำเสียที่เกิดจากการใช้น้ำในการอุปโภค บริโภคของผู้ที่อยู่ภายในอาคาร  เช่น  
การขับถ่าย การประกอบอาหาร การซักล้าง เป็นต้น สิ ่งปนเปื ้อนในน้ำเสียจากกิจกรรมต่างๆ ในอาคาร  
อาจประกอบไปด้วย ของแข็ง สารเคมี สารอินทรีย์ หรือจุลินทรีย์ก่อโรค ซึ่งก่อให้เกิดผลกระทบทั้งต่อสุขภาพและ
สิ่งแวดล้อม จึงจำเป็นที่จะต้องควบคุมน้ำเสียไม่ให้เกินค่ามาตรฐานตามที่กฎหมายกำหนด ประเภท ก และ ข  
ตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยส่วนใหญ่แล้วจะเป็นอาคารที่มีขนาดใหญ่ เช่น 
อาคารชุดที่มีจำนวน 500 ห้องข้ึนไป โรงพยาบาลที่มีจำนวนเตียงผู้ป่วย ตั้งแต่ 30 เตียงขึ้นไป สถานศึกษาที่มีพ้ืนที่
ใช้สอย 25,000 ตารางเมตรขึ้นไป เป็นต้น ทำให้มีปริมาณและความสกปรกของน้ำเสียสูงกว่าน้ำเสียจากบ้านเรือน
และน้ำเสียทั่วไป น้ำทิ้งจากอาคารที่จะระบายจากอาคารลงสู่แหล่งรองรับน้ำทิ้งได้ต้องมีคุณภาพน้ำทิ้งตามประเภท
ของอาคาร ตามมาตรฐานคุณภาพน้ำทิ้ง 
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สถานีตรวจวัดคุณภาพน้ำ 

 
ภาพที่ 3-64 สถานีตรวจวัดคณุภาพน้ำ 

สถานีตรวจวัดคุณภาพน้ำอัตโนมัติ  ดำเนินการเก็บตัวอย่างน้ำด้วยการสูบเข้าระบบ ทุก 30 นาท ีน้ำจะได้รับการ
ตรวจวัดด้วยชุดตรวจวัดคุณภาพน้ำอัตโนมัติ ผลตรวจวัดจะถูกแปลงข้อมูลเป็นค่าคุณภาพน้ำและวิเคราะห์ข้อมูล
ด้วยระบบประมวลผลในแผงวงจรควบคุม (controller) เพ่ือให้มีการแจ้งเตือนภัย ที่เหมาะสมพร้อมส่งค่าคุณภาพ
น้ำผ่านระบบ GPRS (General Packet Radio Service) ของเครือข่ายโทรศัพท์เคลื่อนที่ เข้าสู่ระบบฐานข้อมูล 
โดยมีการตรวจสอบความถูกต้องก่อนบันทึกและเผยแพร่ข้อมูล หากพบว่าค่าคุณภาพน้ำอยู่ในช่วงของการเตือนภัย 
ระบบจะส่งข้อมูลไปยังโทรศัพท์เคลื่อนที่ของสมาชิกเครือข่ายเฝ้าระวังและเตือนภัยมลพิษที่กำหนดไว้ เพื่อ
ดำเนินการตรวจสอบและแจ้งเตือนอีกทอดหนึ่ง 
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ระบบรวมน้ำเสีย 

 
ภาพที่ 3-65 ระบบรวมน้ำเสีย 

ระบบรวบรวมน้ำเสีย หรือระบบระบายน้ำ หมายถึง การนำน้ำเสียจากแหล่งกำเนิดหลายๆ แห่งไป
รวมกันยังสถานที่ท่ีจะบำบัด โดยผ่านท่อระบายน้ำ แบ่งออกเป็น 2 รูปแบบ 

1) ระบบท่อร่วม (Combined System) เป็นระบบที่ใช้ท่อระบายน้ำฝนและน้ำเสียร่วมกัน โดยจะต้อง
สร้างท่อดักน้ำเสีย (Interceptor) เป็นระยะๆ เพ่ือรวบรวมน้ำเสียให้ไหลไปตามท่อรวมไปยังบ่อบำบัด
น้ำเสีย ส่วนน้ำฝนจะถูกปล่อยลงสู่แหล่งน้ำสาธารณะ  

ระบบท่อแยก (Separated System) เป็นระบบที่แยกท่อระบายน้ำเสียออกจากท่อระบายน้ำฝน 
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ลักษณะงาน สิ่งกีดขวางทางน้ำ 
กำจัดวัดพืช 

 
ภาพที่ 3-66 กำจัดวัดพืช 

ประโยชน์ของการกำจัดวัชพืช เช่น 
1) เพ่ือให้การระบายน้ำได้ดีและรวดเร็ว ตามแผนป้องกันและแก้ไขน้ำท่วมขังและเน่าเสีย  
2) เพ่ือกำจัดแหล่งเพาะพันธ์เชื้อโรคที่อาศัยน้ำท่วมขัง เป็นแหล่งเพาะขยายพันธ์ยุงลาย  
3) เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนของประชาชน รวมทั้งทำให้ภูมิทัศน์ในบริเวณดังกล่าวสวยงาม 
4) เพ่ือสนับสนุนแผนการบูรณาการกำจัดผักตบชวา ประจำปี ๒๕๖๐  
5) รักษาสภาพคู คลอง ลำราง เพ่ือประโยชน์ในด้านการระบายน้ำ การรับน้ำจากบ้านเรือนประชาชน 

 

สะพานเก่ากีดขวางทางน้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-67 สะพานเก่ากีดขวางทางน้ำ 
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เพื่อป้องกันปัญหาน้ำท่วม โดยรื้อสะพานที่ทรุดและแตกร้าว เพื่อป้องกันปัญหา หากแตกหักจะปิดทางน้ำ
ไหลและเป็นการป้องกันอันตรายจากอุบัติเหตุที่อาจจะเกิดข้ึนได้ 

 

ลักษณะงาน ระบบผันน้ำ 
 

ระบบผันน้ำ คือ ระบบที่ก่อสร้างเพื่อนำน้ำส่วนเกิดจากแหล่งน้ำหนึ่งไปยังอีกแหล่งน้ำหนึ่ง ข้ามลุ่มน้ำ 
โดยวัตถุประสงค์ของระบบผันน้ำ เช่น 

1) เพ่ือผันปริมาณน้ำจากอ่างฯ ที่มีปริมาณน้ำมากมาสู่อ่างฯ ที่มีปริมาณน้ำน้อยกว่า 
2) เพ่ือผันน้ำปริมาณส่วนเกินแหล่งน้ำซึ่งเป็นแหล่งต้นทุนของน้ำในระบบท่อผันน้ำกระจายไปสู่แหล่งน้ำ 

บริเวณต่างๆใกล้เคียง เพ่ือใช้ประโยชน์จากปริมาณน้ำส่วนเกินนี้ต่อไป 
3) เพ่ือช่วยเหลือกิจกรรมการศึกษาวิจัยของหน่วยงานราชการต่างๆ ซึ่งมีสภาพค่อนข้างแห้งแล้ง เกิดการ

ขาดแคลนน้ำในฤดูแล้งเป็นประจำ 
4) เพื่อช่วยเหลือการเพาะปลูกและการอุปโภค - บริโภค ของเกษตรกรในพื้นที่ ซึ่งระบบท่อผันน้ำวาง

ผ่าน ให้ได้มีน้ำใช้ในกิจการต่างๆ ตลอดปี 
 
 
 
 
 
 
 
             ท่อผันน้ำ      อุโมงค์ผันน้ำ 
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ภาพที่ 3-68 คลองผันน้ำ 

ลักษณะงาน ฝนหลวง 
 

 

ภาพที่ 3-69 ฝนหลวง 

 ฝนเทียมหรือฝนหลวง (Artificial rain) เป็นโครงการทีเกิดขึ ้นจากพระราชดำริส่วนพระองค์ใน
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช เพื่อสร้างฝนเทียมสำหรับบรรเทาปัญหาความแห้งแล้งขาด
แคลนน้ำในการเกษตร 
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ประโยชน์และความสำคัญของฝนหลวง 
1) เพื่อแก้ไขปัญหาขาดแคลนน้ำในการเกษตรในช่วงที่เกิดภาวะฝนแล้งหรือฝนทิ้งช่วงยาวนานเพื่อเพ่ิม

ปริมาณน้ำ ให้กับพ้ืนที่ลุ่มรับน้ำของแม่น้ำสายต่างๆที่มีปริมาณน้ำต้นทุนลดน้อยลง 
2) เพ่ือแก้ปัญหาการขาดแคลนน้ำเพ่ือการอุปโภคบริโภคเสริมสร้างเส้นทางคมนาคมทางน้ำ เป็นการเพ่ิม

ปริมาณน้ำโดยเฉพาะในบริเวณแม่น้ำที่ตื้นเขินให้สามารถใช้เป็นเส้นทางคมนาคมได้ 
3) เพื่อป้องกันและบำบัดภาวะมลพิษของสิ่งแวดล้อม “ฝนหลวง” ได้บรรเทาภาวะแวดล้อมเป็นพิษอัน

เกิดจากการระบายน้ำเสียและขยะมูลฝอยลงสู่แม่น้ำเจ้าพระยาปริมาณน้ำจากฝนหลวงจะทำให้ภาวะ
มลพิษจากน้ำเสียเจือจางลง 

4) เพ่ือเพ่ิมปริมาณน้ำในแหล่งน้ำสำคัญ เช่น เขื่อนภูมิพลและเขื่อนสิริกิติ์ เพ่ือผลิตกระแสไฟฟ้าและเป็น
น้ำต้นทุนเพื่อการเกษตร เป็นต้น 
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ลักษณะงาน เตรียมความพร้อมโครงการ 

 
ภาพที่ 3-70 สำรวจ 

 

 
ภาพที่ 3-71 ออกแบบ 
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ลักษณะงาน กฎหมาย / ระเบียบ / ข้อบังคับ / มาตรการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-72 กฎหมาย / ระเบียบ / ข้อบังคับ / มาตรการ 
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ลักษณะงาน องค์กรบริหารจัดการน้ำ 
 

 
ภาพที่ 3-73 คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.) 

 

 
ภาพที่ 3-74 คณะกรรมการลุ่มน้ำ 

ลักษณะงาน งานต่างประเทศ 
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เป็นการดำเนินการด้านทรัพยากรน้ำร่วมกับนานาอารยประเทศ เช่น ความร่วมมือระหว่างประเทศด้าน
ทรัพยากรน้ำ การบริหารจัดการน้ำระหว่างประเทศ การดำเนินการของคณะกรรมการระหว่างประเทศด้าน
ทรัพยากรน้ำ การวิเคราะห์ วิจัย แลกเปลี่ยนความรู้ ข้อมูล เทคโนโลยี และนวัตกรรมด้านทรั พยากรน้ำกับ
ต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3-75 งานต่างประเทศ 
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ลักษณะงาน ติดตามประเมินผล 
 

การประสาน ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการดำเนินการ ภายใต้แผนแม่บทเก่ียวกับการบริหาร
ทรัพยากรน้ำ 20 ปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3-76 การติดตามประเมินผล 
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ลักษณะงาน บรรเทาอุทกภัย 
 

เป็นการดำเนินการเพื่อการบรรเทาอุทกภัยในพื้นที่เป้าหมาย เช่น คลองเลียงเมืองหรือชุมชนขนาดใหญ่ 
 

                    คลองภัคดีรำไพ จ.จันทบุรี    คลองภูมินาถดำริ จ.สงขลา 
 
 
 
 
 
 
 
 

        
  คลองหัววัง-พนังตัก จ.ชุมพร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3-77 โครงการเพื่อบรรเทาอุทกภัย 
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ลักษณะงาน Desalination 
 

 Desalination process คือ กระบวนการแยกเกลือออกจากน้ำทะเล ซึ ่งมีวิธีในการทำได้หลายวิธี  
ตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน โดยในอดีตกระบวนการนี้แยกเอาเกลือออกจากน้ำทะเล โดยใช้เทคโนโลยีการกลั่น
(distillation) ซึ่งทำให้น้ำระเหยกลายเป็นไอ และผ่านความเย็นควบแน่นไอน้ำให้กลายเนหยดน้ำ ซึ่งจะทิ้งเกลือไว้ 
ปัจจุบันมีเทคโนโลยีเรียกว่า reverse osmosis หรือการซึมผ่านผนัง (membrane) ที่สามารถแยกน้ำจืดออกจาก
น้ำเกลือได้ในราคาที่ถูกกว่าและปริมาณมากกว่า ซึ่งการทำน้ำจืดโดยวิธี reverse osmosis นี้ได้นำมาทำน้ำกินน้ำ
ใช้ในเขตชุมชน ให้กับหลายประเทศที ่อยู ่ใกล้ทะเลทราย ดังเช่น ประเทศต่างๆ ในตะวันออกกลาง ได้แก่ 
สาธารณรัฐอาหรับอิมิเรต จอร์แดน ซาอุติอาราเบีย และเกาะต่างๆ 
 
 ระบบ REVERSE OSMOSIS (RO) เป็นระบบการกรองโดยใช้เยื่อกรอง Membrane ที่มีความละเอียด
ถึง 0.0001 ไมครอน ในการกรอง ซึ่งทำให้สารละลาย สั่งปนเปื้อน รมทั้งเชื้อโรคต่างๆ ที่มีขนาดใหญ่กว่ารูพรุนของ
เยื่อกรอง Membrane ไม่สามารถแทรกตัวเล็ดลอดผ่านไปได้ มีเพียงโมเลกุลของน้ำบสุทธิ์เท่นั้นที่สามารถไหลผ่าน 
โดยสารละลายและจะถูกแยกออกจากน้ำดี และกำจัดออกจากระบบเพื่อป้องกันการตกค้างและสะสมภายในเยื่อ
เมมเบรน 
 
 
 
 
 
 
 
  อาคารโรงกรอง      ระบบกรอง RO 
 

ภาพที่ 3-78 Desalination Process 
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ลักษณะงาน ท่อระบายน้ำ 
ท่อลอดระบายน้ำ (ทรบ.) 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-79 ท่อลอดระบายน้ำ (ทรบ.) 
ท่อลอดระบายน้ำ (ทรบ.) เป็นท่อคอนกรีต รูปสี่เหลี่ยม สำหรับงานระบายน้ำที่เป็นลำน้ำ เช่น ห้วย คลอง ที่มักจะ
ระบายน้ำในปริมาณไม่มากนัก และมักใช้ในบริเวณท่ีมีการสัญจรด้วยรถยนต์ (ท่อลอดถนนและรางรถไฟ) 
 
ท่อระบายน้ำ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาพที่ 3-80 ท่อระบายน้ำ 
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ท่อระบายน้ำ คือ ท่อหรือรางใช้สำหรับระบายน้ำในบริเวณแหล่งชุมชนเมือง และอุตสาหกรรม หรือใช้ในการ
ระบายน้ำฝนเพ่ือลดการท่วมขังของพ้ืนที่ ซึ่งมิใช้ส่วนประกอบของถนนสัญจร 
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ลักษณะงาน งานศึกษา วิจัย นวัตกรรม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3-81 การวิจัยการบริหารจัดการน้ำ 

 
การวิจัยการบริหารจัดการน้ำ คือ การวิจัยที่มุ่งเน้นศึกษาด้านอุทกวิทยาและทรัพยากรน้ำ รวมถึงวิทยาศาสตร์
เกี่ยวกับธรรมชาติของแหล่งน้ำ โดยให้ความสำคัญของน้ำทั้งกระบวนการทางกายภาพเคมีชีวภาพและนิเวศวิทยา 
การวิจัยเหล่านี้ประกอบไปด้วยการสังเกต การทดสอบทฤษฎี การวิเคราะห์เชิงตัวเลข และวิธีการขับเคลื่อนข้อมูล
เกี่ยวกับทรัพยากรน้ำ และการบริหารจัดการน้ำ เพื่อให้เกิดผลกระทบจากการวิจัยการบริหารจัดการ น้ำ ที่มี
คุณประโยชน์ต่อสรรพสิ่งบนโลกมนุษย์ 
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ลักษณะงาน การจัดการน้ำชุมชน 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3-82 การจัดการน้ำชมุชน 

"ทฤษฎีใหม่" เป็นแนวทางหรือหลักในการบริหารจัดการที่ดินและน้ำ เพ่ือการเกษตรในที่ดินขนาดเล็กให้
เกิดประโยชน์สูงสุด ด้วยหลักเศรษฐกิจพอเพียง พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวได้พระราชทานพระราชดำรินี้  
เพื่อเป็นการช่วยเหลือเกษตรกรที่ประสบความยากลำบาก ให้สามารถผ่านช่วงวิกฤต โดยเฉพาะการขาดแคลนน้ำ
ได้โดยไม่เดือดร้อนและยากลำบากนัก 

การดำเนินงานตามทฤษฎีใหม่ มี 3 ขั้นตอน คือ 
1) การผลิต ให้พึ่งตนเองด้วยวิธีง่าย ค่อยเป็นค่อยไปตามกำลัง ให้พอมีพอกิน 
2) การรวมพลังกันในรูปแบบ หรือ สหกรณ์ ร่วมแรงร่วมใจกัน ในด้านการผลิต การตลาด ความ

เป็นอยู่ สวัสดิการ การศึกษา สังคมและศาสนา 
3) การดำเนินธุรกิจโดยติดต่อ ประสานงาน จัดหาทุนหรือแหล่งเงิน 

ในขั้นแรกที่เป็นการผลิต ถือเป็นขั้นสำคัญที่สุด ให้แบ่งออกเป็น 4 ส่วน ตามอัตราส่วน 30 : 30 : 30 : 10  
ดังนี้ ขุดสระเก็บกักน้ำ พื้นที่ประมาณ 30% ปลูกข้าว พื้นที่ประมาณ 30 % ปลูกผลไม้ ไม้ยืนต้น พืชไร่ พืชผัก 
พ้ืนที่ประมาณ 30 % เป็นที่อยู่อาศัย และอ่ืนๆ พ้ืนที่ประมาณ 10 %  
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ลักษณะงาน ประชาสัมพันธ์และการมีส่วนร่วม 
 

เป็นการดำเนินการด้านประขาสัมพันธ์ เช่น การจัดทำแผนประชาสัมพันธ์ การกำหนดรูปแบบ เนื้อหา 
และช่องทางการสื่อสารและการประชาสัมพันธ์ที่เหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย รวมทั้งผลิตสื่อประชาสัมพันธ์และ
เผยแพร่ รวมทั้งติดตามประเมินผลการประชาสัมพันธ์  

 
การมีส่วนร่วมของประชาชน เป็นการดำเนินการตามพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 โดย

ส่งเสริมให้ภาคเอกชน ประชาชน ชุนชนที่เกี ่ยวข้องมีส่วนร่วมในการใช้ การพัฒนา การบริหารจัดการ การ
บำรุงรักษา การฟ้ืนฟู การอนุรักษ์ การดำเนินการที่เก่ียวข้องกับทรัพยากรน้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3-83 ประชาสัมพันธ์และการมีส่วนร่วม 
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ลักษณะ การปรับตัวและเผชิญเหตุ 
 

การส่งเสริมให้มีการปรับตัวของประชาชนและการมีแผนเผชิญเหตุ เช่น การให้ความรู้ การจัดทำคู่มือ
การอบรมและทำความเข้าใจแผนเผชิญเหตุ ร่วมกับประชาชนในพื้นท่ี เป็นต้น 

 

 
ภาพที่ 3-84 การปรับตัวและเผชิญเหตุ 
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5. ระบบ Thai Water Plan 

5.1 ความเป็นมาและวัตถุประสงค์ของระบบ 

 

 

 เพื่อให้สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (สทนช.) สามารถบริหารจัดการแผนปฏิบัติการทรัพยากรทาง   

ด้านน้ำในภาพรวมระดับประเทศร่วมกับหน่วยงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องได้อย่างมีประสิทธิภาพ จึงได้มีการนำเทคโนโลยี 

Software สมัยใหม่มาพัฒนาใช้งานเป็นการเฉพาะ เพื่อสามารถอำนวยความสะดวกหน่วยงานและเจ้าหน้าที่      

ที่เกี่ยวข้องให้สามารถปฏิบัติงานและรายงานความคืบหน้า รวมถึงสภาพหน้างานและปัญหาต่างๆเข้ามาได้อย่าง

สะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง 

 โดยเน้นการออกแบบและขั้นตอนการใช้งานที่สะดวกไม่ซับซ้อนจนเกินไป Simply Effective Processes 

เพื่อให้สามารถใช้งานได้โดยเจ้าหน้าที่ทั่วไป ซึ่งอาจมีความรู้ความเชี่ยวชาญด้านเทคโนโลยีที่อาจหลากหลาย

แตกต่างกันไป มีการแยกระดับการใช้งานและการเข้าถึงข้อมูลเพื่อให้เหมาะสมต่อการใช้งานและสิทธิ์การใช้งาน 

รวมถึงมีระบบการบริหารจัดการเบื้องหลังที่มีประสิทธิภาพ 
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ความสามารถในการเรียกใช้ข้อมูลได้อย่างรวดเร็วทันการณ์ ถือเป็นปัจจัยหลักในการดำเนินงานให้ประสบ

ความสำเร็จ ทั้งในภารกิจปกติและภารกิจเร่งด่วน ซึ่งความสามารถในการเรียกใช้ข้อมูลเป็นตัวแปรสำคัญทั้งในการ

นำเสนอและการใช้ประกอบการตัดสินใจอย่างมีนัยยะสำคัญ 

 การจะพัฒนาไปสู่จุดที่สามารถเรียกใช้ข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพและรวดเร็วทันการณ์ จำเป็นจะต้องมี

การวางรากฐานกระบวนการทำงานอย่างเป็นระบบตั้งแต่ส่วนของบุคคล กระบวนการทำงาน และเครื่องมือ

เทคโนโลยี เพ่ือเป็นการวางรากฐานตั้งแต่ส่วนการนำเข้าข้อมูล (Good Start, Good End) โดยแนวทางการพัฒนา

ระบบจะมุ่งเน้น ให้มีศูนย์กลางการเก็บข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับระบบงาน ให้รองรับบุคลากรในทุกระดับชั้น เพื่อเป็น

แหล่งเก็บและเรียกใช้ข้อมูลได้อย่างมีระบบและมีประสิทธิภาพ สามารถรองรับรูปแบบข้อมูลได้หลากหลาย และมี

ระบบการบริหารจัดการและสิทธิ์การเข้าถึงตามแต่กลุ่มผู้ใช้งาน รวมถึงแยกระดับสิทธิ์ให้สามารถบริการข้อมูล

หน่วยงานภายนอกตามระดับสิทธิ์ที่สมควรเพ่ือสามารถบริการข้อมูลได้อย่างดีตลอดเวลา 
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5.2 ภาพรวมและองค์ประกอบหลักของระบบ THAI WATER PLAN 

 

 ระบบ THAI WATER PLAN คือระบบบริหารจัดการแผนงานโครงการและฐานข้อมูลเพื ่อการบริหาร

จัดการทรัพยากรน้ำของประเทศ โดยได้จัดทำขึ้นเพื่อช่วยสนับสนุนการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ในแต่ละภาคส่วน 

ผู้ใช้งานสามารถดึงขอ้มูลจากโครงข่ายข้อมูลในระบบมาประมวลผลร่วมกันเพ่ือใช้ในการตรวจสอบและวิเคราะห์ได้

อย่างมีประสิทธิภาพและรวดเร็ว เช่น ฐานข้อมูลโครงการ ข้อมูลงบประมาณ, ข้อมูล GIS เพื่อวิเคราะห์เชิงพื้นที่ 

และข้อมูลจากหน่วยงานอื่น เป็นต้น  

 

5.3 การทำงานของระบบ THAI WATER PLAN 

สามารถเข้าใช้งานระบบได้ 3 แพลตฟอร์มด้วยกัน ได้แก่ iOS , Android, Windows โดยมี 3 องค์ประกอบสำคัญ ดังนี้ 

 

ภาพที่ 1 องค์ประกอบหลักของระบบ THAI WATER PLAN 
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• บริหารจัดการแผนงาน 

ฐานข้อมูลสำหรับบูรณาการแผนงานเพ่ือการบริหารจัดการทรัพยากรน้ำของประเทศ รองรับข้อมูลของ

หน่วยงานในสายงานทรัพยากรน้ำจำแนกตามยุทธศาสตร์ 

 

• ประมวลชั้นข้อมูล GIS 

แสดงชั้นข้อมูลทาง GIS ที่เก่ียวข้องกับทรัพยากรน้ำต่าง ๆ แบบแยกชั้นข้อมูลได้โดยอิสระ เพื่อการ

วิเคราะห์และประเมินข้อมูลเชิงสารสนเทศภูมิศาสตร์ได้อย่างรวดเร็ว 

 

• ข้อมูลวิเคราะห์ภาพรวมและเชิงลึก 

สรุปข้อมูลเชิงวิเคราะห์ของกลุ่มแผนงานหรือโครงการในขอบเขตที่สนใจได้ด้วยเงื่อนไขต่าง ๆ ซึ่งมีความ

ยืดหยุ่นสูง  รองรับผลวิเคราะห์แบบ Real-Time และ Time-Base 
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การใช้งานระบบ THAI WATER PLAN ประกอบด้วยทั้งหมด 9 ส่วน  

A. การเข้าใช้งานระบบ THAI WATER PLAN  

B. การสร้างโครงการด้วย Graphic Mode 

C. การสร้างโครงการด้วยระบบ Smart Spreadsheet 

D. การค้นหาและคัดกรองข้อมูลโครงการ 

E. การแก้ไขข้อมูลโครงการ 

F. การลบข้อมูลโครงการ 

G. การใช้งานระบบ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

H. การใช้งานระบบแผนที่ 

I. การใช้งานระบบสรุปรายงาน/ส่งออกข้อมูล 

A. การเข้าใช้งานระบบ THAI WATER PLAN 

A.1 เข้าสู่ระบบ THAI WATER PLAN โดยกรอก URL ดังนี้  

https://twp.onwr.go.th 

A.2 ระบบจะแสดงหน้าแรกโดยมีรายละเอียดการติดตามข่าวสารของทางสทนช. สามารถล็อคอินเข้าสู่ระบบ  

โดยคลิก Login ด้านขวามือบน ดังภาพที่ 1.2 

  

https://twp.onwr.go.th/
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ภาพที่ 1.2 ระบบ THAI WATER PLAN 

A.3 ระบบจะแสดงหน้าต่างเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานกรอก Username และ Password จากนั้นคลิกปุ่ม Login  

เพ่ือเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 1.3 

   

ภาพที่ 1.3 Login เข้าสู่ระบบ THAI WATER PLAN  

A.4 เมื่อล็อกอินแล้วจะสามารถเข้าใช้งานระบบ โดยจะแสดงหน้าเมนูหลักการใช้งานแบ่งตามหมวดหมู่การใช้งาน 

ซ่ึงสามารถเข้าใช้งานการจัดการข้อมูลโครงการได้อย่างสะดวก ดังภาพที่ 1.4 
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ภาพที่ 1.4 เมนูหลักการใช้งาน 

 

B. การสร้างโครงการด้วย Graphic Mode 

B.1 การสร้างโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณปีเดียว 

ผู้ใช้งานสามารถสร้างโครงการครั้งละรายการด้วยแบบฟอร์ม 001 และเป็นโครงการแบบปีเดียว ซึ่งเป็นการสร้าง

โครงการแบบ Graphics Mode ซ่ึงง่ายในการกรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ โดยมีข้ันตอน ดังต่อไปนี้ 

B.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 2.1.1 
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ภาพที่ 2.1.1 เมนูการเลือกแผน Sign-off 

B.1.2 เลือกเมนู “เพ่ิมโครงการ” ดังภาพที่ 2.1.2 

 

ภาพที่ 2.1.2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

 

B.1.3 เลือกเมนู “ทีละรายการ” ดังภาพที่ 2.1.3 

 

ภาพที่ 2.1.3 เมนูทีละรายการ 

B.1.4 ระบบจะแสดงหน้าต่างการเพ่ิม/นำเข้าโครงการ เลือก ปีงบประมาณ, แบบฟอร์ม 001, ประเภทงาน ปีเดียว 

และมิติงบประมาณ แล้วกดยืนยัน ดังภาพที่ 2.1.4 
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ภาพที่ 2.1.4 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

B.1.5 ระบบจะแสดงหน้าต่างการกรอกรายละเอียดโครงการ โดยการสร้างโครงการโดยแบบฟอร์ม 001 จะมี

ทั้งหมด 6 ขั้นตอน และช่องที่แสดงกรอบสีแดง หมายถึงช่องที่ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 2.1.5 

 

ภาพที่ 2.1.5 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 

B.1.6 รายละเอียดการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณปีเดียว สามารถดูรายละเอียดได้       

ดังภาพที่ 2.1.6.1 และ 2.1.6.2 
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ภาพที่ 2.1.6.1 รายละเอียดการเพิ่มโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณปีเดียว 
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ภาพที่ 2.1.6.2 รายละเอียดการเพิ่มโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณปีเดียว (ต่อ) 
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B.1.7 หน้าที่ 1 กรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ จะแบ่งการแสดงช่องหน่วยงานเป็น 3 กรณีตามมิติงบประมาณ 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Non-Area(บูรฯน้ำ, Function และอ่ืนๆ) จะแสดงช่อง “หน่วยรับ

งบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” และ ”หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.1.7.1 

 

ภาพที่ 2.1.7.1 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Non-Area 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” 

และ “หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.1.7.2 
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ภาพที่ 2.1.7.2 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-อปท. จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับอปท.)” และ 
“หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.1.7.3 
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ภาพที่ 2.1.7.3 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-อปท. 

B.1.8 หน้าที่ 2 กรอกข้อมูล Lat, Long โดยระบบจะทำการปักหมุดในแผนที ่และดึงข้อมูลจังหวัด อำเภอ ตำบล พ้ืนที่

สำคัญ (Area Based) ลุ่มน้ำหลัก และลุ่มน้ำย่อยให้อัตโนมัติ โดยผู้ใช้งานสามารถปักหมุดจากในหน้าแผนที่ได้เช่นกัน 

และคลิกเลือกไอคอน  จะสามารถ Zoom In เข้าไปในพ้ืนที่ จังหวัด อำเภอ ตำบลที่เลือกได้ ดังภาพที่ 2.1.8.1 

 และยังสามารถเลือกเชื่อมโยงแหล่งน้ำที่ต้องการได้ จากตัวเลือกแหล่งน้ำและตัวช่วยคัดกรองแหล่งน้ำ ดัง

ภาพตัวอย่างที่ 2.1.8.2 
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ภาพที่ 2.1.8.1 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าที่ตั้งโครงการ 

 

ภาพที่ 2.1.8.2 การค้นหาแหล่งน้ำที่ต้องการเชื่อมโยง 
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B.1.9 หน้าที่ 3 กรอกข้อมูลสถานะความพร้อม และกดที่ปุ่ม “ถัดไป” ดังภาพที่ 2.1.9 

❖ หากเลือกสถานะเป็น “4 ดำเนินการเสร็จแล้ว (มีเอกสารยืนยัน)” จำเป็นต้อง Upload ไฟล์ .pdf เพ่ือ

ดำเนินการในขั้นถัดไปต่อ 

 

ภาพที่ 2.1.9 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าสถานะความพร้อม 

B.1.9 หน้าที่ 4 เลือกยุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ โดยระบบจะแสดงตัวชี้วัดที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ที่เลือก 

และคลิกที่ปุ่ม “ถัดไป” ดังภาพที่ 2.1.9 

 

ภาพที่ 2.1.9 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้ายุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 84 

 

 

B.1.10 หน้าที่ 5 กรอกข้อมูลงบประมาณโดยแบบฟอร์ม 001 หน่วยงบประมาณจะเป็นหน่วยล้านบาท โดย

ประเภทงบประมาณเป็นแบบ “งานปีเดียว” จะไม่ต้องกรอกข้อมูลแผนการใช้งบประมาณ ดังภาพที่ 2.1.10 

 

ภาพที่ 2.1.10 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าข้อมูลงบประมาณ 

B.1.11 หน้าที่ 6 อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ ของสถานะความพร้อม ดังภาพที่ 2.1.11 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 85 

 

ภาพที่ 2.1.11 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าเอกสารแนบ 

B.1.12 เมื่อคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพที่ 2.1.12 

 

ภาพที่ 2.1.12 การแจ้งเตือนเมื่อบันทึกข้อมูลโครงการสำเร็จ 

 

B.2 การสร้างโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณต่อเนื่องใหม่หรืองานผูกพันใหม่ 

ผู้ใช้งานสามารถสร้างโครงการครั้งละรายการด้วยแบบฟอร์ม 001 และเป็นโครงการต่อเนื่องใหม่หรืองานผูกพัน

ใหม ่ซึ่งเป็นการสร้างโครงการแบบ Graphics Mode ซึ่งง่ายในการกรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ โดยมีขั้นตอน 

ดังต่อไปนี้ 

B.2.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 2.2.1 

 

ภาพที่ 2.2.1 เมนูการเลือกแผน Sign-off 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 86 

 

 

 

B.2.2 เลือกเมนู “เพ่ิมโครงการ” ดังภาพที่ 2.2.2 

 
ภาพที่ 2.2.2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

B.2.3 เลือกเมนู “ทีละรายการ” ดังภาพที่ 2.2.3 

 

ภาพที่ 2.2.3 เมนูทีละรายการ 

B.2.4 ระบบจะแสดงหน้าต่างการเพ่ิม/นำเข้าโครงการ เลือก ปีงบประมาณ แบบฟอร์ม 001 และประเภทงาน

ต่อเนื่องใหม่หรือผูกพันใหม่ และกดยืนยัน ดังภาพที่ 2.2.4 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 87 

 

ภาพที่ 2.2.4 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

B.2.5 ระบบจะแสดงหน้าต่างการกรอกรายละเอียดโครงการ โดยการสร้างโครงการโดยแบบฟอร์ม 001 จะมี

ทั้งหมด 6 ขั้นตอน และช่องที่แสดงกรอบสีแดง หมายถึงช่องที่ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 2.2.5 

 

ภาพที่ 2.2.5 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001  

B.2.6 รายละเอียดการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทต่อเนื่องใหม่หรืองานผูกพันใหม่ สามารถดู

รายละเอียดได้ ดังภาพที่ 2.2.6.1 และ 2.2.6.2 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 88 

 

 

ภาพที่ 2.2.6.1 รายละเอียดการเพิ่มโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณต่อเนื่องใหม่หรืองาน

ผูกพันใหม่ 

 

 

 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 89 

 

 

ภาพที่ 2.2.6.2 รายละเอียดการเพิ่มโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบต่อเนื่องใหม่หรืองานผูกพันใหม่ 

(ต่อ) 

B.2.7 หน้าที่ 1 กรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการ จะแบ่งการแสดงช่องหน่วยงานเป็น 3 กรณีตามมิติงบประมาณ 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Non-Area(บูรฯน้ำ, Function และอ่ืนๆ) จะแสดงช่อง “หน่วยรับ

งบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” และ ”หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.2.7.1 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 90 

 

 

ภาพที่ 2.2.7.1 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Non-Area 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” 

และ “หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.2.7.2 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 91 

 

 
ภาพที่ 2.2.7.2 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-อปท. จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับอปท.)” และ 

“หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 2.2.7.3 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 92 

 

 
ภาพที่ 2.2.7.3 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-อปท. 

 

B.2.8 หน้าที่ 2 กรอกข้อมูล Lat, Long โดยระบบจะทำการปักหมุดในแผนที่ และดึงข้อมูลจังหวัด อำเภอ ตำบล พ้ืนที่

สำคัญ (Area Based) ลุ่มน้ำหลัก และลุ่มน้ำย่อยให้อัตโนมัติ โดยผู้ใช้งานสามารถปักหมุดจากในหน้าแผนที่ได้เช่นกัน 

และคลิกเลือกไอคอน  จะสามารถ Zoom In เข้าไปในพ้ืนที่ จังหวัด อำเภอ ตำบลที่เลือกได้ ดังภาพที่ 2.2.8.1 

และยังสามารถเลือกเชื่อมโยงแหล่งน้ำที่ต้องการได้ จากตัวเลือกแหล่งน้ำและตัวช่วยคัดกรองแหล่งน้ำ ดัง

ภาพตัวอย่างที่ 2.2.8.2 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 93 

 

 

ภาพที่ 2.2.8.1 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าที่ตั้งโครงการ 

 

ภาพที่ 2.2.8.2 การค้นหาแหล่งน้ำที่ต้องการเชื่อมโยง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 94 

 

B.2.9 หน้าที่ 3 กรอกข้อมูลสถานะความพร้อม และกดที่ปุ่ม “ถัดไป” ดังภาพที่ 2.2.9 

 

ภาพที่ 2.2.9 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าสถานะความพร้อม 

B.2.10 หน้าที่ 4 เลือกยุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ โดยระบบจะแสดงตัวชี้วัดที่สอดคล้องกับยุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ที่เลือก 

และคลิกที่ปุ่ม “ถัดไป” ดังภาพที่ 2.2.10 

 

ภาพที่ 2.2.10 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้ายุทธศาสตร์/ผลสัมฤทธิ์ 

 

B.2.11 หน้าที่ 5 กรอกข้อมูลงบประมาณโดยแบบฟอร์ม 001 หน่วยงบประมาณจะเป็นหน่วยล้านบาท และกรอก

แผนการใช้งบประมาณ จากนั้นกดเพ่ิมโครงการ ดังภาพที่ 2.2.11 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 95 

 

❖ การแสดงงบประมาณปีปัจจุบัน จะแสดงเป็นตัวเลขสีแดง เพ่ือบอกว่ากรอกงบประมาณถึงปีไหน

แล้ว 

❖ การเปลี่ยนปีงบประมาณเพ่ือจะกรอกข้อมูล ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร และรหัสรายการ ระบบ e-

budgeting ของปีถัดไป จำเป็นต้องกรอก ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร และรหัสรายการ ระบบ e-

budgeting ของปีปัจจุบันให้ครบก่อน เมื่อกรอกข้อมูลครบ จะมีปุ่มกดเพ่ือกรอกข้อมูลของปี

ถัดไป 

 

ภาพที่ 2.2.11 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าข้อมูลงบประมาณ 

B.2.12 หน้าที่ 6 อัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ ของสถานะความพร้อม ดังภาพที่ 2.2.12 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 96 

 

 

ภาพที่ 2.2.12 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าเอกสารแนบ 

B.2.13 เมื่อคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพที่ 2.2.13 

 

ภาพที่ 2.2.13 การแจ้งเตือนเมื่อบันทึกข้อมูลโครงการสำเร็จ 

 

 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 97 

 

B.3 การสร้างโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิม 

ผู้ใช้งานสามารถสร้างโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิม โดยขยับปีงบประมาณปัจจุบันไปเป็นปีงบประมาณ

ถัดไป ในแผนการใช้งบประมาณของโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิม โดยมีขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

B.3.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 2.3.1 

 

ภาพที่ 2.3.1 เมนูการเลือกแผน Sign-off 

B.3.2 เลือกเมนู “ค้นหาโครงการ” ดังภาพที่ 2.3.2 

 

ภาพที่ 2.3.2 เมนูการค้นหาโครงการ 

B.3.4 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง ดังภาพที่ 2.3.3 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 98 

 

 

ภาพที่ 2.3.3 รายการข้อมูลโครงการ 

B.3.4 ผู้ใช้งานสามารถทำการคัดกรองข้อมูลเพ่ิมเติม เพ่ือการค้นหาที่ละเอียดมากข้ึน โดยสามารถเลือกการคัด

กรอง-ข้อมูลโครงการด้านบน และกดค้นหา ดังภาพที่ 2.3.4 

 

ภาพที่ 2.3.4 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 ที่เป็นโครงการต่อเนื่องเดิม 

B.3.5 ผู้ใช้งานเลือกโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันใหม่จากท่ีคัดกรองมาแล้ว กดแก้ไขโครงการ  และ 

  ดังภาพที ่2.3.5 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 99 

 

 

 

ภาพที่ 2.3.5 การแก้ไขโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 ที่เป็นโครงการต่อเนื่องใหม่ 

B.3.6 รายละเอียดการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิม สามารถดู

รายละเอียดได้ ดังภาพที่ 2.3.6.1 และ 2.3.6.2 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 100 

 

 

ภาพที่ 2.3.6.1 รายละเอียดการเพิ่มโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001 เมื่อประเภทงบประมาณต่อเนื่องเดิมหรืองาน

ผูกพันเดิม 

 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 101 
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(ต่อ) 

 

B.3.7 ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ เลือกไปที่ขั้น “5. งบประมาณ” ดังภาพที่ 2.3.7 
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ภาพที่ 2.3.7 แก้ไขรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้ารายละเอียดโครงการ 

 

B.3.8 หน้าที่ 5 กรอกข้อมูลงบประมาณโดยแบบฟอร์ม 001 (หน่วยงบประมาณ: ล้านบาท) การเปลี่ยนประเภท

โครงการจากโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันใหม่ เป็นโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิมทำได้โดยกรอก

ข้อมูลช่อง ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร และรหัสรายการ ระบบ e-budgeting ของปีปัจจุบันให้ครบ จากนั้นระบบจะ

แสดงปุ่ม “ปีถัดไป” กดเพ่ือขยับปีงบประมาณ ดังภาพที่ 2.3.8 

 

ภาพที่ 2.3.8 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าข้อมูลงบประมาณ 

❖ การแสดงงบประมาณปีปัจจุบัน จะแสดงเป็นตัวเลขสีน้ำเงิน เพ่ือบอกว่ากรอกงบประมาณถึงปีไหนแล้ว 
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❖ การเปลี่ยนปีงบประมาณเพ่ือจะกรอกข้อมูล ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร และรหัสรายการ ระบบ e-

budgeting ของปีถัดไป จำเป็นต้องกรอก ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร และรหัสรายการ ระบบ e-budgeting 

ของปีปัจจุบันให้ครบก่อน เมื่อกรอกข้อมูลครบ จะมีปุ่มกดเพ่ือกรอกข้อมูลของปีถัดไป 

B.3.10 เมื่อกดเลื่อนปีงบประมาณแล้ว แผนการใช้งบประมาณจะแสดงปีปัจจุบันเป็นปีถัดไป 1 ปี ดังภาพที่ 2.3.9 

 

ภาพที่ 2.3.9 การกรอกรายละเอียดแบบฟอร์ม 001 หน้าข้อมูลงบประมาณ ตัวอย่างปะงบมาณถัดไป 

B.3.10 จากนั้นประเภทของโครงการ จะเปลี่ยนเป็นโครงการต่อเนื่องเดิมหรืองานผูกพันเดิมให้ ดังภาพที่ 2.3.10 

 

ภาพที่ 2.3.11 ข้อมูลประเภทงบประมาณ 

B.3.11 เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จ คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพที่ 2.311 
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ภาพที่ 2.3.11 การแจ้งเตือนเมื่อบันทึกข้อมูลโครงการสำเร็จ 

 

C. การสร้างโครงการด้วยระบบ Smart Spreadsheet 

ผู้ใช้งานสามารถเพ่ิมโครงการครั้งละรายการ ซึ่งเป็นการสร้างโครงการโดยใช้ระบบ Smart Spreadsheet ซึ่งทำให้

สร้างโครงการพร้อมกันได้หลายโครงการ และยังมีระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเพื่อให้นำเข้าข้อมูล

โครงการได้อย่างถูกต้องและรวดเร็ว โดยมีขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

✓ การสร้างโครงการผ่าน Smart Spreadsheet จะสามารถสร้าง/แก้ไขโครงการได้เฉพาะ ประเภทโครงการ

แบบปีเดียวเท่านั้น 

C.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 3.1 

 

ภาพที่ 3.1 เมนูการเลือกแผน Sign-off 
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C.2 เลือกเมนู “เพ่ิมโครงการ” ดังภาพที่ 2.3.2 

 

ภาพที่ 3.2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

C.3 เลือกเมนู “หลายรายการ” ดังภาพที่ 3.4 

 

ภาพที่ 3.3 เมนหูลายรายการ 

C.4 เลือกปีงบประมาณท่ีต้องการขอตั้งโครงการ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “ยืนยัน” ดังภาพที่ 3.4 

 

ภาพที่ 3.4 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

C.5 ระบบจะนำมายังหน้าเพ่ิมโครงการในรูปแบบ Smart Spreadsheet โดยผู้ใช้งานสามารถกรอกข้อมูลโดยตรง

ผ่าน Spreadsheet Online หรือ Copy ข้อมูลจาก Excel มา Paste ในระบบเพ่ือกรอกข้อมูลได้ ดังภาพที่ 3.5 
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ภาพที่ 3.5 การเพ่ิม/นำเข้าโครงการแบบฟอร์ม 001 

C.6 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 แสดงรายละเอียดดังภาพที่ 3.6.1 ถึงภาพที่ 3.6.6 

 

ภาพที่ 3.6.1 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 

คอลัมน์ หัวข้อ รหัส ควำมหมำย

1 ล้าดับท่ี 1,2,3… ล้าดับความส้าคัญของรายการ

2 หน่วยงานด้าเนินการ ….. ระบุหน่วยงานด้าเนินการ

3 ช่ือแผนงาน/โครงการ/รายการ ….. ระบุช่ือรายการ

4-12 สถานท่ีด้าเนินการ ….. ระบุช่ือ หมู่ท่ี, หมู่บ้าน, ต้าบล, อ้าเภอ และ จังหวัด ลุ่มน ้าหลัก ลุ่มน ้าย่อย พิกัด LAT LONG

13 พื นท่ีส้าคัญ (Area Based) ….. ระบุพื นท่ีส้าคัญ ตาม พื นท่ี Area Based

14 โครงการส้าคัญ ….. ระบุโครงการส้าคัญ

15 ขอตั ง ….. กรอกข้อมูลงบประมาณขอตั ง หน่วย : ล้านบาท

16 ร่างพ.ร.บ. ….. กรอกข้อมูลงบประมาณตามร่างพ.ร.บ.งบประมาณ หน่วย : ล้านบาท

17 ได้รับจัดสรร ….. กรอกข้อมูลงบประมาณได้รับจัดสรรตามพ.ร.บ.งบประมาณ หน่วย : ล้านบาท

1 ไม่มีโครงการด้านน ้า

2 ก่อสร้างใหม่

3 ซ่อมแซม

4 บริหารจัดการ

5 ปรับปรุง

6 ปรับปรุง (ขุดลอก)

7 ฝนหลวง

8 ฟ้ืนฟูป่า

9 ลดการสูญเสีย

10 อ่ืนๆ
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ภาพที่ 3.6.2 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 (ต่อ) 

 

ภาพที่ 3.6.3 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 (ต่อ) 
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ภาพที่ 3.6.4 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 (ต่อ) 
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ภาพที่ 3.6.5 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 (ต่อ) 
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ภาพที่ 3.6.6 คำอธิบายการกรอกข้อมูลแบบฟอร์ม 001 (ต่อ) 
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โดยการกรอกข้อมูลใน Smart Spreadsheet ข้อมูลช่องหน่วยงาน จะแบ่งการแสดงช่องหน่วยงานเป็น 3 กรณี

ตามมิติงบประมาณ ดีงนี้ 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Non-Area(บูรฯน้ำ, Function และอ่ืนๆ) จะแสดงช่อง “หน่วยรับ

งบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” และ ”หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 3.6.7 

 

ภาพที่ 3.6.7 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Non-Area 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับกรม/จังหวัด)” 

และ “หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 3.6.8 

 
ภาพที่ 3.6.8 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-จังหวัด 

❖ กรณีเลือกมิติงบประมาณ: Area-อปท. จะแสดงช่อง “หน่วยรับงบประมาณ (ระดับอปท.)” และ 

“หน่วยดำเนินการ” ดังภาพที่ 3.6.9 

 
ภาพที่ 3.6.9 การเพ่ิมโครงการด้วยแบบฟอร์ม 001: กรณีมิติงบประมาณ: Area-อปท. 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 112 

 

C.7 สามารถดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม เพื่อกรอกข้อมูลในไฟล์ Excel ได้ที่ไอคอน ดังภาพที่ 3.7 

 

ภาพที่ 3.7 การดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์ม 

C.8 กรอกรายละเอียดข้อมูลโครงการในระบบ Smart Spreadsheet ให้ครบถ้วน ดังภาพที่ 3.8 

 

ภาพที่ 3.8 การกรอกรายละเอียดข้อมูลโครงการในระบบ Smart Spreadsheet 

 

C.9 คลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือตรวจสอบข้อมูลที่ได้ทำการกรอก โดยสามารถดูรายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง

ได้โดยคลิกที่ปุ่ม  จะแสดงรายการ Error และ Warning แล้วคลิกท่ีไอคอนแก้ไขเพ่ือไปแก้ไข

รายการที่ข้อมูลไม่ถูกต้อง ดังภาพที่ 3.9.1 และ ภาพที่ 3.9.2 
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ภาพที่ 3.9.1 การแสดงช่องที่ Error และ Warning ในข้อมูลโครงการ 

 

ภาพที่ 3.9.2 รายการ Error และ Warning ในข้อมูลโครงการ 

C.10 เมื่อกรอกข้อมูล LAT LONG เรียบร้อยแล้วแต่ยังไม่ได้เพิ่มข้อมูล จังหวัด อำเภอ ตำบล ลุ่มน้ำหลัก และลุ่ม

น้ำย่อย สามารถคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือให้ระบบดึงข้อมูลสถานที่ดำเนินการให้อัติโนมัติ ดังภาพที่ 

3.10.1, 3.10.2 และ 3.10.3 
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ภาพที่ 3.10.1 การตรวจสอบพิกัดจาก LAT LONG 

 

ภาพที่ 3.10.2 การแจ้งเตือนการใส่ข้อมูลพื้นที่ 
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ภาพที่ 3.10.3 การใส่ข้อมูลพื้นที่จาก LAT LONG 

C.11 เมื่อกรอกข้อมูลแผนแม่บทน้ำ/กลยุทธ์ ระบบจะแสดงสีเขียวในช่องตัวชี้วัดที่สอดคล้องกับแผนแม่บทน้ำ/กล

ยุทธ์ ดังภาพที่ 3.11 

 

ภาพที่ 3.11 การใส่ข้อมูลพ้ืนที่จาก LAT LONG 

C.12 เมื่อกรอกรายละเอียดโครงการเรียบร้อยแล้ว และไม่มีรายการ Error และ Warning คลิกท่ีปุ่มบันทึกเพ่ือทำ

การเพ่ิมโครงการทั้งหมด ที่ปุ่มบันทึกจะแสดงจำนวนโครงการทั้งหมดที่รอการบันทึก ดึงภาพที่ 3.12 
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ภาพที่ 3.12 การบันทึกข้อมูลโครงการ 

C.13 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่บันทึกได้ ดังภาพที่ 3.13 

 

ภาพที่ 3.13 การแจ้งเตือนรายการโครงการที่บันทึก 
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D. การค้นหาและคัดกรองข้อมูลโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถค้นหาโครงการในฐานข้อมูล โดยสามารถเลือกเมนูหลัก การค้นหาโครงการ โดยเมนูนี้สามารถ

ค้นหาแผนงาน และโครงการในฐานข้อมูลตามการคัดกรองของผู้ใช้งาน 

D.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.1 

 

ภาพที่ 4.1 เมนูการค้นหาโครงการ 

 

D.2 เลือก “ค้นหาโครงการ” ดังภาพที่ 4.2 

 

ภาพที่ 4.2 เมนูย่อย 

 

D.4 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง ดังภาพที่ 4.3  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 118 

 

 

ภาพที่ 4.3 รายการข้อมูลโครงการ 

D.5 ผู้ใช้งานสามารถทำการคัดกรองข้อมูลเพิ่มเติม เพ่ือการค้นหาที่ละเอียดมากข้ึน โดยสามารถเลือกการคัดกรอง-

ข้อมูลโครงการด้านบน และกดค้นหา ดังภาพที่ 4.4 

 

ภาพที่ 4.5 เมนูการคัดกรองข้อมูล/โครงการ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 119 

 

E. การแก้ไขข้อมูลโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบโครงการที่รับผิดชอบได้ ผ่านทางหน้าฐานข้อมูลโครงการ และสามารถแก้ไขรายละเอียด

ข้อมูลโครงการได้ทั้งแบบครั้งละรายการ หรือครั้งละหลายรายการ 

E.1 การแก้ไขข้อมูลโครงการครั้งละรายการ 

E.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 5.1.1 

 

ภาพที่ 5.1.1 เมนูการค้นหาโครงการ 

 

E.1.2 เลือก “ค้นหาโครงการ” ดังภาพที่ 5.1.2 

 

ภาพที่ 5.1.2 เมนูย่อย 

E.1.3 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง ตรวจสอบรายการโครงการที่ต้องการแก้ไข คลิกท่ีไอคอน

แก้ไข และเลือกฟอร์มที่ต้องการแก้ไข ดังภาพที่ 5.1.3 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 120 

 

 

ภาพที่ 5.1.3 การตรวจสอบรายการข้อมูลโครงการ 

E.1.4 ระบบจะเปิดหน้าการแก้ไขข้อมูลโครงการด้วย Graphics Mode ทำการแก้ไขข้อมูลโครงการ และกดปุ่ม 

“บันทึก” ดังภาพที่ 5.1.4 

 

ภาพที่ 5.1.4 การตรวจสอบรายการข้อมูลโครงการ 

E.2 การแก้ไขข้อมูลโครงการครั้งละหลายรายการ 

E.2.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 5.2.1 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 121 

 

 

ภาพที่ 5.2.1 เมนูการค้นหาโครงการ 

E.2.2 เลือก “ค้นหาโครงการ” ดังภาพที่ 5.2.2 

 

ภาพที่ 5.2.2 เมนูย่อย 

E.2.3 จะแสดงหน้ารายการโครงการ เลือก  แล้วเลือก “แก้ไขโครงการ” ดังภาพที่ 5.2.3 

 

ภาพที่ 5.2.3 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 122 

 

E.2.4 ระบบ Smart Spreadsheet จะเปิดหน้าการแก้ไขโครงการตามแบบฟอร์มที่เลือก ทำการแก้ไขรายละเอียด

ข้อมูลที่ต้องการ เมื่อแก้ไขโครงการแล้วจะแสดงแถบสีครีมในโครงการที่ทำการแก้ไขไปแล้ว จากนั้นคลิก 

“ตรวจสอบข้อมูล” ดังภาพที่ 5.2.6 

❖ ระบบ Smart Spreadsheet จะแสดงเฉพาะโครงการประเภทปีเดียวเท่านั้น  

 

ภาพที่ 5.2.4 การแก้ไขข้อมูลครั้งละหลายรายการ 

E.2.5 เมื่อตรวจสอบรายละเอียดโครงการแล้วถูกต้องครบถ้วน คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะแจ้งเตือนจำนวน

การแก้ไขโครงการสำเร็จ ดังภาพที่ 5.2.5 

 

ภาพที่ 5.2.7 การแก้ไขข้อมูลครั้งละหลายรายการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 123 

 

F. การลบข้อมูลโครงการ 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบโครงการที่รับผิดชอบได้ ผ่านทางหน้าฐานข้อมูลโครงการ และสามารถลบข้อมูลโครงการ

ที่ต้องการได้ 

F.1 การลบข้อมูลโครงการ ครั้งละรายการ 

F.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 6.1.1 

 

ภาพที่ 6.1.1 เมนูการค้นหาโครงการ 

 

F.1.2 เลือก “ค้นหาโครงการ” ดังภาพที่ 6.1.2 

 

ภาพที่ 6.1.2 เมนูย่อย 

 

F.1.3 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง ตรวจสอบรายการโครงการที่ต้องการลบ คลิกท่ีไอคอนลบ

ของโครงการที่เลือก ดังภาพที่ 6.1.3  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 124 

 

 

ภาพที่ 6.1.3 การตรวจสอบรายการข้อมูลโครงการที่ต้องการลบโครงการ 

F.1.4 ระบบจะทำการแจ้งเตือนการยืนยันลบโครงการ กดปุ่ม “ตกลง” และโครงการที่เลือกจะถูกลบออกจาก

ฐานข้อมูลโครงการ ดังภาพที่ 6.1.4 

 

ภาพที่ 6.1.4 การแจ้งเตือนยืนยันการลบโครงการ 

F.2 การลบข้อมูลโครงการ ครั้งละหลายรายการ 

F.2.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 6.2.1 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 125 

 

 

ภาพที่ 6.2.1 เมนูการค้นหาโครงการ 

 

F.2.2 เลือก “ค้นหา / แก้ไขโครงการ” ดังภาพที่ 6.2.2 

 

ภาพที่ 6.1.2 เมนูย่อย 

F.2.3 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง ตรวจสอบรายการโครงการที่ต้องการลบ คลิกท่ีไอคอน 

Checkbox ด้านหน้ารายการที่ต้องการลบ จากนั้นเลือก  เลือก “ลบโครงการหลายรายการ” ดัง

ภาพที่ 6.2.3  

 

ภาพที่ 6.2.3 การตรวจสอบรายการข้อมูลโครงการที่ต้องการลบโครงการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 126 

 

F.2.4 ระบบจะทำการแจ้งเตือนการยืนยันลบโครงการ กดปุ่ม “ตกลง” และโครงการที่เลือกจะถูกลบออกจาก

ฐานข้อมูลโครงการ ดังภาพที่ 6.2.4 

 

ภาพที่ 6.2.4 การแจ้งเตือนยืนยันการลบโครงการ 

 

G. การใช้งานระบบ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

Project Plan (แผนระดับโครงการ) เป็นแผนงานโครงการที่ระบุกิจกรรมและขั้นตอนการดำเนินงานที่จะ

ใช้ในการดำเนินโครงการตามเป้าหมายที่กำหนดไว้ โครงการมักจะมีขอบเขตและระยะเวลาที่กำหนด เพื่อให้

หน่วยงานดำเนินการผู ้ร ับผิดชอบโครงการและฝ่ายที ่เกี ่ยวข้องสามารถวางแผนและปฏิบัติงานได้อย่าง มี

ประสิทธิภาพ การสร้าง Project Plan ช่วยให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินโครงการมีแนวทางในการดำเนิน

โครงการและปฏิบัติงานอย่างมีระบบ และช่วยลดการขาดสาระสำคัญ และความสับสนในการดำเนินงานของ

โครงการ โดยมีตัวอย่างการทำ Project Plan ดังภาพด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 127 

 

 

ข้อมูลตัวอย่างการทำ Project Plan 

 Project Plan จะประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้ 

• ชื่อ Project Plan ที่แสดงถึงวัตถุประสงค์และเป้าหมายของโครงการ: ระบุวัตถุประสงค์หลัก

ของโครงการและเป้าหมายที่ต้องการให้โครงการบรรลุ 

• ระยะเวลาเตรียมความพร้อม เริ่มต้น/สิ้นสุด (ปีงบประมาณ) 

• ระยะเวลาดำเนินการ เริ่มต้น/สิ้นสุด (ปีงบประมาณ) 

• รายการกิจกรรมที่เกี่ยวข้องใน Project Plan 

• งบประมาณท่ีวางแผนจะใช้ในแต่ละปีงบประมาณ 

• การเชื่อมโยงกับแผนปฏิบัติการที่ได้ดำเนินการขอตั้งงบประมาณ 

• ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินงาน 

 

G.1 การเข้าใช้งานและดูรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 128 

 

ขั้นตอนเข้าใช้งานและดูรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• ที่หน้าเมนูหลัก เลือกเมนู  

 

 

ภาพที่ G.1-1 เมนูหลัก 

• ระบบจะแสดงหน้ารายการ Project Plan แผนปฏิบัติการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 129 

 

 

ภาพที่ G.1-2 หน้ารายการ Project Plan 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง เพ่ือค้นหา Project Plan แผนปฏิบัติการที่ต้องการได้ 

 

ภาพที่ G.1-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการ Project Plan 

• กด  เพ่ือดูรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการที่ท่านต้องการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 130 

 

 

ภาพที่ G.1-4 หน้ารายการ Project Plan : ปุ่มดูรายละเอียดโครงการ 

• ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัตกิาร 

 

ภาพที่ G.1-5 หน้าละเอียด Project Plan 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 131 

 

โดยหน้ารายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ เนื้อหาด้านบนจะแสดงรายละเอียด Project Plan 

และด้านล่างจะแบ่งเป็น 2 ส่วนคือ 

I. รายการกิจกรรม – จะแสดงรายการกิจกรรมและข้อมูลงบประมาณระยะยาว แบ่งเป็นปีเตรียม

ความพร้อม และปีดำเนิดการ โดยรายการกิจกรรมจะมี 2 แบบคือ  

a. หัวบรรทัด - ใช้สำหรับกรณีท่ีต้องการแบ่งกลุ่มกิจกรรม 

b. กิจกรรม - ใช้สำหรับใส่ข้อมูลรายการกิจกรรม 

หัวบรรทัดและกิจกรรมทั้งหมดจะแบ่งได้ทั้งหมด 3 ระดับขั้นตามสีดังนี้ ระดับขั้นที่ 1(สีฟ้า), 

ระดับข้ันที่ 2(สีเขียว), ระดับขั้นที่ 3(สีเหลือง) ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.1-6 หน้ารายละเอียด Project Plan : รายการกิจกรรม 

 สามารถเลื่อนไปทางด้านขวาเพ่ือดูรายละเอียดแผนการใช้งบประมาณระยะยาว โดยจะแบ่งคอลัมน์ตามปี

เตรียมความพร้อม(สีเหลือง) และปีดำเนินการ(สีชมพู) ดังภาพด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 132 

 

 

ภาพที่ G.1-7 หน้าละเอียด Project Plan : รายการกิจกรรม(ต่อ) 

 

คำอธิบายผลรวมงบประมาณแต่ละสี 

   แสดงผลรวมงบประมาณของรายการกิจกรรมที่ผู้ใช้งานกรอก 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากผลรวมงบประมาณกิจกรรมย่อย 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากรายการกิจกรรมย่อย 

II. รายงานภาพรวมตัวชี้วัด - จะแสดงภาพรวมของตัวชี้วัดใน Project Plan โดยแบ่งตามปีของ 

Project Plan ดังภาพด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 133 

 

 

ภาพที่ G.1-8 หน้าละเอียด Project Plan : รายงานภาพรวมตัวชี้วัด 

G.2 การเพิ่ม Project Plan แผนปฏิบัติการ 

ขั้นตอนการเพิ่ม Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• ที่หน้าเมนูหลัก เลือกเมนู  

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 134 

 

ภาพที่ G.2-1 เมนูหลัก 

• ระบบจะแสดงหน้ารายการ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

 

ภาพที่ G.2-2 หน้ารายการ Project Plan 

• กด   เลือก  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 135 

 

 

ภาพที่ G.2-3 หน้ารายการ Project Plan : ปุ่มเพ่ิง Project Plan 

 

• ระบบจะแสดงหน้ากรอกรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 136 

 

ภาพที่ G.2-4 หน้ากรอกรายละเอียด Project Plan 

โดยหน้ากรอกรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ เนื้อหาด้านบนจะเปิดให้กรอกรายละเอียด 

Project Plan ชื่อ, ปีเริ่ม – ปจีบ, หน่วยงาน และปีเตรียมความพร้อม - ปีดำเนินการ ด้านล่างจะแบ่งเป็น 2 

ส่วนคือ 

I. รายการกิจกรรม – สามารถเพ่ิมรายการกิจกรรมและข้อมูลงบประมาณระยะยาว แบ่งตามปี

เตรียมความพร้อม และปีดำเนิดการ โดยรายการกิจกรรมจะมี 2 แบบคือ  

a. หัวบรรทัด - ใช้สำหรับกรณีท่ีต้องการแบ่งกลุ่มกิจกรรม 

b. กิจกรรม - ใช้สำหรับใส่ข้อมูลรายการกิจกรรม 

 

ภาพที่ G.2-5 หน้ากรอกรายละเอียด Project Plan : รายการกิจกรรม 

 

ขั้นตอนการเพิ่มรายการกิจกรรมใน Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• ที่หน้ากรอกรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ กด  หากต้องการเพ่ิมหัวบรรทัด 

หรือ กด  หากต้องการเพิ่มกิจกรรม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 137 

 

 

ภาพที่ G.2-6 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan : ปุ่มเพ่ิมรายการกิจกรรม 

 

ภาพที่ G.2-7 ตัวอย่างการเพ่ิมหัวบรรทัด 

 

ภาพที่ G.2-8 ตัวอย่างการเพ่ิมกิจกรรม 

หัวบรรทัดหรือกิจกรรมจะแบ่งเป็นขั้นได้ทั้งหมด 3 ระดับขั้นตามสีดังนี้ ระดับขั้นที่ 1(สีฟ้า), ระดับข้ันที่ 2(สี

เขียว), ระดับข้ันที่ 3(สีเหลือง) สามารถดูคำอธิบายสีได้จาก  

• หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมรายการกิจกรรมในระดับขั้นที่ 2, 3 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 138 

 

o กด  หากต้องการเพ่ิมหัวบรรทัด  

o กด  หากต้องการเพ่ิมกิจกรรม 

o กด  หากต้องการลบรายการกิจกรรม 

  

ภาพที่ G.2-9 ปุ่มเพ่ิมรายการกิจกรรมในแต่ระดับขั้น 

เลื่อนไปทางด้านขวาเพ่ือกรอกแผนการใช้งบประมาณ โดยจะแบ่งคอลัมน์ตามปีเตรียมความพร้อม(สีเหลือง) 

และปีดำเนินการ(สีชมพู) ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.2-10 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan : รายละเอียดงบประมาณ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 139 

 

คำอธิบายผลรวมงบประมาณแต่ละสี 

   แสดงผลรวมงบประมาณของรายการกิจกรรมที่ผู้ใช้งานกรอก 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากผลรวมงบประมาณกิจกรรมย่อย 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากรายการกิจกรรมย่อย 

II. รายงานภาพรวมตัวชี้วัด - จะแสดงภาพรวมของตัวชี้วัดใน Project Plan โดยแบ่งตามปีของ 

Project Plan ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.2-11 หน้าละเอียด Project Plan : รายงานภาพรวมตัวชี้วัด 

• เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อย กด  

G.3 การแก้ไข/ลบ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

ขั้นตอนแก้ไข/ลบ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• ที่หน้าเมนูหลัก เลือกเมนู  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 140 

 

 

ภาพที่ G.3-1 เมนูหลัก 

• ระบบจะแสดงหน้ารายการ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

 

ภาพที่ G.3-2 หน้ารายการ Project Plan 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง เพ่ือค้นหา Project Plan แผนปฏิบัติการที่ต้องการได้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 141 

 

 

ภาพที่ G.3-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการ Project Plan 

• กด  เพ่ือแก้ไข Project Plan หรือกด  เพ่ือลบ Project Plan 

 

ภาพที่ G.3-4 หน้ารายการ Project Plan 

• ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 142 

 

 

ภาพที่ G.3-5 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan 

โดยหน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ เนื้อหาด้านบนจะเปิดให้กรอกรายละเอียด 

Project Plan ชื่อ, ปีเริ่ม – ปจีบ, หน่วยงาน และปีเตรียมความพร้อม - ปีดำเนินการ ด้านล่างจะแบ่งเป็น 2 

ส่วนคือ 

I. รายการกิจกรรม – สามารถเพ่ิมรายการกิจกรรมและข้อมูลงบประมาณระยะยาว แบ่งตามปี

เตรียมความพร้อม และปีดำเนิดการ โดยรายการกิจกรรมจะมี 2 แบบคือ  

a. หัวบรรทัด - ใช้สำหรับกรณีท่ีต้องการแบ่งกลุ่มกิจกรรม 

b. กิจกรรม – ใช้สำหรับใส่ข้อมูลรายการกิจกรรม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 143 

 

 

ภาพที่ G.3-6 หน้ากรอกรายละเอียด Project Plan : รายการกิจกรรม 

ขั้นตอนการเพิ่มรายการกิจกรรมใน Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• ที่หน้ากรอกรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการ กด  หากต้องการเพ่ิมหัวบรรทัด 

หรือ กด  หากต้องการเพิ่มกิจกรรม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 144 

 

 

ภาพที่ G.3-7 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan : ปุ่มเพ่ิมรายการกิจกรรม 

 

ภาพที่ G.3-8 ตัวอย่างการเพ่ิมหัวบรรทัด 

 

ภาพที่ G.3-9 ตัวอย่างการเพ่ิมกิจกรรม 

หัวบรรทัดและกิจกรรมจะแบ่งเป็นขั้นได้ทั้งหมด 3 ระดับขั้นตามสีดังนี้ ระดับขั้นที่ 1(สีฟ้า), ระดับข้ันที่ 2(สี

เขียว), ระดับข้ันที่ 3(สีเหลือง) สามารถดูคำอธิบายสีได้จาก  

• หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิมรายการกิจกรรมในระดับขั้นที่ 2, 3 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 145 

 

o กด  หากต้องการเพ่ิมหัวบรรทัด  

o กด  หากต้องการเพ่ิมกิจกรรม 

o กด  หากต้องการลบรายการกิจกรรม 

  

ภาพที่ G.3-10 ปุ่มเพ่ิมรายการกิจกรรมในแต่ระดับขั้น 

เลื่อนไปทางด้านขวาเพ่ือกรอกแผนการใช้งบประมาณ โดยจะแบ่งคอลัมน์ตามปีเตรียมความพร้อม(สีเหลือง) 

และปีดำเนินการ(สีชมพู) ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.3-11 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan : รายละเอียดงบประมาณ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 146 

 

คำอธิบายผลรวมงบประมาณแต่ละสี 

   แสดงผลรวมงบประมาณของรายการกิจกรรมที่ผู้ใช้งานกรอก 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากผลรวมงบประมาณกิจกรรมย่อย 

 แสดงผลรวมงบประมาณจากรายการกิจกรรมย่อย 

II. รายงานภาพรวมตัวชี้วัด - จะแสดงภาพรวมของตัวชี้วัดใน Project Plan โดยแบ่งตามปีของ 

Project Plan ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.3-12 หน้าแก้ไขรายละเอียด Project Plan : รายงานภาพรวมตัวชี้วัด 

G.4 การเชื่อมโยง Project Plan แผนปฏิบัติการกับโครงการ สทนช.001 

G.4.1 การเชื่อมโยง Project Plan แผนปฏิบัติการกับโครงการ สทนช.001 ผ่าน Project Plan 

• ที่หน้าเมนูหลัก เลือกเมนู  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 147 

 

 

ภาพที่ G.4.1-1 เมนูหลัก 

• ระบบจะแสดงหน้ารายการ Project Plan แผนปฏิบัติการ กดเพ่ิมหรือแก้ไข Project Plan 

 

ภาพที่ G.4.1-2 หน้ารายการ Project Plan 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง เพ่ือค้นหา Project Plan แผนปฏิบัติการที่ต้องการได้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 148 

 

 

ภาพที่ G.4.1-3 ตัวช่วยคัดกรอง 

• กด  หากต้องการเชื่อม Project Plan เดิมที่มีอยู่กับโครงการ สทนช.001 หรือกด   

เลือก   หากต้องการเชื่อม Project Plan ใหม ่

 

ภาพที่ G.4.1-4 หน้ารายการ Project Plan : ปุ่มเพ่ิม/แก้ไข Project Plan 

• ระบบจะแสดงหน้ากรอกรายละเอียด Project Plan กด  เลือก   



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 149 

 

 

ภาพที่ G.4.1-5 หน้ารายละเอียด Project Plan : ปุ่มดึงข้อมูลโครงการ สทนช.001 

• จากนนั้นกรอกรหัสโครงการ(ONxxxxxxx) ที่ต้องการเชื่อมกับ Project Plan แล้วกด  

 

ภาพที่ G.4.1-6 หน้าต่างกรอกรหัสโครงการ 

• ระบบจะดึงข้อมูลโครงการ สทนช.001 มาให้ท่าน ดังภาพด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 150 

 

 

ภาพที่ G.4.1-7 ตัวอย่างกาเชื่อมโยงโครงการ สทนช.001 

G.4.2 การเชื่อมโยง Project Plan แผนปฏิบัติการกับโครงการ สทนช.001 ผ่านโครงการ สทนช.001 

ขั้นตอนการเชื่อมโยง Project plan ผ่าน Graphic Mode 

• เมนูหลัก เลือกแผนปฏิบัติการที่ท่านต้องการ   

 

ภาพที่ G.4.2-1 เมนูหลัก 

• หน้ารายการโครงการสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการผูก Project 

Plan 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 151 

 

 

ภาพที่ G.4.2-2 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการโครงการ 

• กด  เลือก  เพ่ือแก้ไขข้อมูลโครงการ 

 

ภาพที่ G.4.2-3 หน้ารายการโครงการ : ปุ่มแก้ไขโครงการ 

• หน้ากรอกรายละเอียด กรอกรหัส Project Plan ที่ต้องการผูกกับโครงการที่ช่อง   

จากนั้นกด  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 152 

 

 

ภาพที่ G.4.2-4 หน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ : ช่องกรอกรหัส Project Plan 

• เมื่อเชื่อม Project plan กับโครงการ สทนช.001 สำเร็จ กด  เพ่ือบันทึกข้อมูลโครงการ 

 

ภาพที่ G.4.2-5 หน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ : ปุ่มบันทึก 

• ระบบจะแจ้งตอนเมื่อทำรายการสำเร็จ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 153 

 

 

ภาพที่ G.4.2-6 หน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ : แจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

ขั้นตอนการเชื่อมโยง Project plan ผ่าน Spreadsheet Mode 

• เมนูหลัก เลือกแผนปฏิบัติการที่ท่านต้องการ   

 

ภาพที่ G.4.2-7 เมนูหลัก 

• หน้ารายการโครงการสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเพ่ือค้นหาโครงการที่ต้องการผูก Project 

Plan 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 154 

 

 

ภาพที่ G.4.2-8 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการโครงการ 

• เลือกโครงการที่ต้องการเชื่อมโยงกับ Project Plan โดยกด  จากนั้นกด  เลือก 

 

 

ภาพที่ G.4.2-9 หน้ารายการโครงการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 155 

 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างคัดกรอกก่อนเข้าหน้า Spreadsheet ที่ช่อง “ข้อมูลที่แก้ไข” เลือก “ข้อมูลที่

เลือก” หากต้องการแก้ไขตามข้อมูลที่เลือกไว้ก่อนหน้า หรือเลือก “ข้อมูลทั้งหมดตามผลการค้นหา” หาก

ต้องการแก้ไขตามการคัดกรอกท่ีผู้ใช้งานได้คัดกรองไว้ จากนั้นกดตกลง 

 

ภาพที่ G.4.2-10 หน้าต่างคัดกรอง Spreadsheet 

• ที่หน้า Spreadsheet ไปทีค่อลัมน์ “รหัส Projectplan” ให้ผู้ใช้งานกรอกรหัส Project Plan ให้ตรงกับ

แถวของโครงการที่ต้องการเชื่อมโยง จาดนั้น   

 

ภาพที่ G.4.2-11 Spreadsheet Mode 

• ระบบจะแจ้งเตือนเมื่อตรวจสอบข้อมูลสำเร็จ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 156 

 

 

ภาพที่ G.4.2-12 Spreadsheet Mode : แจ้งเตือนตรวจสอบข้อมูลสำเร็จ 

• จากนั้นกด  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

ภาพที่ G.4.2-13 Spreadsheet Mode : ปุ่มบันทึก 

• ระบบจะแจ้งเตือนและสรุปผลการบันทึกข้อมูล ดังภาพด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 157 

 

 

ภาพที่ G.4.2-14 Spreadsheet Mode : แจ้งเตือนบันทึกสำเร็จ 

G.5 การค้นหาโครงการที่ผูก Project Plan แผนปฏิบัติการ 

• เมนูหลัก เลือกแผนปฏิบัติการที่ท่านต้องการ   

 

ภาพที่ G.5-1 เมนูหลัก 

• เมนูย่อยเลือก  

 

ภาพที่ G.5-2 เมนูการค้นหาโครงการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 158 

 

• หน้ารายการโครงการสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเพ่ือค้นหาโครงการที่ตเ้ชื่อม Project Plan 

โดยเลือก  แล้วกด  

 

ภาพที่ G.5-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการโครงการ 

• รายการโครงการทีเชื่อมโยง Project Plan จะแสดงดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ G.5-4 ตัวอย่างโครงการที่เชื่อม Project Plan 

G.6 การส่งออกข้อมูล Project Plan แผนปฏิบัติการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 159 

 

• ที่หน้าเมนูหลัก เลือกเมนู  

 

ภาพที่ G.6-1 เมนูหลัก 

• ระบบจะแสดงหน้ารายการ Project Plan แผนปฏิบัติการ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 160 

 

ภาพที่ G.6-2 หน้ารายการ Project Plan 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง เพ่ือค้นหา Project Plan แผนปฏิบัติการที่ต้องการได้ 

 

ภาพที่ G.6-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการ Project Plan 

• กด  เพ่ือเข้าดูรายละเอียด Project Plan แผนปฏิบัติการที่ต้องการส่งออกข้อมูล 

 

ภาพที่ G.6-4 หน้ารายการ Project Plan : ปุ่มดูรายละเอียดโครงการ 

• กด  เพ่ือส่งออกข้อมูลเป็น xlsx. 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 161 

 

 

ภาพที่ G.6-4 หน้าจัดการ Project Plan : ปุ่มส่งออกข้อมูล 

 

  

H. การใช้งานระบบแผนที่ 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและเรียกดูโครงการภาพรวมโครงการในพ้ืนที่ผ่านทางหน้าแผนที่ และสามารถส่งออก

ภาพข้อมูลโครงการในหน้าแผนที่ได้ โดยการตรวจสอบโครงการจากหน้าแผนที่มีข้ันตอน ดังต่อไปนี้ 

G.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ระบบแผนที่” ดังภาพที่ 7.1 

 

ภาพที่ 7.1 เมนูหลักระบบแผนที่ 

G.2 เข้าสู่หน้าแผนที่ โดยคลิกที่แถบ “แผนที่” ในเมนู โดยระบบจะแสดงพิกัดโครงการที่รับผิดชอบในแผนที่ โดย

ด้านซ้ายมือจะมีแถบเมนูการใช้งานสำหรับหน้าแผนที่ และสามารถคลิกที่ปุ่ม  เพ่ือแสดงเมนูการใช้งาน

เพ่ิมเติม โดยเมนูที่กำลังใช้งานจะมีจุดสีแดงแสดงอยู่เมนู ดังภาพที่ 7.2 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 162 

 

 

ภาพที่ 7.2 ตรวจสอบโครงการผ่านทางหน้าแผนที่ 

G.3 สามารถคลิกที่จุดตำแหน่งที่ตั้งโครงการเพื่อดูรายละเอียดโครงการ โดยจะแสดงรายละเอียดโครงการ และ

โครงการในพ้ืนที่ทางด้านขวามือ ดังภาพที่ 7.3 

 

ภาพที่ 7.3 การดูรายละเอียดโครงการผ่านทางหน้าแผนที่ 

G.4 เมนูการใช้งาน สามารถเลือกรูปแบบการแสดงแผนที่ และการคัดกรองชั้นข้อมูลในแผนที่ได้ ดังภาพที่ 7.4 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 163 

 

 

ภาพที่ 7.4 เมนูการใช้งานชั้นข้อมูลพ้ืนที่ 

G.5 เมนูการใช้งาน สามารถเลือกการคัดกรองข้อมูลโครงการเพ่ือแสดงแผนที่ และสามารถเลือกการคัดกรอง

แบบ Advance Search ได้ ดังภาพที่ 7.5 

 

ภาพที่ 7.5 เมนูการใช้งานการคัดกรองข้อมูลโครงการในแผนที่ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 164 

 

G.6 เมนูการใช้งาน  สามารถดูรายการชื่อโครงการที่แสดงในแผนที่ได้ ไอคอน  สำหรับการดูรายละเอียด

โครงการ และไอคอน  สำหรับการซูมไปยังตำแหน่งที่ตั้งโครงการ ดังภาพที่ 7.6 

 

ภาพที่ 7.6 เมนูการใช้งานรายชื่อโครงการ 

G.7 เมนูการใช้งาน  สามารถดูสรุปรายงานตามลักษณะ และตามยุทธ์ศาตร์ ดังภาพที่ 7.7 

 

ภาพที่ 7.7 เมนูสรุปรายงานในหน้าแผนที่ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 165 

 

G.8 เมนูการใช้งาน สามารถดูคำอธิบายสัญลักษณะต่างๆ สำหรับการใช้งานในหน้าแผนที่ ดังภาพที่ 7.8 

 

ภาพที่ 7.9 เมนูการคำอธิบายสัญลักษณ์ 

G.9 เมนูการใช้งาน สามารถคลิกค้างในแผนที่หลังจากนั้นระบบจะแสดงวงกลมในรัศมีที่ทำการเลือก สามารถ

คัดกรองข้อมูลโครงการและกดค้นหา ดังภาพที่ 7.9 

 

ภาพที่ 7.9 เมนูการใช้งานข้อมูลพื้นที่ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 166 

 

G.10 ระบบจะแสดงโครงการทั้งหมดในรัศมีวงกลมที่เลือก และแสดงจุดตำแหน่งโครงการในรายชื่อโครงการ 

สามารถคลิกทีไ่อคอน  สำหรับการดูรายละเอียดโครงการ และไอคอน  สำหรับการซูมไปยังตำแหน่งที่ตั้ง

โครงการ ดังภาพที่ 7.10 

 

ภาพที่ 7.10 เมนูการใช้งานข้อมูลพื้นที่สำหรับข้อมูลโครงการ 

G.11 สามารถคลิกท่ีจุดปักหมุด  จะแสดงข้อมูลเชิงพ้ืนที่ และแสดงการเลือกขอบเขต จังหวัด อำเภอ ตำบล 

ตามท่ีสนใจได้ ดังภาที่ 7.11 

 

ภาพที่ 7.11 การแสดงขอบเขตข้อมูลเชิงพ้ืนที่ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 167 

 

G.12 เมนูการใช้งาน เมื่อคลิกที่จุดตำแหน่งที่ตั้งโครงการ จะแสดงรายละเอียดโครงการ และโครงการในพ้ืนที่

ทางด้านขวามือ ดังภาพที่ 7.12 

 

ภาพที่ 7.12 เมนูการใช้งานรายละเอียดโครงการ 

G.13 เมนูการใช้งาน  สามารถค้นหาตำแหน่งที่ตั้งโครงการโดยข้อมูล Lat Long ดังภาพที่ 7.14 

 

ภาพที่ 7.13 เมนูการค้นหาตำแหน่งที่ตั้งโครงการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 168 

 

G.14 เมนูการใช้งาน  สามารถดาวน์โหลดไฟล์ภาพแผนที่ ที่ทำการเลือกการแสดงผลข้อมูลโครงการได้ ดังภาพ

ที่ 7.14 

 

ภาพที่ 7.14 ภาพการส่งออกหน้าแผนที่ 

 

I. การใช้งานระบบสรุปรายงาน/ส่งออกข้อมูล 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและเรียกดูภาพรวมโครงการ ในรูปแบบสรุปรายงาน และสามารถส่งออกข้อมูลโครงการ

ตามรายการออกมาได้ โดยการตรวจสอบสรุปรายงานมีขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

H.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 8.1 

 

ภาพที่ 8.1 เมนูหลักระบบ 

H.2 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานย่อย เลือก “สรุปรายงาน” ดังภาพที่ 8.2 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 169 

 

 

ภาพที่ 8.2 เมนูย่อย 

H.3 จะแสดงหน้าสรุปรายการ โดยสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพ่ือดูเฉพาะรายการที่ต้องการดูได้ ตามภาพที่ 8.4.1 

และสามารถเลือกดูรายงานแยกตามประเภทที่ต้องการได้ทั้งหมด 9 ประเภทดังนี้ ตามภาพที่ 8.4.2 

1. จำแนกตามจังหวัด 

2. จำแนกตามลุ่มน้ำ 

3. จำแนกตามหน่วยดำเนินการ 

4. จำแนกตามแผนแม่บทฯน้ำ 20 ปี 

5. จำแนกตามปียื่นงบและมิติงบ 

6. จำแนกตามสถานะและมิติงบ 

7. จำแนกตามมิติงบประมาณและหน่วยดำเนินการ 

8. จำแนกตามกระทรวงและหน่วยดำเนินการ 

9. จำแนกตามแผนแม่บทฯน้ำและหน่วยดำเนินการ 
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ภาพที่ 8.4.1 หน้าสรุปรายงาน 

 

ภาพที่ 8.4.2 รายการตัวเลือกประเภทรายงาน 
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H.4 การส่งออกรายการโครงการ กดท่ี  จะแสดงตัวเลือกการส่งออก เลือกัวเลือกท่ีต้องการส่งออก

เพ่ือส่งออกรายการเป็นไฟล์ Excel ตามภาพท่ี 8.4 

 

ภาพที่ 8.4 ตัวเลือกการส่งออกรายการ 
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ภาคผนวก 
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โดย กองวเิคราะหโ์ครงการและงบประมาณ  ส านกังานทรพัยากรน ้าแห่งชาต ิ

คู่มือการ Sign-Off  

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

ผ่านระบบ      Thai Water Plan 

 

โดย กองวิเคราะห์โครงการและงบประมาณ สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ 
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1. การ Sign-Off แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

  การ Sign-Off แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ หมายถึง การตรวจสอบและยืนยันเพื ่อนำส่งข้อมูล

แผนปฏิบัติการลงในระบบ Thai Water Plan โดยผู้มีอำนาจตามที่ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการทรัพยากรน้ำ

แห่งชาติ (สำนักงานทรพยากรน้ำแห่งชาติ : สทนช.) กำหนด  

  โดยการ Sign-Off มี 4 ระดับ ตามกระบวนการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ประกอบด้วย 

  1) Sign-Off 1  ระดับหน่วยงาน จังหวัด และสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด   

    ผู้มีอำนาจ Sign-Off คือ หัวหน้าส่วนราชการ ผู้ว่าราชการจังหวัด และท้องถิ่นจังหวัด   

  2) Sign-Off 2  ระดับคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด    

    ผู้มีอำนาจ Sign-Off คือ ประธานคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด  

  3) Sign-Off 3  ระดับคณะกรรมการลุ่มน้ำ    

    ผู้มีอำนาจ Sign-Off คือ เลขานุการคณะกรรมการลุ่มน้ำ            

 4) Sign-Off 4  ระดับคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.)    

    ผู้มีอำนาจ Sign-Off คือ เลขานุการ กนช. (เลขาธิการสำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติ) 
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ภาพที่ 1-1: กระบวนการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 
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ภาพที่ 1-2: Flowchart กระบวนการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 
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2. ภาพรวมกระบวนการ Sign-Off แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

 เมื่อหน่วยงานและจังหวัดได้จัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำและบันทึกลงในระบบแล้ว เพื่อให้

ข้อมูลมีความถูกต้องครบถ้วน ก่อนที่ผู้มีอำนาจจะ Sign-Off  ในระดับต่างๆ ระบบ Thai Water Plan จึงได้จัดทำ

เครื่องมืออำนวยความสะดวกในการช่วยตรวจสอบความถูกต้องและความสมบูรณ์ของแผนปฏิบัติการ 

ในระบบ ประกอบด้วย 2 ส่วน ดังต่อไปนี้   

  1) ระบบตรวจสอบโครงการซ้ำซ้อน   

  2) ระบบตรวจสอบสถานะความพร้อม 

o ตรวจสอบความพร้อม 

o ตรวจสอบ Cashflow ในกรณีงานหลายปี 

o ตรวจสอบตำแหน่งพิกัดไม่สอดคล้องที่ตั้ง 

   โดยการทำงานของระบบตรวจสอบจะเป็นการตรวจอัตโนมัติจากข้อมูลในระบบ เพ่ือช่วยอำนวย 

ความสะดวกในการตรวจสอบได้รวดเร็วขึ้น และจัดกลุ่มชุดข้อมูลตามผลการตรวจสอบ ซึ่งสรุปเป็น 

เชิงข้อแนะนำ แต่อย่างไรหน่วยงานและจังหวัด สามารถตัดสินใจ พิจารณาแก้ไข ปรับสถานะ และเลือกยืนยัน

นำส่งข้อมูล โดยต้องอาศัยดุลยพินิจของผู้เชี่ยวชาญที่เก่ียวข้อง ตรวจสอบขั้นสุดท้ายก่อนการ Sign-Off ด้วย 

 

ทั้งนี้ในภาพรวมของการดำเนินงานตั้งแต่ขั้นตอนจัดทำแผนปฏิบัติการจนถึงข้ันตอนการยืนยัน 

เพ่ือนำส่งข้อมูล (Sign-Off) มีกระบวนการทำงานที่เกี่ยวข้องอยู่ 5 ขั้นตอน (Step A B C D E) ดังต่อไปนี้ 
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ภาพที่ 2-1: กระบวนการทำงานในการ Sign-Off 

 

1) Step A : การสร้างและรวบรวมแผนปฏิบัติการ 

2) Step B : การตรวจสอบความซ้ำซ้อน 

3) Step C : การตรวจสอบสถานะความพร้อม 

4) Step D : การเลือกแผนนำส่ง Sign-Off และจัดลำดับแผนปฏิบัติการ 

5) Step E : การยืนยันนำส่งแผนปฏิบัติการ (Sign-Off) 

  โดยรายละเอียดของแต่ละขั้นตอนแสดงไว้ในหัวข้อถัดไป 
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Step A: การสร้างและรวบรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง:  

❖ สทนช.ภาค / สทนช.ส่วนกลาง [ตรวจสอบ/แนะนำ] 

❖ ผู้รับผิดชอบสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น [สร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ] 

โดยกระบวนการทำงานใน Step A เป็นการสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าสู ่ระบบตาม

กระบวนการที่ได้อธิบายในคู่มือฉบับการทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำปี 2566-2570 ซึ่งหลังจากได้สร้างและ

รวบรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดที่ต้องการจะเข้าสู่กระบวนการจัดทำแผนปฏิบัติการทรัพยากรน้ำ

ปี 2566-2570 แล้ว กระบวนการกลั่นกรองและ Sign-Off จะเริ่มดำเนินการตั้งแต่ Step B เป็นต้นไป  

ขั้นตอนการสรุปรายงานและตรวจทานแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน ”แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ A-1 

  

ภาพที่ A-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ”สรุปรายงาน” 

 

ภาพที่ A-2: เมนูสรุปรายงาน 

• สามารถใช้เครื่องมือคัดกรองที่จัดเตรียมไว้ กรองเงื่อนไขต่างๆที่สนใจได้ 
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ภาพที่ A-3: การคัดรองรายงานแบบละเอียด 

• มิติการจัดกลุ่มดูข้อมูลนั้น สามารถเลือกดูได้ 9 มิติดังต่อไปนี้ 

o จำแนกตามจังหวัด 

o จำแนกตามลุ่มน้ำ 

o จำแนกตามหน่วยงาน 

o จำแนกตามแผนม่บทฯน้ำ 20 ปี 

o จำแนกตามปียื่นงบและมิติงบ 

o จำแนกตามสถานะและมิติงบ 

o จำแนกตามมิติงบประมาณและหน่วยดำเนินการ 

o จำแนกตามกระทรวงและหน่วยดำเนินการ 

o จำแนกตามแผนแม่บทฯน้ำและหน่วยดำเนินการ 

• สามารถกดปรับเปลี่ยนมิติสรุปที่ต้องการดูแล้วกด  เพ่ือ refresh ผลรายงาน 
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ภาพที่ A-4: การเลือกจำแนก Pivot 

 

ภาพที่ A-5: รูปแบบการสรุป 

• ด้านล่างจะมีรายการสรุปแยกในแต่ละหัวข้อเป็นแยกเป็นจำนวนแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ  และ

วงเงิน (ล้านบาท) 
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ภาพที่ A-6: รายการสรุปแบบตาราง 

• สามารถส่งออกข้อมูลในแบบฟอร์มสทนช.001/004 ด้วยการกดปุ่ม  

 

ภาพที่ A-7: รายการสรุปแบบกราฟ 

Step B: การตรวจสอบความซ้ำซ้อน 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง:  

❖ สทนช.ภาค / สทนช.ส่วนกลาง [ตรวจสอบ/แนะนำ] 

❖ ผู้รับผิดชอบสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

[ตรวจสอบ] 

❖ ผู้มีสิทธิ์ Sign-Off ในแต่ละข้ันตอน [ปรับสถานะเป็นซ้ำซ้อน] 
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เพื่ออำนวยความสะดวกในการตรวจสอบแผนปฏิบัติการที่อาจจะยื่นขอเข้าเมาซ้ำซ้อน ระบบจึงจัดเตรียม

เครื่องมือในการช่วยแนะนำและช่วยวิเคราะห์ แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่อาจจะมีความเป็นไปได้ในการ

ซ้ำซ้อนด้วยเงื่อนไขที่มีการระบุไว้ โดยในระบบ TWP จะจำแนกการตรวจซ้ำซ้อนไว้เป็นสองระดับ คือการตรวจ

ซ้ำซ้อนในระดับช่วงความเชื่อมั่น 100% และ 80% ซึ่งในการประมวลผลในแต่ละระดับ จะมีเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

• การตรวจพบแผนซ้ำซ้อน (ความคล้าย 100%) 

จะตรวจในลักษณะจับคู่ 1:1 เพ่ือเทียบแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่เจอซ้ำกันในข้อมูลชุดแรกกับชุด

หลัง และเมื่อพบเจอการซ้ำแล้ว จะไม่นำไปจับคู่ซ้ำกับคู่อ่ืนอีก เพราะถือว่าเจอการซ้ำแบบ 100% แล้ว 

o ชื่อแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำหมือนกัน 100% [ตัดช่องว่างหน้า/หลังออก และระหว่าง

กลางก่อนเทียบ] และ 

o (พิกัด ตรงกัน)  หรือ   (จังหวัด อำเภอ, ตำบล, หมู่บ้าน, หมู่ที่ ต้องมีค่าและตรงกันทุกตัวอักษร 

[หมู่บ้านและหมู่ที่ ตัดช่องว่างหน้า/หลัง/กลางก่อนเทียบ]) และ 

o หน่วยดำเนินการเดียวกัน 

 

• การตรวจพบแผนมีความเสี่ยงซ้ำซ้อน (ความคล้าย 80% - 99%) 

จะตรวจในลักษณะจับคู่ 1:Many เพื่อเทียบแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่เจอซ้ำกันในข้อมูลชุดแรก

กับชุดหลังซึ่งอาจจะตรวจเจอหลายแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำต่อหนึ่งการซ้ำซ้อน และเมื่อพบเจอ

การซ้ำแล้ว จะยังนำไปจับคู่ซ้ำกับคู่อ่ืนต่อ เพ่ือหาความเป็นไปได้ที่อาจจะซ้ำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำคู่อ่ืนอีก เนื่องจากเป็นการซ้ำท่ีน้อยกว่าเงื่อนไข 100% 

o ชื่อแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำหมือนกัน 80% ขึ้นไป [ตัดช่องว่างหน้า/หลังออก และ

ระหว่างกลางก่อนเทียบ] และ 

o (พิกัด ตรงกัน)  หรือ   (จังหวัด อำเภอ, ตำบล, หมู่บ้าน, หมู่ที่ ต้องมีค่าและตรงกันทุกตัวอักษร 

[หมู่บ้านและหมู่ที่ ต้องตัดช่องว่างหน้า/หลัง/กลางก่อนเทียบ]) และ 

o หน่วยดำเนินการเดียวกัน 

โดยกระบวนการตรวจซ้ำซ้อนนั้น จะเปรียบเสมือนการเลือกข้อมูล A vs B ซึ่งเมื่อตั้งต้นด้วยข้อมูลชุด A แล้ว หาก

ข้อมูลชุด B ที่เลือกเป็นข้อมูลชุดเดียวกับข้อมูลชุด A เราจะเรียกรูปแบบการตรวจซ้ำซ้อนในข้อมูลชุดเดียวกันเอง 

หากข้อมูลชุด B เป็นข้อมูลชุดอ่ืนหรือแหล่งงบอื่นๆ จะเรียกว่าเป็นการตรวจทานกับข้อมูลชุดอ่ืน 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 184 

 

 

 

ภาพที่ B-1: การตรวจความซ้ำซ้อน เทียบข้อมูลชุด A vs B 

 

ภาพที่ B-2: ตัวอย่างการตรวจสอบความซ้ำซ้อนแบบ 100% 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 185 

 

 

ภาพที่ B-3: ตัวอย่างการตรวจความซ้ำซ้อนแบบ 80% 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบโครงการซ้ำซ้อน 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก”ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ B-1 

 

ภาพที่ B-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 186 

 

ภาพที่ B-2: เมนูตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบโครงการซ้ำซ้อน” 

 

 

ภาพที่ B-3: เมนูตรวจสอบโครงการซ้ำซ้อน 

• ระบบจะพาเข้ามาสู่ระบบการตรวจสอบสอบแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อน โดยแผนปฏิบัติการ

ด้านทรัพยากรน้ำที่เห็นจะถูกคัดกรองตามสิทธิ์ของผู้ใช้งานที่ล็อคอินเข้าระบบ ในหน้านี้จะเป็นการเตรียม

เลือกชุดข้อมูลตั้งต้น (A) ที่จะนำไปเปรียบเทียบกับข้อมูลชุดเปรียบเทียบ (B) โดยเราสามารถคัดกรอง

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ต้องการตรวจสอบได้ด้วย Filter ต่างๆที่จัดเตรียมไว้ในระบบ รวมถึง

สามารถปรับการเรียงลำดับได้ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 187 

 

 

ภาพที่ B-4: การเลือกข้อมูลชุดตั้งต้น (A) 

• สามารถคัดกรองเพ่ิมได้ด้วย Filter ที่ระบบจัดเตรียมไว้ให้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 188 

 

 

ภาพที่ B-5: การคัดกรองข้อมูล 

• หลักจากเลือกข้อมูลชุดตั้งต้น (A) แล้ว กดปุ่ม  เพ่ือไปขั้นตอนต่อไป 

 

ภาพที่ B-6: การยืนยันเงื่อนไขข้อมูลชุดตั้งต้น 

 

• ระบบจะพาเข้ามาสู่หน้าการเลือกข้อมูลชุดเปรียบเทียบ (B) โดยหากต้องการเลือกการเช็คการซ้ำซ้อนใน

ข้อมูลชุดเดียวกัน ให้เลือก  เพื่อทำการเช็คการซ้ำซ้อนในชุดเดียวกัน (A กับ B 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 189 

 

เป็นข้อมูลชุดเดียวกัน) หรือหากต้องการเพิ่มเงื่อนไขในการคัดกรองต่างๆ ก็สามารถใช้ Filter เพิ่มการคัด

กรองได้ 

• หลังจากเลือกข้อมูลชุดเปรียบเทียบเสร็จสิ้น กด  เพ่ือเริ่มทำการตรวจสอบ 

 

 

ภาพที่ B-7: การเลือกข้อมูลชุดเปรียบเทียบ (B) 

• สามารถคัดกรองเพ่ิมได้ด้วย Filter ที่ระบบจัดเตรียมไว้ให้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 190 

 

 

ภาพที่ B-8: การคัดกรองข้อมูล 

• ระบบจะทำการสรุปผลการซ้ำซ้อน โดยแยกการจับคู่เป็นซ้ำซ้อน 100% เป็นสีแดง และซ้ำซ้อน 80% 

แทนด้วยสีเหลือง เงื่อนไขการตรวจซ้ำซ้อนสามารถอ่านเพิ่มเติมได้ที่ส่วนต้นของหัวข้อนี้ 

 

ภาพที่ B-9: การพบแผนซ้ำซ้อน 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 191 

 

 

 

ภาพที่ B-10: การพบแผนมีความเสี่ยงซ้ำซ้อน 

 

 

ภาพที่ B-11: ปุ่มคำอธิบายเพ่ิมเติม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 192 

 

• หากต้องการส่งออกข้อมูลผลตรวจสอบซ้ำซ้อน สามารถกด  เพื่อส่งข้อมูลการตรวจซ้ำซ้อน

ทั้งหมด ออกสู่ไฟล์ Excel เพื่อใช้ในการประสานงานและแจ้งเจ้าของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำให้

ดำเนินการปรับปรุง 

 

ภาพที่ B-12: การส่งออกข้อมูล 

• ในกรณีเป็นผู้ใช้งานที่มีสิทธิ์ Sign-Off ในแต่ละระดับ (Sign-Off 1-4) หากเข้ามาดำเนินการในช่วงเวลา

ของการ Sign-Off ขั ้นที ่ผู ้ใช้งานมีสิทธิ ์ ผู ้ใช้งานจะสามารถกดเลือกปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำเป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อนได้ตามภาพด้านล่าง โดยการพิจารณาว่า

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำใดเป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อนหรือไม่ ระบบจะ

เสนอแนะเพียงเทา่นั้น การจะปรับเป็นสถานะซ้ำซ้อนจะอยู่ในดุลย์พินิจของผู้มีสิทธิ์ Sign-Off  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 193 

 

• [กรณีแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อนแบบ 100%] เลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะ

ปรับสถานะเป็นซ้ำซ้อน โดยการกดติ๊ก  ที่ช่องหน้าโครงการที่จะปรับซ้ำซ้อน โดยสามารถเลือกปรับได้

พร้อมกันหลายแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ หลังจากนั้นกด  เพื่อทำการปรับ

สถานะปแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะปรับเป็น ซ้ำซ้อน 

 

 

ภาพที่ B-13: การปรับสถานะแผนซ้ำซ้อน 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างการปรับสถานะขึ้นมา ซึ่งการปรับสถานะนั้นจะถูกแบ่งแยกตามแต่ละสถานะตาม

ระดับ Sign-Off 1-4 เช่น ในกรณีที่อยู่ในขั้น Sign-Off 1 ก็จะสามารถกรอกได้เฉพาะขั้น  

Sign-Off 1  

• หลังจากนั้นเลือกสถานะเป็นโครงการซ้ำซ้อน แล้วกด  เพ่ือทำการปรับสถานะ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 194 

 

 

ภาพที่ B-14: การเลือกสถานะแผนซ้ำซ้อน 

 

ภาพที่ B-15: การบันทึกสถานะ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 195 

 

• หลังจากปรับสถานะเสร็จสิ้น ที่หน้ารายการผลตรวจสอบซ้ำซ้อนะจะเปลี่ยนสีคู่รายการที่ได้ถูกปรับสถานะ

เป็นซ้ำซ้อนไปแล้วเป็นสีเทา เพ่ือเปรียบเทียบและตรวจสอบดูสถานะของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ

คู่อ่ืนต่อไป 

 

ภาพที ่B-16: แผนที่ถูกปรับซ้ำซ้อนแล้ว 

 

• [กรณีแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อนแบบ 80%+] ในกรณีของการปรับสถานะซ้ำซ้อนของ

การจับคู่ซ้ำซ้อนแบบ 80% นั้น จะมีการทำงานที่คล้ายคลึงกับแบบ 100% แต่จะสามารถพิจารณา

เพิ ่มเติมจาก % ความคล้าย เพื ่อเพิ ่มประสิทธิภาพการตัดสินใจให้สูงขึ ้น หากแผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำมีการซ้ำกันเกิน 5 แผนงาน แผนงานที่ 6 เป็นต้นไปจะไม่ถูกแสดง แต่จะแสดงเป็นจำนวน

แผนงานอื่นๆที่ยังซ้ำซ้อนอีกแทนในบรรทัดล่าง  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 196 

 

 

ภาพที่ B-17: การพบความเสี่ยงการซ้ำซ้อนแบบ 80%+ 

• หากต้องการส่งออกข้อมูลผลตรวจสอบซ้ำซ้อน สามารถกด  เพื่อส่งข้อมูลการตรวจซ้ำซ้อน

ทั้งหมด ออกสู่ไฟล์ Excel เพื่อใช้ในการประสานงานและแจ้งเจ้าของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำให้

ดำเนินการปรับปรุง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 197 

 

 

ภาพที่ B-17: การส่งออกข้อมูล 

• เลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะปรับสถานะเป็นซ้ำซ้อน โดยการกดติ๊ก  ที่ช่องหน้า

โครงการที่จะปรับซ้ำซ้อน โดยสามารถเลือกปรับได้พร้อมกันหลายแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

หลังจากนั้นกด  เพื่อทำการปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะปรับ

เป็น ซ้ำซ้อน 

 

ภาพที่ B-18: การปรับสถานะแผนงาน 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 198 

 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างการปรับสถานะขึ้นมา ซึ่งการปรับสถานะนั้นจะถูกแบ่งแยกตามแต่ละสถานะตาม

ระดับ Sign-Off 1-4  

เช่น ในกรณีที่อยู่ในขั้น Sign-Off 1 ก็จะสามารถกรอกได้เฉพาะขั้น Sign-Off 1  

• หลังจากนั้นเลือกสถานะเป็นโครงการซ้ำซ้อน แล้วกด  เพ่ือทำการปรับสถานะ 

 

 

ภาพที่ B-19: การเลือกสถานะซ้ำซ้อน 

• หลังจากปรับสถานะเสร็จสิ้น ที่หน้ารายการผลตรวจสอบซ้ำซ้อนจะเปลี่ยนสีคู่รายการที่ได้ถูกปรับสถานะ

เป็นซ้ำซ้อนไปแล้วเป็นสีเทา เพ่ือเปรียบเทียบและตรวจสอบดูสถานะของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ

คู่อ่ืนต่อไป 
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ภาพที่ B-20: การแสดงผลหลังปรับสถานะ 

Step C: การตรวจสอบสถานะความพร้อม 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง:  

❖ สทนช.ภาค / สทนช.ส่วนกลาง [ตรวจสอบ/แนะนำ] 

❖ ผู้รับผิดชอบสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

[ตรวจสอบและแก้ไข] 

 เมื่อมีการสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าระบบมาแล้ว ระบบจะมีการคัดกรองถึงสถานะความ

พร้อมของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยอัตโนมัติ โดยจะคัดกรองจากเงื่อนไขสถานะความพร้อมดังต่อไปนี้ 

 เงื่อนไขการพิจารณาสถานะความพร้อม จากฐานข้อมูลในระบบ 

• มีความพร้อมดำเนินการ 

o สถานะข้อเสนอโครงการ/ศึกษาความเหมาะสม 
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▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนการศึกษา 

o สถานะการที่ดิน 

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนที่ดิน 

o สถานะการแบบรูปรายการ  

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนแบบรูปรายการ  

o สถานะการประมาณราคา  

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนประมาณราคา 

• ยังไม่พร้อมดำเนินการ 

o สถานะข้อเสนอโครงการ/ศึกษาความเหมาะสม 

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนการศึกษา 

o สถานะการที่ดิน 

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนที่ดิน 

o สถานะการแบบรูปรายการ  

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนแบบรูปรายการ 

o สถานะการประมาณราคา  

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 
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▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนประมาณราคา 

ในขั้นตอนระบบตรวจสอบสถานะความพร้อมนี้ ยังมีเครื่องมือช่วยในการตรวจสอบส่วนอื่นๆอีกดังต่อไปนี้ 

• สถานะการแนบ Cashflow ในกรณีที่เป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำหลายปี  

(ต่อเนื่อง/ผูกพัน) 

• ตำแหน่งพิกัดและสถานที่ตั้งที่มีความขัดแย้ง หรือออกนอกขอบเขตประเทศไทย 

ขั้นตอนการตรวจสอบความพร้อมของแผนปฏิบัติการ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก ”ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ C-1 

 

ภาพที่ C-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ C-2: เมนูตรวจสอบแผนงาน 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบสถานะความพร้อมและนำส่ง Sign-Off” 
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ภาพที่ C-3: เมนูตรวจสอบสถานะความพร้อมและนำส่ง Sign-Off 

• ระบบจะเข้ามาสู ่หน้าสรุปภาพรวมแยกหน่วย/พื้นที ่ของแต่ละสถานะ Sign-Off โดยจะแยกจำนวน

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำและงบประมาณแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำตามแต่ละปี ซึ่งจะถูก

แยกตามสถานะความพร้อมตามข้อมูลที่ระบุมาในระบบและประมวลผลร่วมกับการแนบไฟล์เอกสาร 

• สิทธิ์การมองเห็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำจะถูกประมวลผลตาม User ที่ผู้ใช้งานใช้เข้าระบบ เช่น 

ถ้าเป็นสิทธิ ์ของหน่วยงานจะเห็นเฉพาะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของหน่วยตนเองตามมิติ 

Function, Agenda ถ้าเป็นสิทธิ์ของพ้ืนที่/จังหวัดจะเห็นเฉพาะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำมิติ Area 

ในพ้ืนที่ที่ตนเองรับผิดชอบ เป็นต้น 

• เริ่มการเข้าตรวจสอบความพร้อมโดยการกดปุ่ม “ตรวจสอบ” ด้านขวามือ 
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ภาพที่ C-4: การสรุปแยกรายปี 

• เมื่อเข้ามาในหน้ารายละเอียด แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดจะถูกจัดกล่องแยกตาม  

4 กล่องดังต่อไปนี้ 

o รอตรวจสอบ: แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่รอการตรวจสอบที่อยู่กระบวนการแผนน้ำฯปี 

66-70 

o นำส่ง Sign-Off: แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ผู้มีสิทธิ์ Sign-Off ได้เลือกที่จะนำส่ง Sign-

Off (ซึ ่งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำในกล่องนี ้จะถูกระบบส่งต่อไป Sign-Off ขั้นต่อไป 

รายละเอียดจะถูกอธิบายในหัวข้อต่อไป) 

o เข้าข่ายภารกิจถ่ายโอน: แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ถูกปรับสถานะเป็นแผนปฏิบัติการ

ด้านทรัพยากรน้ำเข้าข่ายภารกิจถ่ายโอน  

o ซ้ำซ้อน: แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ถูกปรับสถานะเป็นแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ

ซ้ำซ้อน 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 204 

 

 

ภาพที่ C-5: การแยกกล่องสถานะ 

• สามารถเลือกคัดกรองความพร้อมแยกท้ัง 4 สถานะการเตรียมการ 

• โดยระบบจะประมวลผลสถานะการเตรียมความพร้อมให้โดยอัตโนมัติและแสดงเป็นสีดังต่อไปนี้ 

o สีเขียว (พร้อมดำเนินการ) 

o สีแดง (ไม่พร้อมดำเนินการ) 
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ภาพที่ C-6: การคัดกรองสถานะท่ีไม่ผ่านการตรวจความพร้อม 

 

• สามารถคัดกรองแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำผูกพัน/ต่อเนื่องที่ไม่กรอก Cashflow ได้ โดยการเลือก 

 แล้วกดปุ่มค้นหาเพื่อ refresh ข้อมูล 

• สามารถคัดกรองแผนปฏิบัต ิการด้านทรัพยากรน้ำที ่พิกัดไม่สัมพันธ์ตำแหน่งที ่ต ั ้งโดยการเล ือก 
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ภาพที่ C-7: การตรวจสอบ Cashflow และพิกัด 

• สามารถคัดกรองเพ่ิมได้ด้วย Filter ที่ระบบจัดเตรียมไว้ให้ 

 

ภาพที่ C-8: การคัดกรองเพ่ิมเติม 
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• หากต้องการดูรายละเอียดแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ สามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียด

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

 

ภาพที่ C-9: การดูรายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ในหน้ารายละเอียดแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ หัวข้อที่ 3. สถานะโครงการ จะมีการแสดง

รายละเอียดการเตรียมความพร้อม และสถานะการแนบไฟล์ต่างๆของแต่ละสถานะ 
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ภาพที่ C-10: หน้ารายละเอียดแผนงาน 

• เมื่อตรวจสอบเสร็จสิ้นแล้ว สามารถกดปุ่ม  เพ่ือส่งออกรายการ Excel เพ่ือนำไปส่งต่อให้

ผู้รับผิดชอบปรับแก้ข้อมูลให้ถูกต้อง 

 

ภาพที่ C-11: การส่งออกข้อมูล 
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แนวทางการพิจารณาและดำเนินการเรื่องความพร้อม  

  ตามท่ีระบบ Thai Water Plan ประมวลและตรวจสอบสถานะความพร้อมจากฐานข้อมูลในระบบ  

ตามเงื่อนไขการพิจารณาสถานะความพร้อมที่ระบุไว้ข้างต้น และสรุปเป็น 2 สถานะ (กล่อง) คือ มีความพร้อม

ดำเนินการ และ ยังไม่พร้อมดำเนินการ โดยระบบยอมให้เลือกส่งต่อไป Sign-Off ได้ทั้ง 2 สถานะ  

ตามดุลพินิจของผู้มีอำนาจ Sign-Off ในแต่ละระดับ โดยมีข้อเสนอแนวทางการพิจารณาและดำเนินการ 

เรื่องความพร้อม ดังนี้  

1) กรณีสถานะเป็น “ยังไม่พร้อมดำเนินการ” เนื่องจากผู้สร้างแผนปฏิบัติการระบุว่า   

  - 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) เฉพาะ สถานะการศึกษาและประมาณราคา หรือ 

  - 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ  

    - 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ  

    - 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีเอกสารแนบ  

   1.1) สามารถดำเนินการเพื่อให้สถานะเปลี่ยนเป็นมีความพร้อมดำเนินการคือ เร่งรัดดำเนินการเตรยีม

ความพร้อมให้แล้วเสร็จตามกรอบเวลา และปรับสถานะเป็น 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น)  

พร้อมแนบเอกสารให้ครบถ้วนในระบบ   

   1.2) หน่วยงานและจังหวัดยังไม่สามารถดำเนินการได้ตามกรอบเวลา แต่ยืนยันและรับรองได้ว่า

สามารถดำเนินการเตรียมความพร้อมได้แล้วเสร็จตามปฏิทินงบประมาณประจำปี กรณีนี้ ผู้สร้างแผนปฏิบัติ การ

ด้านทรัพยากรน้ำสามารถ 

    >> ระบุ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แล้วแนบเอกสารที่เป็นร่างไว้ก่อน พร้อมเอกสารยืนยันแล้วเสร็จ 

               >> ระบุ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) แล้วแนบเอกสารแผนการดำเนินงาน

เตรียมความพร้อมที ่มีเวลาดำเนินการชัดเจนไว้ในระบบ พร้อมเอกสารยืนยันแล้วเสร็จ เพื ่อเป็นข้อมูลให้

คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด คณะกรรมการลุ่มน้ำ และ คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ  

ใช้ประกอบการพิจารณา  
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  2) การเปิดระบบเพื่อ แก้ไข ปรับปรุง และเพ่ิมเติมแผนปฏิบัติการ(ถ้ามี)  

   ภายหลังจากสิ้นสุดกรอบเวลาจัดทำแผนปฏิบัติการ และการ Sign-Off 1 ระบบจะปิด คือ  

ไม่สามารถเพิ่มเติมรายการ หรือแก้ไข ปรับปรุงข้อมูลแผนปฏิบัติการได้ และเข้าสู่กระบวนการพิจารณาของ

คณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ คณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัด คณะกรรมการลุ่มน้ำ และ คณะกรรมการ

ทรัพยากรน้ำแห่งชาติ   

   ทั้งนี ้ในช่วงระหว่างการพิจารณาของคณะกรรมการ หากมีความจำเป็นต้องเปิดระบบเพื่อแก้ไข 

ปรับปรุง และเพ่ิมเติมแผนปฏิบัติการ หน่วยงานและจังหวัดต้องมีการเสนอเหตุผลความจำเป็น และเสนอ 

เรื่องขอแก้ไข ปรับปรุง และเพ่ิมเติมแผนปฏิบัติการอย่างเป็นทางการมายัง สทนช. โดย สทนช.ในฐานะเลขานุการ 

กนช. จะพิจารณาเปิดระบบเป็นช่วงเวลาตามความสำคัญและเหตุผลความจำเป็น จากนั้นจะแจ้งให้หน่วยงานที่

เกี่ยวข้องทราบต่อไป  

  

Step D: การเลือกแผนนำส่ง Sign-Off 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง:  

❖ สทนช.ภาค / สทนช.ส่วนกลาง [ตรวจสอบ/แนะนำ] 

❖ ผู้รับผิดชอบ Sign-Off 1 [เลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนำส่ง Sign-Off/จัดลำดับ] 

 เมื่อมีการสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าระบบมาแล้ว ผู้รับผิดชอบ Sign-Off หรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมาย จำเป็นจะต้องเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะจัดลำดับและนำส่งเข้า Sign-Off ผ่านระบบ 

เช่น สร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าระบบ 100 แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ ผู้รับผิดชอบ Sign-Off 

อาจจะจัดลำดับและเลือกนำส่งเพียง 90 แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าสู่กระบวนการแผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำ ปี 66-70 หรือ อาจจะเลือกจัดลำดับความสำคัญและเลือกนำส่งทั้ง 100 แผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำ ขึ้นอยู่กับการพิจารณาของผู้นำส่ง  

โดยการจัดลำดับความสำคัญของโครงการ ผู ้ใช ้งานสามารถอ่านขั ้นตอน การใช้งานได้ในบทที่   

4. การจัดลำดับความสำคัญ 
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ขั้นตอนการเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนำส่ง Sign-Off และจัดลำดับแผนปฏิบัติการ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ D-1 

 

ภาพที่ D-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ D-2: เมนูแผนปฏิบัติการ 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off” 

 

ภาพที่ D-3: เมนูตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 
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• เมื่อเข้ามาสู่หน้าจัดการ ระบบจะแยกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำไว้ทั้งหมด 4 กล่อง โดยการทำงาน

จะเริ่มต้นที่กล่อง “รอตรวจสอบ”  ซึ่งจะเป็นกลุ่มของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่

รอการพิจารณาว่าจะส่งเข้า Sign-Off หรือไม่ 

 

ภาพที่ D-4: การแยกกล่องสถานะแผนงาน 
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ขั้นตอนการเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนำส่ง Sign-Off 

• หากผู้รับผิดชอบ Sign-Off ตรวจสอบแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดเสร็จสิ้น และต้องการนำ

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดส่งเข้ากระบวนการ Sign-Off สามารถกดปุ่ม 

 เพ่ือทำการปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทุกรายการส่งเข้า 

Sign-Off 

 

ภาพที่ D-5: การเลือกนำส่งทุกแผนงาน 

• หากผู้รับผิดชอบต้องการเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำบางแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำส่งเข้า 

Sign-Off สามารถเลือกติ๊ก หน้าชื่อแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ แล้วกด 

 เพ่ือทำการปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ โดยสามารถเลือก

พร้อมกันได้คราวละมากกว่า 1 แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 
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ภาพที่ D-6: การเลือกนำส่งบางแผนงาน 

• เมื่อกดปรับสถานะแล้ว ระบบจะข้ึนหน้าต่างให้ปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่เลือก ให้

เลือก  เพ่ือทำการปรับสถานะแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่เลือกส่งเข้าสู่

กระบวนการ Sign-Off 

 

ภาพที่ D-7: การปรับสถานะเป็นนำส่ง Sign-Off 
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• หลังจากเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะนำส่ง Sign-Off เสร็จสิ้น แผนปฏิบัติการด้าน

ทรัพยากรน้ำที่ถูกปรับสถานะจะย้ายมาอยู่ในกล่อง  ซึ่งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำทั้งหมดที่อยู่ในกล่องนี้ จะไหลเข้าสู่กระบวนการ Sign-Off ในขั้นต่อไป 

 

ภาพที่ D-8: การแสดงสถานะหลังปรับค่า 

การล็อคแผนหลังจากเลือกนำส่งเข้า Sign-Off 

 เมื่อทำการเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนำส่ง Sign-Off เสร็จสิ้น แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำทั้งหมดที่เลือกนำส่ง Sign-Off จะถูกล็อคและไม่สามารถแก้ไขได้ เนื่องจากแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ

นั้นๆ ได้อยู่ในสถานะเตรียมไหลเข้าสู่กระบวนการพิจารณาของคณะกรรมการในขั้นต่อๆไป หากมีความจำเป็นต้อง

แก้ไขแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำหลังเลือกนำส่ง Sign-Off สามารถทำได้โดยการปรับสถานะแผนปฏิบัติการ

ด้านทรัพยากรน้ำให้กลับมาเป็น “รอตรวจสอบ” แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนั้นๆ ก็จะสามารถปรับแก้ไขได้ 

หลังจากทำการแก้ไขและปรับปรุงแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเสร็จสิ้น จึงเลือกปรับสถานะแผนปฏิบัติการ

ด้านทรัพยากรน้ำเป็น นำส่ง Sign-Off อีกครั้ง 
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ภาพที่ D-9: การแสดงสถานะการล็อคของแผนงาน 

• สถานะ “รอตรวจสอบ”: สามารถปรับแก้ไขแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำได้ 

• สถานะ “นำส่ง Sign-Off”: แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำถูกล็อค ไม่สามารถปรับแก้ไขแผนปฏิบัติการ

ด้านทรัพยากรน้ำได้ 

 

ภาพที่ D-10: การตรวจว่าแผนงานใดอยู่ในสถานะใด 
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Step E: การยืนยันนำส่งแผนปฏิบัติการ Sign-Off  

ผู้ที่เกี่ยวข้อง:  

❖ สทนช.ภาค / สทนช.ส่วนกลาง [ตรวจสอบ/แนะนำ] 

❖ ผู้รับผิดชอบ Sign-Off ในแต่ละข้ันตอน [Sign-Off ชุดแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ] 

 เพื่อรองรับกระบวนการ SIGNOFF ให้สามารถดำเนินการผ่านระบบได้อย่างมีประสิทธิภาพ ระบบ TWP 

จะแยกการทำงาน SIGNOFF ออกเป็น 4 ระดับการ SIGNOFF ตามกระบวนการและปฏิทินการจัดทำแผนปฏิบัติ

การด้านทรัพยากรน้ำ ปี พ.ศ. 2566 - 2570 โดยมีระดับการ SIGNOFF 4 ระดับ ตามท่ีอธิบายไว้ในหัวข้อที่ 1 แล้ว 

ดังต่อไปนี้ 

• SIGNOFF1: การ SIGNOFF แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยหัวหน้าส่วนราชการ และผู้ว่า

ราชการจังหวัด 

• SIGNOFF2: การ SIGNOFF แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยประธานคณะอนุกรรมการ

ทรัพยากรน้ำจังหวัด 

• SIGNOFF3: การ SIGNOFF แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยเลขานุการคณะกรรมการลุ่มน้ำ 

• SIGNOFF4: การ SIGNOFF แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยเลขานุการ กนช.  

  เมื ่อถึงช่วงเวลาที ่กำหนดแต่ละขั ้นกระบวนการ SIGNOFF ผ่านระบบ จะมีขั ้นตอนการดำเนินการ

ดังต่อไปนี้ 

• ผู้มีสิทธิ์ SIGNOFF แต่ละระดับ ตรวจสอบความพร้อมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำและเลือก

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั ้งหมดที่ต้องการนำส่งเข้า SIGNOFF โดยสามารถเลือก

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่จะนำส่งในรอบปี 2566-2570 ได้โดยอิสระ ไม่จำเป็นต้อง

นำส่งทุกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำในระบบ 

• ผู้มีสิทธิ์ SIGNOFF แต่ละระดับ ทำการตรวจสอบและยืนยันจำนวนแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำและวงเงินรวมก่อนจะทำการ SIGNOFF จากนั้นจึงทำการ SIGNOFF, เซ็นเอกสารสรุปยอด

และแนบเอกสารกลับเข้าระบบ 
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• แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดท่ีทำการ SIGNOFF จะถูกล็อคและไหลสู่ SIGNOFF ผ่าน

ระบบ ไปข้ันตอนต่อไป 

ขั้นตอนการ Sign-Off ชุดแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ E-1 

 

ภาพที่ E-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ ”Sign-Off แผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ E-2: เมนู Sign-Off แผนปฏิบัติการ 

• ระบบจะแสดงขั้นตอนปัจจุบันของการ Sign-Off แล้วแสดงรายการแยกตาม หน่วย/จังหวัด/ลุ่มน้ำ 

(แตกต่างกันในแต่ละขั้นตอน Sign-Off) ซึ่งแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่มองเห็นจะเป็นไปตามสิทธิ์

การเข้าถึงของ User ผู้ใช้งานที่ล็อคอินเข้าระบบ 

• โดยระบบจะสรุปยอดแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมด และยอดรวมแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำที่เลือกนำส่ง Sign-Off ดังภาพ ซึ่งในกรณีท่ีเป็นผู้ใช้งานที่ดูแลหลายภาคส่วนหรือหลายจังหวัด สามารถ

ตรวจสอบสถานะการ Sign-Off ได้จากหัวข้อสถานะ Sign-Off ด้านขวามือ 
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ภาพที่ E-3: การสรุปยอดรายการ 

• หากเป็นผู้มีสิทธิ์ Sign-Off ในขั้นตอนนั้นๆ หรือเป็นสิทธิ์ผู้ตรวจสอบที่มีสิทธิ์มองเห็น สามารถกดดู

รายละเอียดในแต่ละรายการ Sign-Off ด้านขวา 

 

ภาพที่ E-4: การเข้าเมนูเริ่มทำการ Sign-Off 
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• จากนั้นระบบจะพาเข้าไปสู่หน้ารายละเอียดการ Sign-Off ซึ่งใน Sign-Off แต่ละข้ันนั้นจะมีการ 

จัดสรุปยอดของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำไว้เป็น 5 กล่องดังต่อไปนี้ 

o แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่มีความพร้อมปี 2566 [เข้า Sign-Off ขั้นต่อไป] 

o แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่ยังไม่พร้อมดำเนินการปี 2566 

o แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำปี 2567-2570 [เข้า Sign-Off ขั้นต่อไป] 

o แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าข่ายภารกิจถ่ายโอน [ไม่เข้า Sign-Off ขั้นต่อไป] 

o แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำซ้ำซ้อน [ไม่เข้า Sign-Off ขั้นต่อไป] 

• สำหรับ User ของผู้ใช้งานที่มีสิทธิ์ Sign-Off ขั้นนั้นๆเท่านั้น หลังทำการตรวจสอบและยืนยันยอดรวม

ทั้งหมดว่าถูกต้องครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  เพ่ือทำการ Sign-Off 

 

ภาพที่ E-5: การตรวจสอบยอดรวมและทำการ Sign-Off 

 

 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 221 

 

ขั้นตอนการ เซ็นเอกสารยืนยัน การ Sign-Off ชุดแผนปฏิบัติการ 

• ระบบจะแสดงใบปะหน้าสำหรับสรุปยอดเพื่อทำการ Sign-Off โดยขั้นตอนการอนุมัติและดำเนินการ 

Sign-Off สามารถทำได้ดังต่อไปนี้ 

o (1) กด  และพิมพ์รายการอนุมัติออกมาเป็นเอกสาร 

o ผู้มีอำนาจของแต่ละ Sign-Off (เช่น Sign-Off1: อธิบดี/ผู้ว่าจังหวัด) เซ็นชื่ออนุมัติรายการอนุมตัิ

ที่พิมพ์ออกมา พร้อมระบุชื่อและชื่อตำแหน่งในกรอบที่กำหนดไว้ 

o (2) แสกนเอกสารที่เซ็นแล้วแนบกลับเข้าระบบด้วยปุ่ม  

o (3) หากมีหมายเหตุเพ่ิมเติมสามารถพิมพ์ชี้แจงในช่องด้านล่าง 

o (4) กดปุ่ม  เพ่ือดำเนินการ Sign-Off 

 

ภาพที่ E-6: การเซ็นอนุมัติ Sign-Off 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 222 

 

 

ภาพที่ E-7: การพิมพ์เอกสารใบ Sign-Off 

• เมื่อทำการ Sign-Off เสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะ download แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดท่ีทำ

การ Sign-Off ไป มาเก็บในรูปแบบของแบบฟอร์ม สทนช.001และสทนช.004 เพ่ือเก็บเป็นข้อมูลอ้างอิง 

 

ภาพที่ E-8: Excel สรุปยอดสทนช.001/004 

 

ภาพที่ E-9: เอกสารแนบที่ทำการเซ็น 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 223 

 

• เมื่อทำการ Sign-Off เสร็จสิ้นแล้ว สถานะการ Sign-Off จะเปลี่ยนเป็น  และปุ่ม 

Sign-Off จะหายไป กลายเป็นปุ่ม  แทน  

ขั้นตอนการ เซ็นเอกสารยืนยัน ถอน Sign-Off ชุดแผนปฏิบัติการ 

• ในกรณีที่ยังไม่พ้นช่วงเวลาการเปิดระบบของ Sign-Off นั้นๆ หากมีความจำเป็นต้องถอนการ Sign-Off 

เพ่ือปรับแก้แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ สามารถทำได้โดยกดปุ่ม  

 

ภาพที่ E-10: การถอน Sign-Off 

• เช่นเดียวกันกับขั้นตอนการ Sign-Off เมื่อต้องการถอนการ Sign-Off ต้องดำเนินการโดยการ 

o (1) กด  และพิมพ์รายการถอนอนุมัติออกมาเป็นเอกสาร 

o ผู้มีอำนาจของแต่ละ Sign-Off (เช่น Sign-Off1: อธิบดี/ผู้ว่าจังหวัด) เซ็นชื่ออนุมัติถอนรายการ

อนุมัติที่พิมพ์ออกมา พร้อมระบุชื่อและชื่อตำแหน่งในกรอบที่กำหนดไว้ 

o (2) แสกนเอกสารที่เซ็นแล้วแนบกลับเข้าระบบด้วยปุ่ม  

o (3) หากมีหมายเหตุเพ่ิมเติมสามารถพิมพ์ชี้แจงในช่องด้านล่าง 

o (4) กดปุ่ม  เพ่ือดำเนินการถอน Sign-Off 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 224 

 

• หากพ้นระยะช่วงเวลาที่กำหนดของ Sign-Off นั้นๆไปแล้ว จะไม่สามารถถอน Sign-Off ได้ ดังนั้นจึงต้อง

ดำเนินการตรวจทานให้เสร็จสิ้นภายในระยะเวลาของแต่ละ Sign-Off 

 

 

ภาพที่ E-12: กระบวนการเซ็นถอน Sign-Off 
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3. การเพิ่มข้อคิดเห็นคิดเห็นโดยผู้ตรวจสอบ 

บทบาทผู้ที่สามารถเพิ่มความเห็น 

การเพ่ิมความคิดเห็น หรือคำแนะนำในส่วนแผนงานที่ตัวเองดูแลจะสามารถทำได้เฉพาะสิทธิ์ของผู้ใช้งาน
บางสิทธิ์ และโครงการที่ตนเองสามารถมองเห็นได้เท่านั้น ซึ่งผู้ที่จะมาให้ความเห็นหลักๆจะเป็น สทนช.ภาค โดยผู้
ที่จะสามารถเพ่ิมความคิดเห็นได้ต้องมีสิทธิ์ผู้ใช้งานดังนี้ 

o ผู้ตรวจสอบแผนงาน 
o ผู้ดูแลระบบหน่วยงานหลัก 
o ผู้ดูแลระบบสูงสุด 

ขั้นตอนการเพิ่มความข้อคิดเห็น 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 3-1 

 

ภาพที่ 3-1: เมนูการเลือกแผน Sign-off 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ 3-2: เมนูตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 226 

 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 3-3: เมนูตรวจสอบสถานะความพร้อมและนำส่ง Sign-Off 

• เลือกแผนปฏิบัติการ 

 

ภาพที่ 3-4: เมนูแผนปฏิบัติการ 

• เลือก  หน่วยงาน, จังหวัดหรอืลุ่มน้ำ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 227 

 

 

ภาพที่ 3-5: รายการหน่วยงาน, จังหวัดหรือลุ่มน้ำ 

• กดดูข้อมูลโครงการ 

 

ภาพที่ 3-6: รายการโครงการการตรวจสอบ 

• กดเพ่ิมความเห็นด้านล่าง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 228 

 

ภาพที่ 3-7: ข้อคิดเห็นในหน้ารายละเอียดโครงการ 

• สามารถใส่ข้อความของการแสดงความคิดเห็น 

 สามารถใส่ข้อคิดเห็นได้ไม่เกิน 500 ตัวอักษร 

 ข้อคิดเห็นไม่สามารถขึ้นบรรทัดใหม่ได้ 

 

ภาพที่ 3-8: กล่องแสดงข้อคิดเห็น 

• เมื่อใส่ข้อคิดเห็นที่ต้องการเรียบร้อย กด  เพ่ือเพ่ิมข้อคิดเห็น หรือกด  เพ่ือ
ยกเลิกการเพ่ิมข้อคิดเห็น 
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การตรวจเช็คข้อคิดเห็น 

เมื่อต้องการทรางว่าโครงการใดมีข้อคิดเห็นให้ดูที่คอลัมน์ข้อคิดเห็น ของรายการโครงการ สำหรับ

โครงการที่มีข้อคิดเห็น จะแสดง  ที่คอลัมน์ข้อคิดเห็น ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 3-9: Icon แสดงโครงการที่มีข้อคิดเห็น 

เมื่อต้องการดูข้อคิดเห็นของโครงการที่มีข้อคิดเห็นหรือคำแนะนำ สามารถเข้าดูได้ที่หน้ารายละเอียด

โครงการ ข้อคิดเห็นจะแสดงด้านล่าง ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 230 

 

 

ภาพที่ 3-10: ตัวอย่างการแสดงข้อคิดเห็น 

 

การส่งออกเพื่อดูข้อคิดเห็น 

สามารถส่งออกข้อมูลของข้อคิดเห็นเป็นไฟล์ .xlsx ได้จากหน้าตรวจสอบสถานะ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ  

 

ภาพที่ 3-11: เมนูหลัก 

• เลือกหัวข้อ “แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำปี 66-70” 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 231 

 

 

ภาพที่ 3-12: เมนูย่อย 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ 3-13: เมนูตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• เลือกหัวข้อ”ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 232 

 

 

ภาพที่ 3-14: เมนูตรวจสอบสถานะความพร้อมและนำส่ง Sign-Off 

 

• เลือกแผนปฏิบัติการ 

 

ภาพที่ 3-15: เมนูแผนปฏิบัติการ 

• เลือก  หน่วยงาน, จังหวัดหรอืลุ่มน้ำ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 233 

 

 

ภาพที่ 3-16: รายการหน่วยงาน, จังหวัดหรือลุ่มน้ำ 

• เลือก  

• เลือก  

 

ภาพที่ 3-17: ปุ่มกดเพ่ือส่งออกข้อมูล 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 234 

 

ข้อคิดเห็นในไฟล์ .xlsx จะแสดงในคอลัมน์ความคิดเห็นใน โดยจะแสดงมากท่ีสุด 5 ข้อคิดเห็นล่าสุดเท่านั้น หากมี

ข้อคิดเห็นมากกว่า 5 ข้อคิดเห็น จะแสดงข้อความต่อท้ายด้วยว่า “และความคิดเห็นอีก x รายการ…” 

 

ภาพที่ 3-18: การแสดงข้อคิดเห็นใน .xlsx 

 

การคัดกรองโครงการที่มีข้อคิดเห็น 

การเลือกคัดกรองเพ่ือให้รายการโครงการแสดงเฉพาะโครงการที่มีข้อคิดเห็น จะสามารถเลือกคัดกรองได้

จากส่วนการคัดกรองข้อมูลโครงการ และเลือกเปิด  แล้วกด  

 รายการโครงการจะแสดงเฉพาะโครงการที่มีข้อคิดเห็น  

 

ภาพที่ 3-19: การคัดกรอง “แสดงเฉพาะโครงการที่มีข้อคิดเห็น” 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 235 

 

การจัดการข้อคิดเห็นโดยผู้ดูแลระบบ 

ผู้ดูแลระบบสามารถเข้ามาจัดการข้อคิดเห็นที่เกิดความผิดพลาดหรือข้อคิดเห็นที่ไม่ต้องการได้โดยการลบ

ข้อคิดเห็นจากหน้ารายละเอียดโครงการ ซึ่งเมื่อผู้ดูแลระบบเข้ามาที่หน้ารายละเอียดโครงการจะแสดง  เพ่ือ

ลบข้อคิดเห็นด้านหลังของข้อคิดเห็นนั้นๆ 

 

ภาพที่ 3-20: การลบข้อคิดเห็น 

• เมื่อกดที่   จะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบข้อคิดเห็น 
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ภาพที่ 3-21: ยืนยันการลบข้อคิดเห็น 

• กด  จะเป็นการยืนยันเพ่ือลบความคิดเห็น  

• กด  จะเป็นการยกเลิกการลบข้อคิดเห็น 
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4. การจัดลำดับความสำคัญ 

เมื่อมีการสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าระบบมาแล้ว ผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับการ Sign-Off หรือ

ผู้ที่ได้รับมอบหมาย จำเป็นต้องพิจารณาเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ จัดลำดับความสำคัญ และนำส่งเข้า 

Sign-Off ตามลำดับผ่านระบบ โดยการพิจารณาเลือกแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำและการจัดลำดับ

ความสำคัญของโครงการขึ้นอยู่กับการพิจารณาความเหมาะสมในด้านต่างๆของผู้รับผิดชอบ Sign-Off นั้นๆ  

 แต่ทว่า การดำเนินการจัดลำดับความสำคัญของโครงการมีปัจจัยที่ใช้ประกอบการพิจารณาและลักษณะ

การจัดลำดับที่แตกต่างและหลากหลาย ส่งผลให้มีความซับซ้อนมากยิ่งขึ้นสำหรับการพิจารณาความสำคัญในระดับ

จังหวัด ลุ่มน้ำ และประเทศ หรือแม้แต่ในระดับหน่วยงานที่มีโครงการจำนวนมาก  ซึ่งเป็นภาระกิจที่ใช้เวลาของผู้

ดำเนินงานค่อนข้างมาก โดยสทนช.ได้เห็นถึงความสำคัญและความจำเป็นที่ต้องมีการพัฒนาระบบในส่วนการ

จัดลำดับความสำคัญ เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างสะดวกรวดเร็ว

มากขึ้นโดยได้รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลที่เกี ่ยวข้องอย่างครอบคลุม และจัดทำเกณฑ์คะแนนการจัดลำดับ

ความสำคัญโครงการ 4 เกณฑ์ ดังนี้ 

1. การวิเคราะห์เชิงพื้นที ่

2. การวิเคราะห์เชิงโครงการ 

3. การวิเคราะห์เชิงการจัดการ 

4. การวิเคราะห์เชิงความต้องการ 
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ภาพที่ 4-1 ระบบต้นแบบการแนะนำลำดับความสำคัญแผนงาน 

และได้กำหนดคะแนนตั้งต้นของแต่ละเกณฑ์ เรียกว่า “เกณฑ์แนะนำ” หากผู้ที ่ได้รับมอบหมายพิจารณาแล้ว

ต้องการปรับแก้ไข สามารถทำได้โดยการสร้างเกณฑ์ใหม่ พร้อมกำหนดคะแนนตามเงื่อนไข (ขั้นต่ำและสูงสุด) ของ

แต่ละเกณฑ์ เช่น เกณฑ์การวิเคราะห์เชิงโครงการ กำหนดคะแนนขั้นต่ำ 10 คะแนน จำเป็นต้องกำหนดคะแนน

เท่ากับ 10 คะแนน หรือมากกว่า โดยคะแนนรวมของทั้ง 4 เกณฑ ์ต้องเท่ากับ 100 คะแนน 
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ภาพที่ 4-2 แนวทางการจัดการลำดับแผนงาน ในระบบ TWP  

ตัวอย่างที ่1 ระบบแสดงแสดงคะแนนในแต่ละด้านของโครงการโดยอัตโนมัติเมื่อมีการสร้างโครงการ 

 

ภาพที่ 4-3 ตัวอย่างการแสดงคะแนนในแต่ละด้านของโครงการ 

 

ตัวอย่างที ่2 ผู้ใช้งานสามารถสร้างเกณฑ์ใหม่ พร้อมกำหนดคะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยได้เอง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 240 

 

 

ภาพที่ 4-4 ตัวอย่างการจัดการเกณฑ์ลำดับความสำคัญ 

ตัวอย่างที ่3 ผู้ใช้งานสามารถดูคะแนนการจัดลำดับความสำคัญโดยการเลือกส่งออกรายการลำดับความสำคัญ

โครงการ 

 

ภาพที่ 4-5 ตัวอย่างการส่งออกคะแนนความสำคัญ 
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4.1 การดูข้อมูลคะแนนในแต่ละด้านของโครงการ 

ขั้นตอนการเข้าดูข้อมูลคะแนนในแต่ละด้านของโครงการ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.1-1 

 

ภาพที่ 4.1-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก  ดังภาพที่ 4.1-2 

 

ภาพที่ 4.1-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างการคัดกรองข้อมูลโครงการ กรอกข้อมูลที่ผู้ใช้งานต้องการคัดกรอง  

จากนั้นกด  
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ภาพที่ 4.1-3 ตัวช่วยคัดกรองโครงการ 

• หากผู้ใช้งานพบโครงการที่ต้องการดูข้อมูลคะแนนแล้ว กด  เพ่ือเข้าหน้ารายละเอียดโครงการ ดังภาพ

ที่ 4.1-5 

 

ภาพที่ 4.1-4 ปุ่มดูรายละเอียดโครงการ 

• หน้ารายละเอียดโครงการ จะแสดงรายละเอียดทั้งหมด 8 ขั้นตอน 
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ภาพที่ 4.1-5 รายละเอียดทั้งหมด 8 ขั้นตอน 

• หากผู้ใช้งานต้องการดูข้อมูลคะแนน กดที่  
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ภาพที่ 4.1-6 หน้ารายละเอียดโครงการ 

• ในขั้นรายละเอียดคะแนน ระบบจะแสดงข้อมูลคะแนนในแต่ละด้านของโครงการ โดยแบ่งเป็น 4 หัวข้อ

หลัก และบอกได้ว่าโครงการของท่านตกอยู่ในช่วงคะแนนใดของแต่ละด้าน และได้คะแนนเท่าใด พร้อม

แสดงกราฟ ดังภาพที่ 3.8 

1. โครงการผูกพันเดิม 

2. เกณฑ์ 1 ค่าเป้าหมายในแต่ละปี / แต่ละด้าน 

3. เกณฑ์ 2 พ้ืนที่เป้าหมาย พื้นที่เสี่ยง 

4. เกณฑ์ 3 การกระจายงบประมาณ 

5. เกณฑ์ 4 การเสนอแผนที่มีความพร้อมอย่างต่อเนื่อง (Rolling Plan) 

 

ภาพที่ 4.1-8 หน้ารายละเอียดโครงการ: รายละเอียดคะแนน 

4.2 การจัดการเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

4.2.1 การเข้าดูรายละเอียดเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการเข้าดูรายละเอียดเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• จากหน้าหลัก ที่หัวข้อฟังก์ชั่นใช้งานในระบบ เลือก  
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ภาพที่ 4.2.1-1 เมนูหลัก: ปุ่มเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้า “ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ” ซึ่งจะแสดงรายการเกณฑ์การจัดลำดับ

ความสำคัญแยกเป็น Tab แบ่งตามประเภท Sign-off ตามสิทธิ์ของผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 4.2.1-2 โดย Tab 

ที่แสดงมีดังนี้ 

➢ หน่วยงาน: แสดงเกณฑ์ที่ใช้กับประเภท Sign-off “หน่วยงาน” เท่านั้น 

➢ จังหวัด: แสดงเกณฑ์ท่ีใช้กับประเภท Sign-off “จังหวัด” เท่านั้น 

➢ ลุ่มน้ำ: แสดงเกณฑ์ท่ีใช้กับประเภท Sign-off “ลุ่มน้ำ” เท่านั้น 

➢ ประเทศ: แสดงเกณฑ์ท่ีใช้กับประเภท Sign-off “ประเทศ” เท่านั้น 

➢ ทั้งหมด: แสดงทุกเกณฑ์ที่ผู้ใช้งานมีสิทธิ์ 
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ภาพที่ 4.2.1-2 ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง  เพ่ือคัดกรองหรือค้นหาเกณฑ์ท่ีผู้ใช้งานต้องการ

ได้ ดังภาพที่ 4.2.1-3 

 

ภาพที่ 4.2.1-3 ตัวช่วยคัดกรอง 

• เมื่อผู้ใช้งานได้เกณฑ์ที่ต้องการดูรายละเอียดเกณฑ์ กด  จากนั้นกด  
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ภาพที่ 4.2.1-4 หน้ารายการเกณฑ์: ปุ่มแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียด/แก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ ดังภาพที่ 4.2.1-5 

 

ภาพที่ 4.2.1-5 หน้ารายการเกณฑ์: ปุ่มแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 
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4.2.2 การสร้างเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการสร้างเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• จากหน้าหลัก ที่หัวข้อฟังก์ชั่นใช้งานในระบบ เลือก  

 

ภาพที่ 4.2.2-1 เมนูหลัก: ปุ่มเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้า “ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ” ซึ่งจะแสดงรายการเกณฑ์การจัดลำดับ

ความสำคัญแยกเป็น Tab แบ่งตามประเภท Sign-off ตามสิทธิ์ของผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 4.2.2-2 
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ภาพที่ 4.2.2-2 ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เลือก Tab “ประเภท Sign-off” ที่ผู้ใช้งานต้องการสร้างเกณฑ์ จากนั้นกด  

 

ภาพที่ 4.2.2-3 หน้ารายการเกณฑ์: ปุ่มเพ่ิมเกณฑ์ 

• ระบบจะแสดงหน้าสำหรับสร้างเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ ดังภาพที่ 4.2.2-4 

➢ เมื่อเลือก “Sign-off แผนปฏิบัติการ” จึงจะสามารถเลือก “รูปแบบ Sign-off” ได้ 

➢ เมื่อเลือก “รูปแบบ Sign-off” จึงจะสามารถเลือก หน่วยงาน, จังหวัด, ลุ่มน้ำ ได้ตามรูปแบบที่

เลือก 
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ภาพที่ 4.2.2-4 กรอกรายละเอียดเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ผู้ใช้งานสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้เฉพาะด้านที่ 1 “ค่าเป้าหมายในแต่ละปี / แต่ละด้าน” ของเกณฑ์

เท่านั้น โดยสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้ถึงขั้นกลยุทธ์ และสามารถกรอกสัดส่วนคะแนนได้ไม่เกิน 100 

ในแต่ละด้าน/กลยุทธ์ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 251 

 

 

ภาพที่ 4.2.2-5 เกณฑ์ในด้านที่ 1 

• หากต้องการคัดลอกข้อมูลเกณฑ์จากเกณฑ์ท่ีทาง สทนช.ส่วนกลางจัดเตรียมไว้ให้หือเกณฑ์อ่ืนๆในระบบ 

กด  จะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานเลือกเกณฑ์ที่ต้องการคัดลอกข้อมูล ระบบจะแสดง

หน้าต่างที่มีตัวเลือกเกณฑ์ โดยทาง สทนช.ส่วนกลาง จะเตรียมเกณฑ์แนะนำไว้สำหรับเป็นตัวอย่าง 

จากนั้นกด  ระบบจะนำข้อมูลคะแนนของเกณฑ์ท่ีเลือกมาใส่ให้อัตโนมัติ 

 

ภาพที่ 4.2.2-6 หน้าต่างคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูสัดส่วนคะแนนที่ต้องสำเร็จ กด   



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 252 

 

 

ภาพที่ 4.2.2-7 บันทึกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 253 

 

4.2.3 การคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• จากหน้าหลัก ที่หัวข้อฟังก์ชั่นใช้งานในระบบ เลือก  

 

ภาพที่ 4.2.3-1 เมนูหลัก: ปุ่มเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้า “ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ” ซึ่งจะแสดง Tab “ประเภท Sign-off” ตาม

สิทธิ์ของผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 4.2.3-2 

 

ภาพที่ 4.2.3-2 ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 254 

 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง  เพ่ือคัดกรองหรือค้นหาเกณฑ์การจัดลำดับ

ความสำคัญที่ผู้ใช้งานต้องการได้ 

 

ภาพที่ 4.2.3-3 ตัวช่วยคัดกรองเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานได้เกณฑ์ที่ต้องการจะคัดลอก กด  จากนั้นกด  

 

ภาพที่ 4.2.3-4 หน้ารายการเกณฑ์: ปุ่มคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้าสำหรับคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ ดังภาพที่ 4.2.2-4 

➢ เมื่อเลือก “Sign-off แผนปฏิบัติการ” จึงจะสามารถเลือก “รูปแบบ Sign-off” ได้ 

➢ เมื่อเลือก “รูปแบบ Sign-off” จึงจะสามารถเลือก หน่วยงาน, จังหวัด, ลุ่มน้ำ ได้ตามรูปแบบที่

เลือก 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 255 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-4 กรอกรายละเอียดเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ผู้ใช้งานสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้เฉพาะด้านที่ 1 “ค่าเป้าหมายในแต่ละปี / แต่ละด้าน” ของเกณฑ์

เท่านั้น โดยสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้ถึงขั้นกลยุทธ์ และสามารถกรอกสัดส่วนคะแนนได้ไม่เกิน 100 

ในแต่ละด้าน/กลยุทธ์ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 256 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-5 เกณฑ์ในด้านที่ 1 

• หากต้องการคัดลอกข้อมูลเกณฑ์จากเกณฑ์ท่ีทาง สทนช.ส่วนกลางจัดเตรียมไว้ให้หือเกณฑ์อ่ืนๆในระบบ 

กด  จะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานเลือกเกณฑ์ที่ต้องการคัดลอกข้อมูล ระบบจะแสดง

หน้าต่างที่มีตัวเลือกเกณฑ์ โดยทาง สทนช.ส่วนกลาง จะเตรียมเกณฑ์แนะนำไว้สำหรับเป็นตัวอย่าง 

จากนั้นกด  ระบบจะนำข้อมูลคะแนนของเกณฑ์ท่ีเลือกมาใส่ให้อัตโนมัติ 

 

ภาพที่ 4.2.3-6 หน้าต่างคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูสัดส่วนคะแนนที่ต้องสำเร็จ กด   



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 257 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-7 บันทึกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 258 

 

4.2.4 การแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• จากหน้าหลัก ที่หัวข้อฟังก์ชั่นใช้งานในระบบ เลือก  

 

ภาพที่ 4.2.4-1 เมนูหลัก: ปุ่มเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้า “ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ” ซึ่งจะแสดงรายการเกณฑ์การจัดลำดับ

ความสำคัญแยกเป็น Tab แบ่งตามประเภท Sign-off ตามสิทธิ์ของผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 4.2.4-2 

 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 259 

 

ภาพที่ 4.2.4-3 ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง  เพ่ือคัดกรองหรือค้นหาเกณฑ์ท่ีผู้ใช้งานต้องการ

แก้ไขได้ ดังภาพที่ 4.2.4-3 

 

ภาพที่ 4.2.4-3 ตัวช่วยคัดกรองเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานได้เกณฑ์ที่ต้องการจะแก้ไข กด  จากนั้นกด  

 

ภาพที่ 4.2.4-4 หน้ารายการเกณฑ์: ปุ่มแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้าสำหรับแก้ไขเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ ดังภาพที่ 4.2.2-4 

➢ เมื่อเลือก “Sign-off แผนปฏิบัติการ” จึงจะสามารถเลือก “รูปแบบ Sign-off” ได้ 

➢ เมื่อเลือก “รูปแบบ Sign-off” จึงจะสามารถเลือก หน่วยงาน, จังหวัด, ลุ่มน้ำ ได้ตามรูปแบบที่

เลือก 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 260 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-4 กรอกรายละเอียดเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ผู้ใช้งานสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้เฉพาะด้านที่ 1 “ค่าเป้าหมายในแต่ละปี / แต่ละด้าน” ของเกณฑ์

เท่านั้น โดยสามารถปรับสัดส่วนคะแนนได้ถึงขั้นกลยุทธ์ และสามารถกรอกสัดส่วนคะแนนได้ไม่เกิน 100 

ในแต่ละด้าน/กลยุทธ์ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 261 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-5 เกณฑ์ในด้านที่ 1 

• หากต้องการคัดลอกข้อมูลเกณฑ์จากเกณฑ์ท่ีทาง สทนช.ส่วนกลางจัดเตรียมไว้ให้หือเกณฑ์อ่ืนๆในระบบ 

กด  จะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานเลือกเกณฑ์ที่ต้องการคัดลอกข้อมูล ระบบจะแสดง

หน้าต่างที่มีตัวเลือกเกณฑ์ โดยทาง สทนช.ส่วนกลาง จะเตรียมเกณฑ์แนะนำไว้สำหรับเป็นตัวอย่าง 

จากนั้นกด  ระบบจะนำข้อมูลคะแนนของเกณฑ์ท่ีเลือกมาใส่ให้อัตโนมัติ 

 

ภาพที่ 4.2.3-6 หน้าต่างคัดลอกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูสัดส่วนคะแนนที่ต้องสำเร็จ กด   



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 262 

 

 

ภาพที่ 4.2.3-7 บันทึกเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 263 

 

4.2.5 การลบเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการลบเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• จากหน้าหลัก ที่หัวข้อฟังก์ชั่นใช้งานในระบบ เลือก  

 

ภาพที่ 4.2.5-1 เมนูหลัก: ปุ่มเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้า “ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ” ซึ่งจะแสดงรายการเกณฑ์การจัดลำดับ

ความสำคัญแยกเป็น Tab แบ่งตามประเภท Sign-off ตามสิทธิ์ของผู้ใช้งาน ดังภาพที่ 4.2.5-2 

 

ภาพที่ 4.2.5-2 ข้อมูลเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 264 

 

• ผู้ใช้งานสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรอง  เพ่ือคัดกรองหรือค้นหาเกณฑ์ท่ีผู้ใช้งานต้องการ

ได้ 

 

ภาพที่ 4.2.5-3 ตัวช่วยคัดกรองเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานได้เกณฑ์ที่ต้องการจะลบ กด  

 

ภาพที่ 4.2.5-4 หน้ารายการเกณฑ:์ ปุ่มลบเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบ กด  เพ่ือลบเกณฑ์, กด  หากไม่ต้องการลบ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 265 

 

 

ภาพที่ 4.2.5-5 หน้าต่างยืนยันการลบเกณฑ์การจัดลำดับความสำคัญ 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 266 

 

4.3 การจัดลำดับความสำคัญ และปรับระดับความต้องการในพื้นที่ 

4.3.1 การปรับระดับความต้องการในพื้นที่ 

ขั้นตอนการปรับระดับความต้องการในพื้นที่ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก  “ยืนยัน” แผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.1-1 

 

ภาพที่ 4.3.1-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.1-2 

 

ภาพที่ 4.3.1-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.1-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 267 

 

• กด  หน่วยงาน, จังหวัด หรือลุ่มน้ำที่ต้องการ 

 

ภาพที่ 4.3.1-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงรายการโครงการด้านล่าง กด  

 

ภาพที่ 4.3.1-5 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ปุ่มปรับระดับความต้องการในพ้ืนที่ 

• ระบบจะแสดงหน้า Spreadsheet ปรับระดับความต้องการในพื้นที่ ดังภาพที ่4.3.1-6 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 268 

 

 

ภาพที่ 4.3.1-6 Spreadsheet ปรับระดับความต้องการในพื้นที่ 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 269 

 

• ผู้ใช้งานสามารถปรับระดับความต้องการในพ้ืนที่ได้ทั้งหมด 5 ระดับ ดังภาพที่ 4.3.1-7 

❖ มากที่สุด 

❖ มาก 

❖ ปานกลาง 

❖ น้อย 

❖ ไม่ต้องการ 

 

ภาพที่ 4.3.1-7 Spreadsheet ปรับระดับความต้องการในพื้นที่: ตัวเลือกระดับความต้องการ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลระดับความต้องการในพ้ืนที่เรียบร้อย กด  เมื่อข้อมูลที่ตรวจสอบ

ถูกต้อง กด  เพ่ือบันทึกข้อมูลระดับความต้องการในพ้ืนที่ 

*** หากไม่ระบุความต้องการ จะคิดเป็นปานกลางโดยอัตโนมัติ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 270 

 

 

ภาพที่ 4.3.1-8 ปุ่มตรวจสอบข้อมูล และปุ่มบันทึกข้อมูล 

• เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนดังภาพที่ 4.3.1-9 

 

ภาพที่ 4.3.1-9 หน้าต่างแจ้งเตือน 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 271 

 

4.3.2 การจัดลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการจัดลำดับความสำคัญ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.2-1 

 

ภาพที่ 4.3.2-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.2-2 

 

ภาพที่ 4.3.2-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.2-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• กด  หน่วยงาน, จังหวัด หรือลุ่มน้ำที่ต้องการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 272 

 

 

ภาพที่ 4.3.2-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงรายการโครงการด้านล่าง กด  จากนั้นเลือก  

 

ภาพที่ 4.3.2-5 ปุ่มจัดลำดับความสำคัญ 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้งานเลือกปีเริ่ม Cashflow – ปีจบ Cashflow ที่ต้องการให้แสดงใน 

Spreadsheet เมื่อเลือกปีที่ต้องการสำเร็จ กด  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 273 

 

 

ภาพที่ 4.3.2-6 

• ระบบจะแสดงหน้า Spreadsheet จัดลำดับ โดยผู้ใช้งานสามารถแก้ไขลำดับตามช่องลำดับที่เปิดให้แก้ไข 

ดังตัวอย่างภาพที่ 4.3.2-7 

 

ภาพที่ 4.3.2-7 Spreadsheet แก้ไขลำดับ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลลำดับที่ต้องการเรียบร้อย กด  เมื่อข้อมูลที่ตรวจสอบถูกต้อง กด 

 เพ่ือบันทึกข้อมูลลำดับความสำคัญ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 274 

 

 

ภาพที่ 4.3.2-8 Spreadsheet แก้ไขลำดับ: ปุ่มตรวจสอบข้อมูล และปุ่มบันทึก 

• เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนดังภาพที่ 4.3.2-9 

 

ภาพที่ 4.3.2-9 หน้าต่างแจ้งเตือน 

4.3.3 การจัดลำดับความสำคัญตามเกณฑ์น้ำหนัก การแบ่งกลุ่มโครงการ และเพดานงบประมาณ 

4.3.3.1 ขั้นตอนการจัดลำดับความสำคัญตามเกณฑ์น้ำหนัก และการแบ่งกลุ่มโครงการ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.3.1-1 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 275 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.3.1-2 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• กด  หน่วยงาน, จังหวัด หรือลุ่มน้ำที่ต้องการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 276 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบและนำส่ง Sign-off  ให้ผู้ใช้งานเลือกเรียงลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก จาก

ตัวเลือกการเรียงลำดับในตัวช่วยคัดกรอง 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-5 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 277 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-6 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกการเรียงลำดับความสำคัญ 

• จากนั้นเลือก  ระบบจะแสดงตัวเลือกเพ่ิมข้ึนมา 3 ตัวเลือก ดังภาพที่ 4.3.3.1-7 

➢ ตัวเกณฑ์นำ้หนัก: เลือกเกณฑ์น้ำหนักที่ต้องการจัดเรียง 

➢ ตัวเลือกแบ่งกลุ่มเรียงตามลำดับ: เลือกจำนวนกลุ่มที่ต้องการให้ระบบแบ่งจากรายการโครงการ

ทั้งหมด ตามการเรียงลำดับ(ค่าเริ่มต้น 10 กลุ่ม) 

➢ ตัวเลือกเพดานงบประมาณ(ล้านบาท): กรองข้อมูลเพดานงบประมาณ เพ่ือให้ทราบโครงการที่อยู่

ในงบประมาณท่ีกำหนด โดยใช้สีแบ่ง และแสดงงบประมาณสะสมของโครงการที่อยู่ใน

งบประมาณในรายการด้านล่าง(สามารถดูขั้นตอนการใช้งานเพดานงบประมาณได้ที่หัวข้อ 

4.3.3.3) 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 278 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-7 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกเกณฑ์น้ำหนัก 

• เมื่อผู้ใช้งานเลือกเกณฑ์ที่ต้องการสำเร็จ ในรายการโครงการด้านล่างจะแนะนำการจัดลำดับโดยใช้เกณฑ์ที่

ผู้ใช้งานเลือกให้อัตโนมัติ และแสดงกลุ่มตามการแบ่งกลุ่มโดยระบบ โดยจะแสดงที่ช่อง “การจัดลำดับ

ตามเกณฑ์น้ำหนัก” และ “กลุ่มเรียงตามลำดับ” ดังภาพที่ 4.3.3.1-8 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-8 ช่องลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก และกลุ่มเรียงตามลำดับ 

• จากนั้นเลือก  เลือก   

*** ควรจัดลำดับให้เสร็จสิ้นทั้งหมดก่อน แล้วจึงปรับสถานะนำส่งแผนปฏิบัติการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 279 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-9 จัดลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก 

• ระบบจะแสดงหน้า Spreadsheet จัดลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก โดยเรียงลำดับจากเกณฑ์ท่ีผู้ใช้งานเลือก

จากภาพที่ 4.3.3.1-10 

❖ Column “ลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก” ระบบจะแนะนำลำดับที่ควรจะเป็นตามเกณฑ์น้ำหนัก

ความสำคัญ 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-10 Spreadsheet จัดลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 280 

 

• ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขลำดับในช่องลำดับที่เปิดให้แก้ไข หรือกด  เพ่ือคัดลอกข้อมูล 

“ลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก” มาใส่ช่องลำดับที่เปิดให้แก้ไขอัตโนมัติ 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-11 Spreadsheet จัดลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก(2) 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลลำดับที่ต้องการเรียบร้อย กด  เมื่อข้อมูลที่ตรวจสอบถูกต้อง กด 

 เพ่ือบันทึกข้อมูลลำดับความสำคัญ 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-12 Spreadsheet จัดลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก(3) 

• เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนดังภาพที่ 4.3.3.1-13 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 281 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.1-13 หน้าต่างแจ้งเตือน 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 282 

 

4.3.3.2 ขั้นตอนการค้นหากลุ่มตามการจัดเรียงโครงการ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.3.2-1 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.3.2-2 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• กด  หน่วยงาน, จังหวัด หรือลุ่มน้ำที่ต้องการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 283 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบและนำส่ง Sign-off  ให้ผู้ใช้งานเลือกเรียงลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก จาก

ตัวเลือกการเรียงลำดับในตัวช่วยคัดกรอง 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-5 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 284 

 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-6 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกการเรียงลำดับความสำคัญ 

• จากนั้นเลือก  ระบบจะแสดงตัวเลือกเพ่ิมข้ึนมา 3 ตัวเลือก ดังภาพที่ 4.3.3.2-7 

➢ ตัวเกณฑ์น้ำหนัก: เลือกเกณฑ์น้ำหนักท่ีต้องการจัดเรียง(สามารถดูข้ันตอนการใช้งานจากหัวข้อ 

4.3.3.1) 

➢ ตัวเลือกแบ่งกลุ่มเรียงตามลำดับ: เลือกจำนวนกลุ่มที่ต้องการให้ระบบแบ่งจากรายการโครงการ

ทั้งหมด ตามการเรียงลำดับ(ค่าเริ่มต้น 10 กลุ่ม) 

➢ ตัวเลือกเพดานงบประมาณ(ล้านบาท): กรองข้อมูลเพดานงบประมาณ เพ่ือให้ทราบโครงการที่อยู่

ในงบประมาณท่ีกำหนด โดยใช้สีแบ่ง และแสดงงบประมาณสะสมของโครงการที่อยู่ใน

งบประมาณในรายการด้านล่าง 
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ภาพที่ 4.3.3.2-7 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกเกณฑ์น้ำหนัก 

• เมื่อผู้ใช้งานเลือกเรียงลำดับตามเกณฑ์ และแบ่งกลุ่มสำเร็จ กด  จากนั้นเลือกที่ต้องการ แล้ว

กด  เพ่ือไปยังรายการอันดับแรกของกลุ่มที่เลือก 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-8 ตัวเลือกไปยังกลุ่ม 

 

ภาพที่ 4.3.3.2-9 ตัวอย่างเมื่อกดไปยังกลุ่มที่เลือก 
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4.3.3.3 ขั้นตอนการคัดกรองเพดานงบประมาณ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.3.3-1 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.3.3-2 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• กด  หน่วยงาน, จังหวัด หรือลุ่มน้ำที่ต้องการ 
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ภาพที่ 4.3.3.3-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงหน้าตรวจสอบและนำส่ง Sign-off  ให้ผู้ใช้งานเลือกเรียงลำดับตามเกณฑ์น้ำหนัก จาก

ตัวเลือกการเรียงลำดับในตัวช่วยคัดกรอง 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-5 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 
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ภาพที่ 4.3.3.3-6 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกการเรียงลำดับความสำคัญ 

• จากนั้นเลือก  ระบบจะแสดงตัวเลือกเพ่ิมข้ึนมา 3 ตัวเลือก ดังภาพที่ 4.3.3.3-7 

➢ ตัวเกณฑ์น้ำหนัก: เลือกเกณฑ์น้ำหนักท่ีต้องการจัดเรียง 

➢ ตัวเลือกแบ่งกลุ่มเรียงตามลำดับ: เลือกจำนวนกลุ่มที่ต้องการให้ระบบแบ่งจากรายการโครงการ

ทั้งหมด ตามการเรียงลำดับ(สามารถดูขั้นตอนการใช้งานเพดานงบประมาณได้ที่หัวข้อ 4.3.3.1) 

➢ ตัวเลือกเพดานงบประมาณ(ล้านบาท): กรองข้อมูลเพดานงบประมาณ เพ่ือให้ทราบโครงการที่อยู่

ในงบประมาณท่ีกำหนด โดยใช้สีแบ่ง และแสดงงบประมาณสะสมของโครงการที่อยู่ใน

งบประมาณในรายการด้านล่าง 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-7 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off: ตัวเลือกเกณฑ์น้ำหนัก 
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• กรอกข้อมูลเพดานงบประมาณ ระบบจะแสดงเส้นแบ่งเพดานงบประมาณ โดยโครงการที่อยู่ภายใน

เพดานงบประมาณจะเป็นสีเขียว และโครงการที่อยู่นอกเพดานงบประมาณจะเป็นสีแดง ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-8 การแสดงเส้นแบ่งเพดานงบประมาณ 

• ผู้ใช้งานสามารถกด  จากนั้นกด  เพ่ือไปยังหน้ารายการโครงการที่แสดงเส้น

แบ่งเพดานงบประมาณได้โดย ดังภาพด้านล่าง 

❖  แสดงตำแหน่งเส้นแบ่งเพดานงบประมาณ ว่าเพดานงบประมาณตกอยู่ในกลุ่มโครงการใด 
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ภาพที่ 4.3.3.3-9 การแสดงตำแหน่งเพดานงบประมาณ และปุ่มกดไปยังเพดานงบประมาณ 

 

ภาพที่ 4.3.3.3-10 ตัวอย่างการส่งออกที่แสดงเพดานงบประมาณ(สามารถดูข้ันตอนการส่งออกได้ที่หัวข้อที่ 4.3.5) 

 

4.3.4 การนำเข้าลำดับความสำคัญ 

การนำเข้าลำดับความสำคัญในกรณีท่ีผู้ใช้งานต้องการจัดลำดับด้วย MS Excel จากนอกระบบ 

ขั้นตอนนำเข้าลำดับความสำคัญ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.4-1 

 

ภาพที่ 4.3.4-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.4-2 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 291 

 

 

ภาพที่ 4.3.4-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.4-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• เลือก  หน่วยงาน, จังหวัด หรอืลุ่มน้ำที่ต้องการ 
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ภาพที่ 4.3.4-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ระบบจะแสดงรายการโครงการด้านล่าง กด   

จากนั้นเลือก  

 

ภาพที่ 4.3.4-5 ปุ่มนำเข้าลำดับ 

• ระบบจะแสดงหน้า Spreadsheet นำเข้าลำดับความสำคัญ ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มนำเข้า

ลำดับ(Excel)  โดยกด  ดังภาพที ่4.3.4-6 

 

ภาพที่ 4.3.4-6 Spreadsheet นำเข้าลำดับความสำคัญ 
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ภาพที่ 4.3.4-7 ตัวอย่าง Excel ฟอร์มลำดับความสำคัญ 

• เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลลำดับที่ต้องการเรียบร้อย กด  เมื่อข้อมูลที่ตรวจสอบถูกต้อง กด 

 เพ่ือบันทึกข้อมูลลำดับความสำคัญ 

 

ภาพที่ 4.3.4-8 Spreadsheet นำเข้าลำดับความสำคัญ: ปุ่มตรวจสอบข้อมูล และปุ่มบันทึก 

• เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนดังภาพที่ 4.3.4-9 
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ภาพที่ 4.3.4-9 หน้าต่างแจ้งเตือน 

 

4.3.5 การส่งออกลำดับความสำคัญ 

ขั้นตอนการส่งออกลำดับความสำคัญ 

• เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือกแผนปฏิบัติการ ดังภาพที่ 4.3.5-1 

 

ภาพที่ 4.3.5-1 เมนูหลัก: การเลือกแผนปฏิบัติการ Sign-off 

• เมื่อเข้าสู่เมนูย่อย เลือก “ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพที่ 4.3.5-2 
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ภาพที่ 4.3.5-2 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

• จากนั้นเลือก “ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off” 

 

ภาพที่ 4.3.5-3 เมนูย่อย: ปุ่มตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• เลือก  หน่วยงาน, จังหวัด, ลุม่น้ำ หรือประเทศที่ต้องการ 
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ภาพที่ 4.3.5-4 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off 

• ที่หน้ารายการโครงการด้านล่าง กด  จากนั้นเลือก  ดังภาพที่ 

4.3.5-5 

 

ภาพที่ 4.3.5-5 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-off(2) 

• จะแสดงหน้าต่างเลือก ปีเริ่ม - จบ Cashflow โดยให้ผู้ใช้งานเลือก ปีเริ่ม - จบ Cashflow ตามท่ีผู้ใช้งาน

ต้องการให้แสดง Cashflow ในข้อมูลส่งออก จากนั้นกด  ระบบจะส่งออกลำดับความสำคัญตาม

รายการโครงการที่แสดง หรือตามผลการค้นหาของผู้ใช้งานออกมาเป็น MS Excel 

 

ภาพที่ 4.3.5-6 หน้าต่างส่งออกลำดับ: เลือก ปีเริ่ม - จบ Cashflow 
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ภาพที่ 4.3.5-7 ตัวอย่าง MS Excel ส่งออกลำดับความสำคัญ 

 

ภาพที่ 4.3.5-8 ตัวอย่าง MS Excel ส่งออกลำดับความสำคัญ ที่มีเส้นแบ่งเพดานงบประมาณ 
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5. การจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำแบบต่อเนื่อง (Rolling Plan) 

Rolling Plan หรือแผนเปลี่ยนแปลงอย่างต่อเนื่อง เป็นแนวคิดการวางแผนธุรกิจหรือโครงการที่เน้นการ

วางแผนแบบสั้น ๆ ระยะเวลา 3-12 เดือน แล้วจึงจัดทำแผนปีต่อไปอีกครั้งโดยพิจารณาผลการดำเนินงานใน

ระยะเวลาที่ผ่านมาและปรับปรุงแผนต่อไปโดยการประยุกต์ใช้ในการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนั้น จะ

ประยุกต์ใช้โดยมุ่งเน้นการทำแผนปฏิบัติการในระยะกลางยาว เช่น 5 ปีขึ้นไป ทำให้สามารถพิจารณาแผนงานปี

ปัจจุบันและปีถัดไป ได้อย่างมีความต่อเนื่องเป็นอย่างดี เนื่องจากงานด้านการพัฒนาด้านทรัพยากรนั้นมีความ

จำเป็นต้องมองวิเคราะห์ปัญหาและแก้ไขในระยะยาว  การวางแผนเพื่อขอตั้งงบประมาณนั้น อาจจะไม่สามารถ

แก้ไขปัญหาของพื้นที่ได้ภายในปีงบประมาณเดียวในทุกกรณี  การทำ Rolling Plan จึงเข้ามามีบทบาทสำคัญใน

การวางแผนการของบประมาณอย่างต่อเนื่อง 

 

ภาพที่ 1.1 แสดงการทำแผนแบบ Rolling Plan 

Rolling Plan เป็นแนวทางการวางแผนทางพัฒนาทางเศรษฐกิจและสังคมที่ถูกนำแนวทางมาปฏิบัติโดย

รัฐบาลของหลายประเทศ โดยใช้เวลาวางแผนเป็นช่วงหนึ่ง (เช่น 5 ปี) และหลังจากสิ้นสุดระยะเวลานั้น แผนที่

เคลื่อนไหวจะถูกปรับปรุงหรือขยายต่ออายุเพื่อสอดคล้องกับสถานการณ์และความต้องการใหม่ ๆ ขอ งประเทศ

ในช่วงนั้นๆ Rolling Plan เป็นวิธีการจัดทำแผนงานที่ยืดหยุ่นและเปลี่ยนแปลงได้ตามความเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น

ในสภาวะภายนอก แผนการเคลื่อนไหวนี้จะมีการประมาณการและวางแผนเชิงยุทธวิธีในระยะสั้น ๆ ที่เป็นไปตาม

รอบการประมวลผลและปรับปรุง ซึ่งจะช่วยให้รัฐบาลสามารถปรับการดำเนินงานในแต่ละรอบได้สอดคล้องกับ

สถานการณ์ปัจจุบัน 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 299 

 

วิธีการที่ใช้ในการทำ Rolling Plan อาจแบ่งเป็นรอบหลาย ๆ ปี หรือแบ่งตามรอบปีงบประมาณ (Fiscal 

Year / Budget Year) เพื่อให้ง่ายต่อการติดตามและประเมินผลของแผนงาน โดยระยะเวลาและรายละเอียดของ

แผนการเคลื่อนไหวนั้นจะขึ้นอยู่กับรัฐบาลและแนวทางการพัฒนาของแต่ละประเทศที่ใช้แผนงานรูปแบบนี้ 

การใช้ Rolling Plan มีหลายประโยชน์ที่สำคัญที่ช่วยให้รัฐบาลและหน่วยงานต่างๆ สามารถจัดทำและ

ดำเนินการแผนงานในลักษณะที่ยืดหยุ่นและปรับเปลี่ยนได้ตามสถานการณ์และความต้องการของประเทศในแต่ละ

รอบเวลา ดังนั้นเหตุผลที่ควรใช้ Rolling Plan ได้แก่: 

1. ปรับปรุงแผนได้อย่างรวดเร็ว: Rolling Plan ช่วยให้รัฐบาลสามารถปรับปรุงแผนงานได้อย่าง

รวดเร็วเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสภาพแวดล้อมหรือเป้าหมายที่ต้องการตามมาตรฐานใหม่ โดยไม่ต้อง

รอจนกว่าจะสิ้นสุดรอบแผนปัจจุบันก่อนที่จะเริ่มวางแผนใหม่ การปรับปรุงแผนงานเชิงยุทธวิธีให้

สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบันช่วยให้รัฐบาลสามารถรับมือกับความเปลี ่ยนแปลงได้อย่างมี

ประสิทธิภาพมากขึ้น 

2. ประหยัดเวลาและทรัพยากร: ด้วยความยืดหยุ่นของ Rolling Plan รัฐบาลไม่จำเป็นต้องใช้เวลาและ

ทรัพยากรมากมายในการวางแผนใหม่ทั้งหมดทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง แทนที่จะต้องวางแผนใหม่

ทั้งหมดในครั้งเดียว สามารถทำการปรับปรุงแผนงานเป็นส่วนย่อยๆ ในแต่ละรอบได้ ซึ่งช่วยลดการ

ใช้ทรัพยากรและเวลาในการวางแผนใหม่ 

3. ความยืดหยุ ่นในการปรับเปลี ่ยน:  Rolling Plan ช่วยให้รัฐบาลสามารถปรับเปลี ่ยนแผนการ

เคลื ่อนไหวได้ตลอดเวลาในระหว่างการดำเนินการ ถ้ามีการเปลี ่ยนแปลงสภาพแวดล้อมหรือ

เป้าหมายการพัฒนา รัฐบาลสามารถปรับแผนการเคลื่อนไหวให้สอดคล้องกับสถานการณ์ใหม่ได้

อย่างรวดเร็ว เช่น ปรับแผนงานเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงกำหนดเวลาในการดำเนินงาน 

4. การป้องกันความไม่แน่นอน: ด้วยการใช้ Rolling Plan รัฐบาลสามารถจัดทำและดำเนินการ

แผนงานโดยคำนึงถึงความไม่แน่นอนที่อาจเกิดขึ้นในอนาคต การวางแผนที่สอดคล้องกับความไม่

แน่นอนช่วยให้ร ัฐบาลสามารถปรับเปลี ่ยนแผนงานตามความต้องการและสภาพแวดล้อมที่

เปลี่ยนแปลงได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ดังนั ้น การใช้ Rolling Plan ช่วยให้ร ัฐบาลสามารถดำเนินการแผนงานในลักษณะที ่ย ืดหยุ ่นและ

ปรับเปลี่ยนได้ตามความต้องการของประเทศในแต่ละช่วงเวลา และช่วยลดการสูญเสียทรัพยากรที่ไม่จำเป็นและ
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ความไม่แน่นอนในการวางแผน ซึ่งเป็นประโยชน์สำคัญในการจัดการสถานการณ์และการพัฒนาของประเทศใน

ระยะยาว  

1) หลักการย้ายปีจัดทำแผนปฏิบัติการ และการดำเนินการตอ่เนื่องในปีถัดไป (Auto-Roll) 

 

ภาพที่ 1.2 แสดงตวัอย่างการ Roll จากปี 2567 ไปปี 2568 

การ Roll แผนงานไปปีต่อไปในระบบ Rolling Plan มีหลักการการทำงานดังนี้ 

1. ประเมินและวิเคราะห์ผลงานปีปัจจุบัน: ก่อนที่จะทำการ Roll ไปปีต่อไป ต้องมีการประเมินและ

วิเคราะห์ผลงานแผนงานของปีปัจจุบัน ซึ่งรวมถึงการตรวจสอบว่าเป้าหมายและกำหนดการที่กำหนดไว้ในแผน

ปัจจุบันถูกปฏิบัติอย่างไร และวิเคราะห์ผลกระทบที่เกิดขึ้นจากสถานการณ์และการดำเนินงานในรอบปีปัจจุบัน 

2. ปรับปรุงแผนงาน: จากการวิเคราะห์ผลงานและผลกระทบ รัฐบาลหรือหน่วยงานจะทำการปรับปรุง

แผนงานในปีถัดไปเพ่ือสอดคล้องกับสถานการณ์และเป้าหมายที่ต้องการ การปรับปรุงแผนงานอาจเป็นการเพ่ิมเติม

หรือแก้ไขเป้าหมาย กำหนดกิจกรรมใหม่ ปรับแก้เทคโนโลยี หรือแก้ไขการจัดสรรทรัพยากรต่างๆ ตามความ

เหมาะสม 
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3. วางแผนรอบใหม่: เมื่อมีการปรับปรุงแผนงานเสร็จสิ้น รัฐบาลหรือหน่วยงานจะทำการวางแผนรอบใหม่

สำหรับปีถัดไป แผนงานใหม่จะถูกกำหนดให้เป็นข้อมูลที่มีระยะเวลากำหนดให้ครบถ้วน เพ่ือให้เป็นแนวทางในการ

ดำเนินงานและการวางแผนในรอบปีถัดไป 

4. ดำเนินการตามแผน: เมื่อมีแผนงานรอบใหม่แล้ว รัฐบาลหรือหน่วยงานจะดำเนินการตามแผนที่วางไว้ 

ซึ่งประกอบไปด้วยการดำเนินกิจกรรมต่างๆ และการจัดสรรทรัพยากรตามที่กำหนดในแผนปฏิบัติการ 

การ Roll ไปปีต่อไปในระบบ Rolling Plan มุ่งเน้นในการปรับปรุงและปรับแก้แผนงานให้สอดคล้องกับ

สถานการณ์และเป้าหมายประจำปีใหม่ ซึ่งจะต้องผ่านกระบวนการวางแผนและการดำเนินงานตามแผนที่ถูกต้อง

และมีประสิทธิภาพ 

การ Auto-Roll แผนงาน (Roll ไปปีต่อไปโดยอัตโนมัติ) บนระบบ Thai Water Plan 

เพื่อให้สอดคล้องกับหลักการการดำเนินงานของการทำแผนแบบ Rolling Plan แผนปฏิบัติการบนระบบ 

Thai Water Plan จะมีกระบวนการที่จะ Auto-Roll แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำที่เข้าเงื่อนไข ไปทำการ

จัดทำแผนในปีต่อไปอย่างต่อเนื่องโดยอัตโนมัติ เพื่อลดภาระการทำงานของผู้จัดทำแผน รวมทั้งลดความผิดพลาด

จากการตกหล่นของแผนปฏิบัติการที่หลุดรอดไป โดยกระบวนการจัดการ Rolling Plan บนระบบ Thai Water 

Plan สามารถสรุปขั้นตอนการทำงานได้ดังต่อไปนี้ 
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ภาพที่ 1.3 แสดงกระบวนการจดัทำแผนปฏิบัติการแบบ Rolling Plan 

ขั้นตอน การดำเนินการในรายละเอียด 
สรุปนโยบายการ Rolling 
แผนปฏิบัติการปีก่อนหน้า ที่กนช.
เห็นชอบ 

สทนช.โดยกองวิเคราะห์โครงการและงบประมาณทำการสรุปรายการ
แผนปฏิบัติการในรอบปีก่อนหน้าที่กนช.เห็นชอบ และทำการสร้างกล่องพิเศษ
ที ่เร ียกว่า “แผนปฏิบัติการรอยืนยัน” เพื ่อเตรียมให้หน่วยงานเจ้าของ
แผนปฏิบัติการเข้ามา Clearing ข้อมูล 

ออกหนังสือแจ้งแนวทางการ 
Clearing ข้อมูลและการจัดทำ
แผนปฏิบัติการประจำปี 

สทนช.โดยกองวิเคราะห์โครงการและงบประมาณทำการออกหนังสือแจ้ง
หน่วยงานส่วนราชการที่เกี ่ยวข้องทั้งหมด เกี่ยวกับแนวทางการ Clearing 
ข้อมูล “แผนปฏิบัติการรอยืนยัน” และการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี 
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ขั้นตอน การดำเนินการในรายละเอียด 
เปิดระบบ Clearing ข้อมูล สทนช.เปิดระบบให้หน่วยงานส่วนราชการที่เกี่ยวข้องทั้งหมดเข้ามา Clearing 

ข้อมูลรายการกนช.เห็นชอบ (แผนปฏิบัติการรอยืนยัน) ของปีงบประมาณ
ก่อนหน้า 

อัพเดทแผนปฏิบัติการของปีก่อน
หน้าให้สอดคล้องกับร่างพ.ร.บ.
งบประมาณ 

หน่วยงานเจ้าของแผนปฏิบัติการอัพเดทแผนปฏิบัติการของปีก่อนหน้า 
(แผนปฏิบัติการรอยืนยัน) ให้สอดคล้องกับร่างพ.ร.บ.งบประมาณ โดย
ปรับปรุงข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

• ชื่อแผนงาน (หากชื่อไม่ตรงกับตอนยื่น e-budgeting) 
• ตัวชี้วัด 
• วงเงินร่างพ.ร.บ. 
• รหัส e-budgeting 

ปิดระบบ Clearing และทำการ 
Auto-Roll แผนปฏิบัติการ 

หลังจากปิดระบบการ Clearing ข้อมูล แผนปฏิบัติการดังต่อไปนี้จะถูกทำการ 
Auto-Roll ไปยังปีงบประมาณถัดไปโดยอัตโนมัติ 

• แผนปฏิบัติการผูกพัน/ต่อเนื่องเดิม 
• โครงการสำคัญ 
• โครงการเด ิมที ่ผ ่านกนช.เห็นชอบในปีก ่อนหน้าและไม่ได ้รับ

งบประมาณตามร่างพ.ร.บ. 
เปิดระบบแผนปฏิบัติการประจำปี สทนช.ทำการ Kick-Off และเปิดระบบการจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี 
จัดทำแผนปฏิบัติการ หน่วยงาน จ ังหว ัดและท้องถิ ่นดำเน ินการจ ัดทำแผนปฏิบ ัต ิการตาม

กระบวนการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำประจำปี 
• Rolling Plan: ตรวจสอบและยืนยันแผนงานเดิมที่ Auto-Roll มา 
• New Plan: เพ่ิมเติมแผนงานใหม่ 

ตารางที่ 1.1 แสดงขั้นตอนการจัดทำแผนแบบ Rolling Plan ผ่านระบบ TWP 

2) แนวทางพิจารณากลั่นกรองแผนปฏิบัติการ เมื่อจัดทำแผนงานแบบ Rolling Plan 

เมื่อมีการสร้างแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำเข้าระบบมาแล้ว ระบบจะมีการคัดกรองถึงสถานะความ

พร้อมของแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำโดยอัตโนมัติ โดยจะคัดกรองจากเงื่อนไขสถานะความพร้อมดังต่อไปนี้ 

เงื่อนไขการพิจารณาสถานะความพร้อม จากฐานข้อมูลในระบบ 
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• มีความพร้อมดำเนินการ 

o สถานะการศึกษา 

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนการศึกษา 

o สถานะการที่ดิน 

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนที่ดิน 

o สถานะการแบบรูปรายการ  

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนแบบรูปรายการ  

o สถานะการประมาณราคา  

▪ 1 (ไม่ต้องดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) และมีไฟล์แนบในส่วนประมาณราคา 

• ยังไม่พร้อมดำเนินการ 

o สถานะการศึกษา 

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนการศึกษา 

o สถานะการที่ดิน 

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนที่ดิน 

o สถานะการแบบรูปรายการ  

▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนแบบรูปรายการ 

o สถานะการประมาณราคา  
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▪ 2 (ยังไม่เริ่มดำเนินการ) หรือ 

▪ 3 (อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ 

▪ 4 (ดำเนินการเสร็จสิ้น) แต่ไม่มีไฟล์แนบในส่วนประมาณราคา 

การจัดทำแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำแบบ Rolling Plan จะมีหลักการให้น้ำหนักเพ่ือการตรวจสอบ

กลั่นกรองและจัดลำดับแผนปฏิบัติการในแต่ละขั้นตอนสามารถจำแนกได้ดังต่อไปนี้ 

1. แผนปฏิบัติการที่เป็นงานผูกพัน/ต่อเนื่องเดิม 

2. แผนปฏิบัติการที่เคยผ่านการเห็นชอบของกนช.ในปีก่อนหน้าแต่ยังไม่ได้รับงบประมาณ 

3. แผนปฏิบัติการที่เป็นกิจกรรมของโครงการสำคัญ/โครงการนโยบาย 

4. แผนปฏิบัติการที่ตอบสนองต่อการแก้ไขปัญหาเชิงพ้ืนที่ (Area-Based) 

5. แผนปฏิบัติการที่มีความพร้อมในการเตรียมการ 

อย่างไรก็ตาม เนื่องจากงบประมาณประจำปีที่มีอยู่อย่างจำกัด การจัดลำดับเพื่อพิจารณากลั่นกรอง

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำนั ้น จำเป็นจะต้องดูบริบทในพื้นที ่นั ้นๆประกอบ เพื ่อให้สามารถคัดเลือก

แผนปฏิบัติการประจำปีเพื่อเข้าสู่กระบวนขอตั้งงบประมาณได้อย่างมีประสิทธิภาพ ส่งผลให้เกิดความคุ้มค่าของ

การใช้จ่ายงบประมาณของประเทศอย่างคุ้มค่าในระยะยาว ช่วยให้สามารถแก้ไขปัญหาด้านทรัพยากรน้ำของ

ประชาชนในพื้นท่ีได้อย่างยั่งยืน 

3) เงื่อนไขการจัดทำแผนงานแบบ Rolling Plan 

• แผนงานต่อเนื่อง/ผูกพันที่ยังมีงานในปีต่อไปจะไปขอตั้งปีต่อไปโดยอัตโนมัติ 
• แผนงานปีเดยีวที่เคยวางลว่งหน้าไว้ สามารถนำมาใช้ได้ทันท ี(ควรตรวจทาน) 
• แผนงานประจําป ีสามารถดรูวมของปี 66-70 ในกล่องงบประมาณเดียวกัน 
• การดูรายงานสรปุต่างๆ สามารถวิเคราะห์ข้ามปีรว่มกันได้อิสระ 
• เลือกนำส่งไดเ้ฉพาะปีงบประมาณปัจจุบันที่กำลังเปิดทำแผนปฏิบัติการ 
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5.1 การค้นหาและแสดงผลโครงการหลายปี 

 ผู้ใช้งานสามารถค้นหาโครงการจากเมนู “ค้นหา / แก้ไขโครงการ” โดยระบบจะแสดงโครงการที ่มี

ปีงบประมาณปัจจุบันที่กำลังเปิดทำแผนปฏิบัติการ รวมถึงโครงการที่มีปีงบประมาณปัจจุบันที่ตรงกับช่วงใน 

Cashflow โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 1.1.1 เมนูหลักการใช้งาน 

1.1.2 เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 1.1.2 แผนปฏิบัติการ 

1.1.3 เลือกเมนู “ค้นหา / แก้ไขโครงการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 1.1.3 เมนูค้นหาโครงการ 
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1.1.4 ระบบจะแสดงรายการโครงการที่ทำการคัดกรอง โดยระบบจะแสดงโครงการที่มี ปีงบประมาณปัจจุบันที่

กำลังเปิดทำแผนปฏิบัติการ รวมถึงโครงการที่มีปีงบประมาณปัจจุบันที่ตรงกับช่วงใน Cashflow ดังภาพ 

 

ภาพที่ 1.1.4 รายการข้อมูลโครงการ 

1.1.5 ผู้ใช้งานสามารถคัดกรองข้อมูลเพิ่มเติม เพื่อการค้นหาที่ละเอียดมากขึ้น โดยเลือกการคัดกรองข้อมูล

โครงการด้านบนและกดค้นหา ดังภาพ 
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ภาพที่ 1.1.5 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

5.2 การย้ายปีขอตั้งงบประมาณ 

 การย้ายปีขอตั้งงบประมาณมุ่งเน้นการปรับปรุงและปรับแก้แผนงานให้สอดคล้องกับสถานการณ์และ

เป้าหมายประจำปีใหม่ เช่น โครงการที่สร้างข้ึนมาในระบบแล้วยังไม่ได้ดำเนินการในปีนั้นต้องการย้ายไปดำเนินการ

ในปีอ่ืน รวมถึงโครงการต่อเนื่องหรือผูกผันที่ดำเนินการหลายปีสามารถใช้การย้ายปีเพ่ือการจัดทำแผนในปีต่อไปได้

อย่างต่อเนื่อง ซึ่งจะต้องผ่านกระบวนการวางแผนและการดำเนินงานตามแผนที่ถูกต้องและมีประสิทธิภาพ โดยมี

ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

5.2.1 การย้ายปีขอตั้งงบประมาณของโครงการงานปีเดียว 

สามารถย้ายปีได้หลายวิธี ดังนี้ 

• การย้ายปีขอตั้งด้วยปุ่ม “ย้ายปีงบประมาณ (งานปีเดียว)” 

o เลือกตามข้อมูลที่เลือก 
o เลือกตามข้อมูลทั้งหมดตามผลการค้นหา 

• การย้ายปีขอตั้งด้วย “Graphic Mode” 

• การย้ายปีขอตั้งด้วย “Spreadsheet 001 with Cashflow” 

 

5.2.1.1 การย้ายปีขอตั้งด้วยปุ่ม “ย้ายปีงบประมาณ (งานปีเดียว)” 

•   สำหรับโครงการงานปีเดียวที่ไม่มีค่าวงเงินร่างพรบ. และได้รับจัดสรร  

• มีตัวกรอง Toggle “เฉพาะโครงการที่สามารถย้ายปีขอตั้งฯได้ (งานปีเดียว)” ในหน้ารายการโครงการ 

เพื่อคัดกรองเฉพาะโครงการงานปีเดียวที่ไม่มีค่าวงเงินร่างพรบ. และได้รับจัดสรร และกดค้นหา ดัง

ภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.1-1 ตัวกรองเฉพาะโครงการที่สามารถย้ายปขีอตั้งฯได้ (งานปีเดียว) 

การใช้งานปุ่ม “ย้ายปีงบประมาณ (งานปีเดียว)” จะเป็นการย้ายปีขอตั้งงบประมาณจากหน้ารายการ

โครงการ สามารถทำได้ 2 แบบ 

(1) ย้ายปีตามข้อมูลที่เลือก 

• ใช้ตัวกรอง “เฉพาะโครงการที่สามารถย้ายปีขอตั้งฯได้ (งานปีเดียว)” ดังภาพข้างต้น ระบบจะคัดกรอง
เฉพาะโครงการงานปีเดียวที่ไม่มีค่าวงเงินร่างพรบ. และได้รับจัดสรร จากนั้นเลือก                                   โครงการ
ที่ต้องการย้ายปีขอตั้ง และคลิกปุ่ม                                เพ่ือย้ายปีขอตั้ง ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.1-2 การเลือกโครงการเพ่ือทำการย้ายปี 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างย้ายปีขอตั้ง (งานปีเดียว) ข้อมูลที่จะทำการย้ายปีเป็นข้อมูลที่เลือกดังภาพ
ข้างต้น จากนั้นเลือก “ปีที่ต้องการเปลี่ยน” และคลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการย้ายปี ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.1-3 หน้าต่างย้ายปีขอตั้ง (งานปีเดียว) 

• ระบบจะแสดงแจ้งเตือนทำรายการสำเร็จ ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.1-4 แจ้งเตือนการทำรายการสำเร็จ 

• ตรวจสอบโครงการที่ย้ายปีขอตั้ง โดยใช้ตัวกรองปีงบประมาณ เลือกปีงบประมาณท่ีโครงการย้ายไป 

และกดค้นหา ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.1-5 ตัวกรองปีงบประมาณ 

• จากการตรวจสอบ พบว่าโครงการถูกย้ายไปในปีที่ต้องการสำเร็จ ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.1-6 โครงการที่ย้ายปี 

(2) ย้ายปีข้อมูลทั้งหมดตามผลการค้นหา 

• ใช้ตัวกรอง “เฉพาะโครงการที่สามารถย้ายปีขอตั้งฯได้ (งานปีเดียว)” ดังภาพที่ 1.2.1 ระบบจะคัด
กรองเฉพาะโครงการงานปีเดียวที ่ไม่ม ีค่าวงเงินร่างพรบ. และได้ร ับจัดสรร จากนั ้นคลิกปุ่ม                                                                              

เพ่ือย้ายปีขอตั้ง ดังภาพ 

 

ภาพที่ ภาพที่ 5.2.1.1-7 การย้ายปีด้วยปุ่มย้ายปีงบประมาณ (งานปีเดียว) 
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• ระบบจะแสดงหน้าต่างย้ายปีขอตั้ง (งานปีเดียว) ข้อมูลที่จะทำการย้ายปีเป็นข้อมูลทั้งหมดตามผลการ
ค้นหาดังภาพข้างต้น จากนั้นเลือก “ปีที่ต้องการเปลี่ยน” และคลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยันการย้ายปี 
ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.1-8 หน้าต่างย้ายปีขอตั้ง (งานปีเดียว) 

• ระบบจะแสดงแจ้งเตือนทำรายการสำเร็จ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.1-9 แจ้งเตือนทำรายการสำเร็จ 

• ตรวจสอบโครงการที่ย้ายปีขอตั้ง โดยใช้ตัวกรองปีงบประมาณ เลือกปีงบประมาณท่ีโครงการย้ายไป 

และกดค้นหา ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.1-10 ตัวกรองปีงบประมาณ 

• จากการตรวจสอบ พบว่าโครงการถูกย้ายไปในปีที่ต้องการสำเร็จ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.1-11 โครงการที่ย้ายปี 

5.2.1.2 การย้ายปีขอตั้งด้วย Graphic Mode 
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• เมื่อเข้าสู่หน้ารายการโครงการ ตรวจสอบรายการโครงการที่ต้องการย้ายปีขอตั้ง จากนั้นคลิกที่ไอคอน

แก้ไข  ของโครงการที่ต้องการและเลือกฟอร์ม เพื่อแก้ไขโครงการ ดัง

ภาพ  

 

ภาพที่ 5.2.1.2-1 การแก้ไขโครงการด้วย Graphic Mode 

• ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ เลือกไปที่ข้ัน “5. งบประมาณ” ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.2-2 หน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ 

• ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขงบประมาณ จากนั้นคลิกปุ่ม   เพ่ือย้ายปีขอตั้ง ดังภาพ 

 

 

ภาพที่ 5.2.1.2-3 ปุ่มย้ายปีขอตั้งใน Graphic Mode 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างย้ายปีขอตั้ง จากนั้นเลือก “ปีที่ต้องการเปลี่ยน” และกด “ตกลง” เพื่อยืนยัน

การย้ายปีขอตั้ง ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.2-4 หน้าต่างย้ายปีขอตั้ง 

• เมื่อบันทึกข้อมูลสำเร็จ ระบบจะแสดงแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.2.1.2-5 แจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

• ทำการตรวจสอบ พบว่าโครงการย้ายไปในปีที่ต้องการสำเรจ็ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.2-6 การตรวจสอบโครงการย้ายปี 

5.2.1.3 การย้ายปีขอตั้งด้วย Spreadsheet Mode (สทนช.001 พร้อม Cashflow) 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 318 

 

• เมื่อเข้าสู่หน้ารายการโครงการ เลือก  โครงการที ่ต ้องการย้ายปีขอตั ้ง จากนั ้นคลิกปุ่ม                                 

เลือก “แก้ไขโครงการหลายรายการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.1.3-1 การเลือกโครงการที่จะแก้ไข 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างคัดกรองการแก้ไขโครงการหลายรายการ จากนั ้นเลือกแบบฟอร์มเป็น 

“แบบฟอร์มสทนช.001 พร้อม Cashflow” และเลือก “ปีจบก่อสร้าง” ให้ครอบคลุมปีที่ต้องการย้าย 

และกด “ตกลง” ดังภาพ 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 319 

 

 

ภาพที่ 5.2.1.3-2 หน้าต่างการแก้ไขโครงการหลายรายการ 

• ระบบจะเปิดหน้าแก้ไขโครงการแบบฟอร์ม 001 พร้อม Cashflow ตามช่วง Cashflow ของปีเริ่ม

ก่อสร้างถึงปีจบก่อสร้างตามที่คัดกรองดังภาพข้างต้น จากนั้นย้ายปีขอตั้งที่ช่อง “ปีขอตั้งงบประมาณ

ปัจจุบัน” เมื่อแก้ไขโครงการแล้วจะแสดงแถบสีครีมในโครงการที่ทำการแก้ไขไปแล้ว ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 5.2.1.3-3 การแก้ไขปีขอตั้งงบประมาณปัจจุบัน 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 320 

 

• ย้ายวงเงินขอตั้งของปีงบประมาณเดิมไปที่วงเงิน “ขอตั้ง” เดิมไปปีปีงบประมาณใหม่ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 5.2.1.3-4 การย้ายวงเงินขอตั้ง 
 

•    แก้ไข “เดือน-ปีที่เริ่มก่อสร้าง” และ “เดือน-ปีที่จบการก่อสร้าง” ให้ครอบคลุมช่วงปีที่ต้องการย้าย   

จากนั้นคลิก      ดังภาพ 

 
 

ภาพที่ 5.2.1.3-5 การแก้ไขเดือน-ปีที่เริ่มก่อสร้าง และเดือน-ปีที่จบการก่อสร้าง 
 

• เมื่อตรวจสอบข้อมูลโครงการแล้วถูกต้องครบถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนข้อมูลทั้งหมดถูกต้อง ดังภาพ 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 321 

 

 
 

ภาพที่ 5.2.1.3-6 แจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมูล 
 

• คลิกที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแจ้งเตือนจำนวนการแก้ไขโครงการสำเร็จ 

ดังภาพ 

 

 

 
 

ภาพที่ 5.2.1.3-7 แจ้งเตือนรายการโครงการที่บันทึก 

5.2.2 การย้ายปีขอตั้งงบประมาณของโครงการงานหลายปี 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 322 

 

สามารถย้ายปีได ้2 วิธี ดังนี้ 

• การย้ายปีขอตั้งด้วย “Graphic Mode” 

• การย้ายปีขอตั้งด้วย “Spreadsheet 001 with Cashflow” 

5.2.2.1 การย้ายปีขอตั้งด้วย Graphic Mode 

• เมื่อเข้าสู่หน้ารายการโครงการ ตรวจสอบรายการโครงการที่ต้องการย้ายปีขอตั้ง จากนั้นคลิกที่ไอคอน

แก้ไข  ของโครงการที่ต้องการและเลือกฟอร์ม เพื่อแก้ไขโครงการ ดัง

ภาพ  

 

ภาพที่ 5.2.2.1-1 การแก้ไขโครงการด้วย Graphic Mode 
 

• ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ เลือกไปที่ข้ัน “5. งบประมาณ” ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 323 

 

 

ภาพที่ 5.2.2.1-2 หน้าแก้ไขรายละเอียดโครงการ 

• ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขงบประมาณ การย้ายปีขอตั้งเป็นปีถัดไปทำได้โดยกรอกข้อมูลช่อง ร่างพรบ., 

ได้รับจัดสรร, รหัสรายการ ระบบ e-budgeting และ GFMIS ของปีปัจจุบันให้ครบ โดยปีงบประมาณ

ปัจจุบันจะแสดงเป็นตัวเลขสีน้ำเงินเพ่ือบอกว่าปีปัจจุบันอยู่ปีไหนแล้ว จากนั้นระบบจะแสดงปุ่ม “ขอ

ตั้งปีงบฯถัดไป” กดเพ่ือขยับปีงบประมาณ ดังภาพ 
 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 324 

 

ภาพที่ 5.2.2.1-3 การย้ายปีโครงการงานหลายปี 

• ระบบแสดงแจ้งเตือนต้องการบันทึกข้อมูลหรือไม่ หากต้องการยืนยันการย้ายปี กด “ตกลง” ดังภาพ 

  

ภาพที่ 5.2.2.1-4 แจ้งเตือนยืนยันการบันทึกข้อมูล 

•    ระบบจะแสดงแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.2.2.1-5 แจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

• เมื่อบันทึกข้อมูลสำเร็จ จะพบว่าโครงการถูกย้ายปีตามที่ต้องการเรียบร้อย ดังภาพ 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 325 

 

 

ภาพที่ 5.2.2.1-6 การย้ายปีโครงการงานหลายปี 

5.2.2.2 การย้ายปีขอตั้งด้วย Spreadsheet Mode (สทนช.001 พร้อม Cashflow) 

• เมื่อเข้าสู่หน้ารายการโครงการ เลือก  โครงการที ่ต ้องการย้ายปีขอตั ้ง จากนั ้นคลิกปุ่ม                                 

เลือก “แก้ไขโครงการหลายรายการ” ดังภาพ 
 

 

ภาพที่ 5.2.2.2-1 การเลือกโครงการที่จะแก้ไข 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 326 

 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างคัดกรองการแก้ไขโครงการหลายรายการ จากนั ้นเลือกแบบฟอร์มเป็น 

“แบบฟอร์มสทนช.001 พร้อม Cashflow” และเลือก “ปีจบก่อสร้าง” ให้ครอบคลุมปีที่ต้องการย้าย 

และกด “ตกลง” ดังภาพ 
 

 

   ภาพที่ 5.2.2.2-2 หน้าต่างการแก้ไขโครงการหลายรายการ 

• ระบบจะเปิดหน้าแก้ไขโครงการแบบฟอร์ม 001 พร้อม Cashflow ตามช่วง Cashflow ของปีเริ่ม

ก่อสร้างถึงปีจบก่อสร้างตามที่คัดกรอง จากนั ้นทำการย้ายปีขอตั ้งที่ช่อง “ปีขอตั ้งงบประมาณ

ปัจจุบัน” เมื่อแก้ไขโครงการแล้วจะแสดงแถบสีครีมในโครงการที่ทำการแก้ไขไปแล้ว ดังภาพ 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 327 

 

 
 

ภาพที่ 5.2.2.2-3 การแก้ไขปีขอตั้งงบประมาณปัจจุบัน 
 

• การย้ายปีขอตั้งเป็นปีถัดไปทำได้โดยกรอกข้อมูลช่อง ร่างพรบ., ได้รับจัดสรร, รหัสรายการ ระบบ e-

budgeting และ GFMIS ของปีงบประมาณเดิมให้ครบ เมื ่อแก้ไขโครงการแล้ว จากนั ้นคลิก            

ดังภาพ 

 

 
 

ภาพที่ 5.2.2.2-4 การกรอกวงเงินเพ่ือย้ายปี 
 

• เมื่อตรวจสอบข้อมูลโครงการแล้วถูกต้องครบถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนข้อมูลทั้งหมดถูกต้อง ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 328 

 

 
 

ภาพที่ 5.2.2.2-5 แจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมูล 
 

• คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแสดงแจ้งเตือนจำนวนการแก้ไขโครงการ

สำเร็จ ดังภาพ 
 

 
 

ภาพที่ 5.2.2.2-6 แจ้งเตือนรายการโครงการที่บันทึก 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 329 

 

5.3 การตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีต 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีตได้จากหน้ารายละเอียดโครงการ และหน้า

ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

5.3.1 การตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีตในหน้ารายละเอียดโครงการ 

5.3.1.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.1 เมนูหลักการใช้งาน 

5.3.1.2 เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.2 แผนปฏิบัติการ 

5.3.1.3 เลือกเมนู “ค้นหา / แก้ไขโครงการ” ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 330 

 

 

ภาพที่ 5.3.3 เมนูค้นหา / แก้ไขโครงการ 

5.3.1.4 ระบบจะแสดงรายการโครงการ จากนั้นคลิกไอคอนรายละเอียด                                   ของโครงการที ่ต ้องการจะ

ตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีต ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.4 รายการข้อมูลโครงการ 

5.3.1.5 ผู้ใช้งานสามารถคัดกรองข้อมูลเพิ่มเติม เพื่อการค้นหาที่ละเอียดมากขึ้น โดยเลือกการคัดกรองข้อมูล

โครงการด้านบนและกดค้นหา ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 331 

 

 

ภาพที่ 5.3.5 การคัดกรองข้อมูลโครงการ 

5.3.1.6 ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการ เลือกไปที่ขั้น “8. Sign-Off” เพ่ือตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของ

ปีในอดีต ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.6 หน้ารายละเอียดโครงการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 332 

 

1.3.1.7 ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียด Sign-Off โดยแสดงชื่อ Sign-Off และสถานะการยืนยัน เสนอปีที่เริ่มทำ/

หมายเหตุ และผู้ยืนยันของแต่ละขั้น Sign-Off โดยโครงการที่ Sign-Off แล้วจะถูกล็อคและไม่สามารถแก้ไขได้ ดัง

ภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.7 หน้ารายละเอียดการ Sign-Off 

5.3.2 การตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีตในหน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 

5.3.2.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.8 เมนูหลักการใช้งาน 

5.3.2.2 เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 333 

 

 

ภาพที่ 1.3.9 แผนปฏิบัติการ 

5.3.2.3 เลือกเมน ู“ตรวจสอบแผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.10 เมนูตรวจสอบแผนปฏิบัติการ 

5.3.2.4 เลือกเมน ู“ตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.11 เมนตูรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 

5.3.2.5 ระบบจะเข้ามาสู่หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off โดยแสดงจำนวนแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากร

น้ำและงบประมาณแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของปีงบประมาณปัจจุบัน จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 

เพ่ือเลือกปีที่จะตรวจสอบประวัติ Sign-Off ในอดีต ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.3.12 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 

5.3.2.6 ระบบจะแสดงปีงบประมาณที ่ Sign-Off ไปแล้วในอดีต จากนั ้นคลิกที ่ปุ่ม                 ของป ีงบ 

ประมาณท่ีต้องการตรวจสอบประวัติ Sign-Off ในอดีต ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.13 การตรวจสอบประวัติ Sign-Off ของปีในอดีต  
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5.3.2.7 ระบบจะเข้ามาสู ่หน้าสรุปภาพรวมแยกหน่วย/พื้นที่ของแต่ละสถานะ Sign-Off โดยจะแสดงจำนวน

แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำและงบประมาณแผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำของปีในอดีตตามที่เลือกดังภาพ

ข้างต้น ซึ่งจะถูกแยกตามสถานะความพร้อม เริ่มการเข้าตรวจสอบโดยการกดปุ่ม ด้านขวามือ  

 

ภาพที่ 5.3.14 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 

1.3.2.8 เมื่อเข้ามาในหน้ารายละเอียด แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำทั้งหมดของปีในอดีตจะถูกจัดกล่องแยก

ตาม 4 กล่องดังนี้ รอตรวจสอบ, นำส่ง Sign-Off, ถ่ายโอน และซ้ำซ้อน ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบประวัติ Sign-

Off ของปีในอดีตได้ตามกล่องที่ต้องการ หากต้องการตรวจสอบโครงการที่นำส่ง Sign-Off ไปแล้ว ให้คลิกที่กล่อง 

“นำส่ง Sign-Off” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.15 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 
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5.3.2.9 โครงการทั้งหมดที่นำส่ง Sign-Off แล้วจะอยู่ในกล่อง “นำส่ง Sign-Off” ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูลของ

โครงการ โดยคลิกที่ปุ่ม “ดูข้อมูล” ของโครงการที่ต้องการดูข้อมูลเพ่ิมเติมดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.3.16 หน้าตรวจสอบและเลือกนำส่ง Sign-Off 

5.3.2.10 ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดโครงการ สามารถเลือกไปที่ขั้น “8. Sign-Off” เพื่อดูรายละเอียดประวตัิ 

Sign-Off โดยจะมีการแสดงชื่อ Sign-Off และสถานะการยืนยัน เสนอปีที่เริ่มทำ/หมายเหตุ และผู้ยืนยันของแต่ละ

ขั้น Sign-Off โดยโครงการที่ Sign-Off แล้วจะถูกล็อคและไม่สามารถแก้ไขได้ ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.3.17 หน้ารายละเอียดการ Sign-Off 
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5.4 การดูรายงานสรุปแนวโน้มแผนปฏิบัติการแบบหลายปี 

ผู้ใช้งานสามารถตรวจสอบและเรียกดูภาพรวมโครงการในรูปแบบรายงานสรุปแนวโน้มแผนปฏิบัติการ

แบบหลายปี และสามารถส่งออกข้อมูลโครงการตามรายการออกมาได้ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

5.4.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.4.1 เมนูหลักการใช้งาน 

5.4.2 เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.4.2 แผนปฏิบัติการ 

5.4.3 เลือกเมน ู“สรุปรายงาน” ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.4.3 เมนูสรุปรายงาน 

5.4.4 ระบบจะแสดงหน้ารายงานสรุปแผนงานโครงการ โดยสามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพื่อดูเฉพาะโครงการที่

ต้องการดูได้ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.4.4 ตัวกรองหน้ารายงานสรุปแผนงานโครงการ 

5.4.5 การดูรายงานสรุปแนวโน้มแผนปฏิบัติการแบบหลายปี ให้เลือกมิติการสรุปเป็นโหมด “10. จำแนกตามปีการ

วางแผน Rolling Plan” โหมด 10. สามารถเลือกหลายปีงบประมาณเพ่ือดูแนวโน้มแบบต่อเนื่อง และทำการเลือก 

“ปีงบประมาณ” ที่ต้องการดูแนวโน้มแบบต่อเนื่อง จากนั้นกด  ดังภาพ 
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ภาพที่ 5.4.5 การดูรายงานสรุปแนวโน้มแผนปฏิบัติการแบบหลายปี 

5.4.6 ระบบจะแสดงรายงานจำแนกตามปีการวางแผน Rolling Plan โดยจะแสดงผลเป็นกราฟและตารางสรุป มี

ข้อมูลดังต่อไปนี้ จำนวนโครงการ, วงเงินขอตั้ง (กราฟแท่งสีน้ำเงิน), วงเงินร่างพ.ร.บ. (กราฟแท่งสีเหลือง) และ

วงเงินจัดสรร (กราฟแท่งสีเขียว) ของแต่ละปีงบประมาณ และแสดงเส้นแนวโน้มแบบต่อเนื่องของแต่ละประเภท

งบประมาณ ดังภาพ ซึ่งปีงบประมาณปัจจุบันที่กำลังเปิดทำแผนปฏิบัติการจะแสดงเป็นสีแดง จากรูปในกราฟและ

ตารางสรุปมปีีงบประมาณปัจจุบันเป็นปี 2568  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 341 

 

 

ภาพที่ 5.4.6 รายงานสรุปแนวโน้มแผนปฏิบัติการแบบหลายปี 

5.4.7 ผู้ใช้งานสามารถเลือกดูประเภทงบประมาณที่ต้องการได้โดยเลือก วงเงินที ่ต้องการดู ดังภาพ จะ

แสดงวงเงินและเส้นแนวโน้มแบบต่อเนื่องของวงเงินตามที่เลือก  
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ภาพที่ 5.4.7 การเลือกดูประเภทงบประมาณ 

5.4.8 ผู้ใช้งานสามารถดูกราฟแสดงจำนวนโครงการได้โดยกด toggle       ให้เป็น    ดังภาพเพื่อให้

กราฟแสดงจำนวนโครงการและเส้นแนวโน้มแบบต่อเนื่องของจำนวนโครงการ 

 

ภาพที่ 5.4.8 กราฟแสดงจำนวนโครงการ 

5.4.9 ผู้ใช้งานสามารถส่งออกรายการโครงการ โดยกดที่  จะแสดงตัวเลือกการส่งออก เลือก

ตัวเลือกที่ต้องการส่งออกเพ่ือส่งออกรายการเป็นไฟล์ Excel ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.4.9 การส่งออกรายการ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 343 

 

5.5 การจัดการแผนงานรอยืนยัน 

โครงการที่ผ่าน Sign-Off ขั้นสุดท้ายแล้ว โครงการทั้งหมดจะอยู่ในสถานะรอยืนยันเพื่อให้ผู้ใช้งานเข้ามา

จัดการกับงบประมาณต่างๆ เช่นยอดร่างพรบ. จะมีเงื่อนไขดังนี้ 

• สามารถแก้ไขโครงการได้ 

• ไม่สามารถลบโครงการได้ 

• ไม่สามารถนำส่ง Sign-Off ได้ 

• สามารถยกเลิกโครงการได้ เฉพาะโครงการที่มีสถานะรอยืนยัน 
 

การจัดการแผนงานรอยืนยัน สามารถทำได้ 2 แบบ ดังนี้ 

• การยกเลิกโครงการด้วย “Graphic Mode” 

• การยกเลิกโครงการด้วย “Spreadsheet” 

5.5.1 การค้นหาและจัดการโครงการที่รอยืนยัน 

5.5.1.1 เมนูหลักเลือกแผนปฏิบัติการที่ท่านต้องการ   

 

ภาพที่ 5.5.1-1 เมนูหลัก 

5.5.1.2 เมนูย่อยเลือก  
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ภาพที่ 5.5.1-2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

5.5.1.3 ที่หน้ารายการโครงการ ใช้งานตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเฉพาะโครงการที่มีสถานะ “รอยืนยัน” โดย

เลือก  

 

ภาพที่ 5.5.1-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการโครงการ 

5.5.1.4 เมื่อกดค้นหาโครงการที่รอยืนยัน ในรายการโครงการด้านล่างจะแสดง Badge สถานะของโครงการที่ชื่อ

โครงการ  
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ภาพที่ 5.5.1-4 ตัวอย่างโครงการที่อยู่ในสถานะ “รอยืนยัน” 

 

5.5.2 การยกเลิกโครงการด้วย Graphic Mode 

5.5.2.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.2-1เมนูการเลือกแผนปฏิบัติการ 

5.5.2.2 เมนูย่อยเลือก  

 

ภาพที่ 5.5.2-2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

5.5.2.3 ที่หน้ารายการโครงการ ใช้งานตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเฉพาะโครงการที่มีสถานะ “รอยืนยัน” โดย

เลือก  
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ภาพที่ 5.5.2-3 ตัวช่วยคัดกรองหน้ารายการโครงการ 

5.5.2.4 ระบบจะแสดงเฉพาะโครงการที่มีสถานะรอยืนยัน โครงการที่มีสถานะรอยืนยันจะมีการแสดงสถานะรอ

ยืนยันชัดเจนดังภาพ และไม่สามารถลบโครงการที่มีสถานะรอยืนยันได้ 

 

ภาพที่ 5.5.2-4 โครงการรอยืนยัน 

5.5.2.5 ทำการแก้ไขโครงการ โดยคลิกที่ไอคอนแก้ไข  ของโครงการที ่ต้องการแก้ไขและเลือกฟอร์ม 

เพ่ือแก้ไขโครงการดังภาพ  
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ภาพที่ 5.5.2-5 การแก้ไขโครงการรอยืนยัน 

5.5.2.6 โครงการที่รอยืนยันจะสามารถยกเลิกโครงการได้ หากผู้ใช้งานต้องการยกเลิกโครงการ ให้กด         ที่ช่อง

ยกเลิกโครงการ ระบบจะแสดงช่องให้กรอกเหตุผลการยกเลิกโครงการ จากนั้นกรอกเหตุผลการยกเลิกโครงการ

จากนั้นกด “บันทึก” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.2-6 การยกเลิกโครงการ 
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5.5.2.7 ระบบจะแสดงแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.2-7 แจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

5.5.2.8 ตรวจสอบโครงการที่ถูกยกเลิก โดยคัดกรองโครงการที่ยกเลิก โดยกด ที่ตัวกรองโครงการยกเลิก 

ดังภาพ และกดค้นหา 

 

ภาพที่ 5.5.2-8 ตัวกรองโครงการยกเลิก 
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5.5.2.9 จากการตรวจสอบ พบว่าโครงการถูกยกเลิกสำเร็จ และมีการแสดงว่าเป็นโครงการที่ถูกยกเลิกชัดเจน 

สามารถตรวจสอบรายละเอียดของโครงการที่ยกเลิกได้ โดยกด ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.2-9 โครงการที่ยกเลิก 

5.5.2.10 หน้ารายละเอียดโครงการ จะมีการแสดงว่าเป็นโครงการที่ยกเลิกและเหตุผลในการยกเลิกโครงการ ดัง

ภาพ 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 350 

 

ภาพที่ 5.5.2-10 การแสดงโครงการยกเลิก 

5.5.3 การยกเลิกโครงการด้วย Spreadsheet Mode 

5.5.3.1 เมื่อเข้าสู่หน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก “แผนปฏิบัติการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-1 เมนูการเลือกแผนปฏิบัติการ 

5.5.3.2 เมนูย่อยเลือก  

 

ภาพที่ 5.5.3-2 เมนูการเพ่ิมโครงการ 

5.5.3.3 ที่หน้ารายการโครงการ ใช้งานตัวช่วยคัดกรองเพ่ือคัดกรองเฉพาะโครงการที่มีสถานะ “รอยืนยัน” โดย

เลือก  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 351 

 

 

ภาพที่ 5.5.3-3 ตัวกรองโครงการรอยืนยัน 

5.5.3.4 ระบบจะแสดงโครงการที่มีสถานะรอยืนยัน จากนั้นเลือก  โครงการที ่ต้องการยกเลิก และคลิก

ปุ่ม                            เลือก “แก้ไขโครงการหลายรายการ” ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-4 การเลือกโครงการที่จะแก้ไข 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 352 

 

5.5.3.5 ระบบจะแสดงหน้าต่างคัดกรองการแก้ไขโครงการหลายรายการ ดังภาพ ทำการคัดกรองตามที่ต้องการ

และกด “ตกลง” เพ่ือทำการแก้ไขโครงการหลายรายการ  

 

ภาพที่ 5.5.3-5 หน้าต่างการแก้ไขโครงการหลายรายการ 

5.5.3.6 ระบบจะเปิดหน้าแก้ไขโครงการแบบฟอร์ม 001 ตามข้อมูลที่เลือก หากต้องการยกเลิกโครงการให้กรอก

“1” ที่ช่องยกเลิกโครงการ และกรอกเหตุผลการยกเลิกโครงการที่ช่อง “เหตุผลการยกเลิกโครงการ” เมื่อแก้ไข

โครงการแล้วจะแสดงแถบสีครีมในโครงการที่ทำการแก้ไขไปแล้ว จากนั้นกด ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-6 หน้าต่างการแก้ไขโครงการหลายรายการ 

5.5.3.7 เมื่อตรวจสอบข้อมูลโครงการแล้วถูกต้องครบถ้วน ระบบจะแจ้งเตือนข้อมูลทั้งหมดถูกต้อง ดังภาพ 
 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 353 

 

 
 

ภาพที่ 5.5.3-7 แจ้งเตือนการตรวจสอบข้อมูล 
 

5.5.3.8 คลิกที่ปุ่ม  เพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูล ระบบจะแจ้งเตือนจำนวนการแก้ไขโครงการสำเร็จ ดัง

ภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-8 แจ้งเตือนรายการโครงการที่บันทึก 
 

5.5.3.9 ตรวจสอบโครงการที่ถูกยกเลิกในหน้ารายการโครงการ สามารถคัดกรองโครงการที ่ยกเลิกโดยกดที่            

ตัวกรองโครงการยกเลิก ดังภาพ และกดค้นหา 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 354 

 

 

ภาพที่ 5.5.3-9 ตัวกรองโครงการยกเลิก 

5.5.3.10 จากการตรวจสอบ พบว่าโครงการถูกยกเลิกสำเร็จ และมีการแสดงว่าเป็นโครงการที่ถูกยกเลิกชัดเจน 

สามารถตรวจสอบรายละเอียดของโครงการที่ยกเลิกได้ โดยกด ดังภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-10 โครงการที่ยกเลิก 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 355 

 

5.5.3.11 หน้ารายละเอียดโครงการ จะมีการแสดงว่าเป็นโครงการที่ยกเลิกและเหตุผลในการยกเลิกโครงการ ดัง

ภาพ 

 

ภาพที่ 5.5.3-11 การแสดงโครงการยกเลิก 

 

  



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 356 

 

6. ระบบ Masterplan แผนปฏิบัติการ 

6.1 การเข้าใช้งานและดูรายละเอียด Master Plan แผนปฏิบัติการ 

i. จากเมนูหลักเลือก “Master Plan แผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ 6.1-1 เมนูหลัก ปุ่มเข้า Masterplan 

ii. ระบบจะแสดงหน้ารายการ Master Plan แผนปฏิบัติการ สามารถใช้ตัวช่วยคัดกรองเพื่อค้นหา Master 

Plan ที่ต้องการ  

 

ภาพที่ 6.1-2 ตัวช่วยคัดกรอง 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 357 

 

iii. ดูรายละเอียด Master Plan กด    ระบบจะแสดงหน้าแสดงรายละเอียด Master Plan 

 

ภาพที่ 6.1-3 ปุ่มดูรายละเอียด Masterplan 

 

ภาพที่ 6.1-4 หน้าแสดงรายละเอียด Masterplan 

iv. กด “รายงานภาพรวมตัวชี้วัด” เพื่อแสดงข้อมูลตัวชี้วัดของ Master Plan 

 

ภาพที่ 6.1-5 แถบแสดงรายการตัวชี้วัด 

v. กด “History” เพ่ือแสดงประวัติการใช้งาน Master Plan 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 358 

 

 

ภาพที่ 6.1-6 แถบแสดงประวัติ Masterplan 

 

6.2 การเพิ่ม Master Plan แผนปฏิบัติการ 

i. ที ่หน้ารายการ Master Plan แผนปฏิบัติการ คลิก    เลือก “เพิ ่ม Master Plan 

แผนปฏิบัติการ” 

 

ภาพที่ 6.2-1 ปุ่มเพ่ิม Masterplan 

ii. ระบบจะแสดงหน้าเพิ่ม Master Plan จากนั้นกรอกรายละเอียด Master Plan 

• ชื่อ Master Plan 

• ปีเริ่ม – ปีจบ 

• หน่วยงานหลัก สามารถเลือกได้หลายหน่วยงาน 

• ตำแหน่งที่ตั้ง 

และสามารถกรอก ปีเริ่ม - จบเตรียมความพร้อม และปีเริ่ม – จบดำเนินการ เพิ่มเติมได้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 359 

 

 

ภาพที่ 6.2-2 หน้ากรอกข้อมูล Masterplan 

iii. กรอกรายละเอียดแผนหลัก แผนหลักจะไม่สามารถดึงข้อมูลโครงการได้ หากต้องการดึงข้อมูลโครงการ 

คลิก    ระบบจะแสดงกิจกรรมย่อย  

 

ภาพที่ 6.2-3 เพ่ิมรายการกิจกรรม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 360 

 

 

ภาพที่ 6.2-4 ตัวอย่างการเพ่ิมรายการย่อย 

iv. การเพ่ิมรายการกิจกรรมสามารถเพ่ิมได้สูงสุด 3 ระดับ กด   เพ่ือแสดงสีของระดับชั้น หากต้องการ

เพ่ิมแผนหลัก กด    แผนหลักจะอยู่ระดับชั้นที่ 1 เสมอ 

 

ภาพที่ 6.2-5 ปุ่มเพ่ิมรายการหลัก 

v. หากต้องการเปลี่ยนลำดับรายการ สามารถกดเลื่อนขึ้น - ลงของรายการในระดับชั้นเดียวกันได้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 361 

 

 

ภาพที่ 6.2-6 ปุ่มสลับลำดับรายการกิจกรรม 

vi. หากต้องการดึงข้อมูลโครงการ กด    Master Plan สามารถดึงข้อมูลโครงการได้

ดังนี้ 

• โครงการ สทนช.001 

• Project Plan 

• โครงการสำคัญ 

เงื่อนไขการผูกโครงการกับ Master Plan โครงการที่ผูกต้องสอดคล้องกับ Master Plan ดังนี้ 

• หน่วยงาน 

• ช่วงปีเริ่ม -ปีจบ 

• พ้ืนที่ 

• 1 โครงการสทนช. 001, Project Plan, โครงการสำคัญ ผูกได้แค่ 1 Master Plan เท่านั้น 

• ช่วงปีเริ่มต้น – ปีสิ้นสุดดำเนินการของกิจกรรมย่อย ต้องอยู่ภายใต้ช่วงกิจกรรมหลักเท่านั้น 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 362 

 

 

ภาพที่ 6.2-7 ปุ่มเชื่อมข้อมูล 

vii. เมื ่อกดดึงข้อมูลโครงการ ระบบจะแสดงหน้าต่างดึงข้อมูลโครงการจากรหัสโครงการ กรอก  “รหัส

โครงการ” จากนั้นกด    ระบบจะแสดงหน้าต่างพบข้อมูลโครงการ คลิก    เพ่ือดึง

โครงการ 

 

ภาพที่ 6.2-8 หน้าต่างเชื่อมข้อมูล 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 363 

 

ภาพที่ 6.2-9 ยืนยันข้อมูล 

 

viii. หากต้องการลบกิจกรรม คลิก   

 

ภาพที่ 6.2-10 ปุ่มลบรายการกิจกรรม 

ix. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กด   

 

ภาพที่ 6.2-11 ปุ่มบันทึกข้อมูล 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 364 

 

x. ระบบแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

 

ภาพที่ 6.2-12 แจ้งเตือนบันทึกสำเร็จ 

6.3 การแก้ไข Master Plan แผนปฏิบัติการ 

i. กรอกรายละเอียดแผนหลัก แผนหลักจะไม่สามารถดึงข้อมูลโครงการได้ หากต้องการดึงข้อมูลโครงการ 

คลิก    ระบบจะแสดงกิจกรรมย่อย  

 

ภาพที่ 6.3-1 เพ่ิมรายการกิจกรรม 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 365 

 

 

ภาพที่ 6.3-2 ตัวอย่างการเพ่ิมรายการย่อย 

xi. การเพ่ิมรายการกิจกรรมสามารถเพ่ิมได้สูงสุด 3 ระดับ กด   เพ่ือแสดงสีของระดับชั้น หากต้องการ

เพ่ิมแผนหลัก กด    แผนหลักจะอยู่ระดับชั้นที่ 1 เสมอ 

 

ภาพที่ 6.3-3 ปุ่มเพ่ิมรายการหลัก 

xii. หากต้องการเปลี่ยนลำดับรายการ สามารถกดเลื่อนขึ้น - ลงของรายการในระดับชั้นเดียวกันได้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 366 

 

 

ภาพที่ 6.3-4 ปุ่มสลับลำดับรายการกิจกรรม 

xiii. หากต้องการดึงข้อมูลโครงการ กด    Master Plan สามารถดึงข้อมูลโครงการได้

ดังนี้ 

• โครงการ สทนช.001 

• Project Plan 

• โครงการสำคัญ 

เงื่อนไขการผูกโครงการกับ Master Plan โครงการที่ผูกต้องสอดคล้องกับ Master Plan ดังนี้ 

• หน่วยงาน 

• ช่วงปีเริ่ม -ปีจบ 

• พ้ืนที่ 

• 1 โครงการสทนช. 001, Project Plan, โครงการสำคัญ ผูกได้แค่ 1 Master Plan เท่านั้น 

• ช่วงปีเริ่มต้น – ปีสิ้นสุดดำเนินการของกิจกรรมย่อย ต้องอยู่ภายใต้ช่วงกิจกรรมหลักเท่านั้น 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 367 

 

 

ภาพที่ 6.3-5 ปุ่มเชื่อมข้อมูล 

xiv. เมื ่อกดดึงข้อมูลโครงการ ระบบจะแสดงหน้าต่างดึงข้อมูลโครงการจากรหัสโครงการ กรอก  “รหัส

โครงการ” จากนั้นกด    ระบบจะแสดงหน้าต่างพบข้อมูลโครงการ คลิก    เพ่ือดึง

โครงการ 

 

ภาพที่ 6.3-6 หน้าต่างเชื่อมข้อมูล 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 368 

 

ภาพที่ 6.3-7 ยืนยันข้อมูล 

xv. หากต้องการลบกิจกรรม คลิก   

 

ภาพที่ 6.3-8 ปุ่มลบรายการกิจกรรม 

xvi. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว กด   

 

ภาพที่ 6.3-9 ปุ่มบันทึกข้อมูล 
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xvii. ระบบแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ 

 

ภาพที่ 6.3-10 แจ้งเตือนบันทึกสำเร็จ 

 

6.4 การลบ Master Plan แผนปฏิบัติการ 

i. ที่หน้ารายการ Master Plan กด    เพ่ือลบ Master Plan 

 

ภาพที่ 6.4-1 ปุ่มลบ Masterplan 

ii. ระบบจะแสดงหน้าต่างยืนยันการลบ Master Plan คลิก    เพ่ือยืนยันการลบ ระบบจะแจ้งเตือน

ลบ Master สำเร็จ 
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ภาพที่ 6.4-2 ยืนยันการลบ 

 

ภาพที่ 6.4-3 แจ้งเตือนลบสำเร็จ 

6.5 การปรับสถานะรายการ Master Plan แผนปฏิบัติการ 

i. ที่หน้ารายการ Master Plan คลิก     

 

ภาพที่ 6.5-1 ปุ่มดูรายละเอียด Masterplan 
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ii. เลือกรายการที่ต้องการปรับสถานะ หากต้องการปรับสถานะรายการที่อยู่ภายใต้รายการระดับชั้นที่ 1 

คลิก  ที่รายการระดับที่ 1 ระบบจะเลือกรายการทั้งหมดที่อยู่ภายใต้รายการระดับชั้นที่ 1 ให้จากนั้น

คลิก   เลือก หรือต้องการปรับสถานะทุกรายการเลือก  

 

 

ภาพที่ 6.5-2 ปุ่มปรับสถานะ 

iii. ระบบจะแสดงหน้าต่างปรับสถานะ Master Plan จากนั้นเลือก “สถานะ Master Plan” และกรอก 

“ความคิดเห็น” เพ่ิมเติมได้ คลิก  เพ่ือปรับสถานะ ระบบจะแจ้งเตือนบันทึกข้อมูลสำเร็จ  

เงื่อนไขสถานะ Master Plan 

• หากรายการถูกแก้ไข รายการนั้นจะมีสถานะเป็น “รอตรวจสอบ” เสมอ 

• Master Plan จะมีสถานะ “ผ่านการเห็นชอบ” ได้ รายการใน Master Plan นั้น จะต้องมีสถานะ 

“เห็นชอบ” ทุกรายการ 
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ภาพที่ 6.5-3 ตัวเลือกสถานะพร้อมความเห็น 

 

ภาพที่ 6.5-4 แจ้งเตือนปรับสถานะสำเร็จ 
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6.6 การส่งออกรายการ 

i. ที่หน้ารายละเอียด Master Plan กด  ระบบจะส่งออกรายการกิจกรรมและรายงาน

ภาพรวมตัวชี้วัด 

 

ภาพที่ 6.6-1 ปุ่มส่งออกข้อมูล Masterplan 

 

ภาพที่ 6.6-2 ตัวอย่างข้อมูลส่งออก 

6.7 การค้นหาโครงการที่เชื่อม Master Plan 

6.7.1 การค้นหาโครงการที่เชื่อม Master Plan จากหน้าโครงการสทนช. 001 

i. ที่หน้ารายการโครงการสทนช. 001 สามารถใช้ตัวกรอง “เฉพาะโครงการที่มี Master Plan” และ “รหัส 

Master Plan แผนปฏิบัติการ” จากนั้นกด     
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ภาพที่ 6.7.1-1 ตัวช่วยคัดกรอง 

ii. ระบบจะแสดงโครงการที่ผูก Master Plan จากนั้นกด    ระบบจะแสดงรายละเอียด Master 

Plan 

 

ภาพที่ 6.7.1-2 ปุ่มดูรายละเอียด 

 

ภาพที่ 6.7.1-3 ข้อมูลแสดงการเชื่อม Masterplan 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 375 

 

6.7.2 การค้นหาโครงการที่เชื่อม Master Plan จากหน้า Project Plan 

i. ที ่หน้ารายการ Project Plan สามารถใช้ตัวกรอง “เฉพาะโครงการที ่มี Master Plan” และ “รหัส 

Master Plan แผนปฏิบัติการ” จากนั ้นกด    ระบบจะแสดงรายการที ่ผูก Master Plan 

จากนั้นกด    ระบบจะแสดงรายละเอียด Master Plan 

 

ภาพที่ 6.7.2-1 ปุ่มดูรายละเอียด Project Plan 

 

ภาพที่ 6.7.2-2 รายละเอียดการเชื่อม Masterplan 
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6.7.3 การค้นหาโครงการที่เชื่อม Master Plan จากหน้าโครงการสำคัญ 

i. ที่หน้ารายการโครงการสำคัญ สามารถใช้ตัวกรอง “เฉพาะโครงการที ่มี Master Plan” และ “รหัส 

Master Plan แผนปฏิบัติการ” จากนั้นกด     

 

ภาพที่ 6.7.3-1 ตัวช่วยคัดกรองโครงการที่มี Masterplan 

ii. ระบบจะแสดงโครงการที่ผูก Master Plan จากนั้นกด    ระบบจะแสดงรายละเอียด Master 

Plan 

 

ภาพที่ 6.7.3-2 ปุ่มดูรายละเอียด 
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ภาพที่ 6.7.3-3 รายละเอียดการเชื่อม Masterplan 
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7. ระบบ Training Platform : Thai Water Plan 

 ระบบ Training Platform คือระบบเสมือนระบบ Thai Water Plan เพื่อใช้สำหรับทดลองการใช้ระบบ 

Thai Water Plan ซ่ึงข้อกำหนดการใช้งานของระบบ Training Platform มีดังนี ้

▪ ระบบเพ่ือใช้สำหรับการ Training ข้อมูลการสร้างแผนจะไม่ถูกบันทึกในระบบใช้งานจริง 

▪ ใช้งานเฉพาะวันที่ลงทะเบียนไว้เท่านั้น ข้อมูลการสร้างแผนจะถูกบันทึกตามระยะการจอง 

▪ ใช้งานเฉพาะผู้ที่ได้รับอนุมัติการลงทะเบียนแล้วเท่านั้น 

▪ ห้ามใช้ประโยชน์ในเชิงพาณิชย์ 

7.1 การลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ Training Platform 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบ Training Platform 

• เข้าระบบ Training Platform หน้าแรกจะแสดงรายละเอียดข้อกำหนดการใช้งานระบบ ผู้ใช้งานสามารถ

ลงทะเบียนโดยคลิก  ด้านขวาบน ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 7.1-1 ระบบ Training Platform : Thai Water Plan 

 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 379 

 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างลงทะเบียนเพื ่อจองการใช้งานระบบ Training Platform ท่านสามารถเลือก

รูปแบบการทดลองใช้ และกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนดังภาพด้านล่าง  

➢ เลขบัตรประชาชน  

➢ ชื่อ-สกุล  

➢ หน่วยงานสังกัด, จังหวัด, อปท. 

➢ ตำแหน่ง  

➢ เบอร์โทร  

➢ E-mail  

➢ Line ID  

➢ จำนวน User ที่ต้องการ(กรอกได้สูงสุดไม่เกิน 50 คน) 

➢ วันที่ต้องการ(เลือกวันต่อเนื่องสูงสุดได้ไม่เกิน 3 วัน) 

จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการจองวันที่ทีต่้องการในการเข้าใช้งานระบบ Training Platform 
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ภาพที่ 7.1-2 หน้าต่างลงทะเบียนระบบ Training Platform 

 ผู้ใช้งานสามารถจองการใช้งานระบบ Training Platform ได้ต่อเนื่องสูงสุดไม่เกิน 3 วัน 

 ผู้ใช้งานไม่สามารจองวันที่ซ้ำกับวันที่ที่หน่วยงานของท่านจองไว้แล้วได้ 

 ผู้ใช้งานต้องจองก่อนเข้าใช้งานอย่างน้อย 7 วัน 

 เมื่อจำนวนผู้ใช้งาน (Users) เกินจำนวนจำกัด (200 Users) ต่อวันแล้ว ผู้ใช้งานจะไม่สามารถจอง

วันที่นั้นๆได ้

• เมื่อคลิกปุ่มลงทะเบียนแล้วระบบจะแสดงหน้าต่างตรวจสอบข้อมูลลงทะเบียนที่ท่านได้ทำการกรอกข้อมูล 

จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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ภาพที่ 7.1-3 ตรวจสอบข้อมูลลงทะเบียน 

• เมื่อคลิกท่ีปุ่ม  เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว รอการอนุมัติ

ทาง Email ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 7.1-4 การแจ้งเตือนเมื่อยื่นคำขอเรียบร้อย 
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• เมื่อยื่นคำขอเรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่ง Email ข้อมูลคำขอให้ผู ้ใช้งานทาง Email ผู้ใช้งานสามารถ

ตรวจสอบสำเนาข้อมูลคำขอเข้าใช้งานระบบ Training Platform ใน Email ที่ทำการลงทะเบียนไว้ ซึ่ง

ข้อมูลคำขอของท่านจะอยู่ระหว่างการตรวจสอบ โดยผลการตรวจสอบจะถูกแจ้งไปยัง Email ที่ท่านได้ทำ

การลงทะเบียนภายใน 7 วันทำการ ดังภาพด้านล่าง 

 กรณีที่ผู้ใช้งานไม่ได้รับ Email ผู้บริการ Email ของท่านอาจจัดเก็บ Email ที่ท่านระบบส่งให้ไว้ใน

อีเมลขยะ (Junk mail) ให้ผู้ใช้งานตรวจเช็คอีเมลขยะ (Junk mail) ของท่าน 

 ผู้ใช้งานสามารถนำ “เลขที่คำขอ” ที่ได้รับทาง Email ใช้เพื่อติดตามรายการคำขอของท่านกับทาง

ผู้ดูแลระบบได้ 

 

ภาพที่ 7.1-5 ตัวอย่าง: Email ข้อมูลคำขอใช้งานระบบ Training Platform 
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• เมื่อคำขอการเข้าใช้งานของทางได้รับการอนุมัติ หรือถูกปฏิเสธ ระบบจะส่งผลการยืนยันให้ท่านทาง 

Email เช่นเดิม กรุณารอการอนุมัติภายใน 7 วันหลังจากยื่นคำขอ 

 กรณีได้รับการอนุมัติ – Email จะแสดงข้อมูลรายละเอียดที่ลงทะเบียน และรายการ Users สำหรับ

เข้าใช้งานตามจำนวนที่ได้ลงทะเบียน โดยระบบจะเพ่ิมให้อีก 1 User(เสมือน Admin) เพ่ือให้บริหาร

จัดการการ Training ได้สะดวก ผู้ใช้งานทั้งหมดจะมีหน่วยงาน และรูปแบบการทดลองใช้ตามข้อมูลที่

ลงทะเบียนไว้ ดังภาพด้านล่าง 

 

 

ภาพที่ 7.1-6 ตัวอย่าง: Email ยืนยันคำขอใช้งานระบบ Training Platform พร้อม Users 
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 กรณีถูกปฏิเสธคำขอ – Email จะแสดงรายละเอียดคำขอ และเหตุผลที่ไม่อนุมัติ 

 

ภาพที่ 7.1-7 ตัวอย่าง: Email ปฏิเสธคำขอ ใช้งานระบบ Training Platform พร้อมเหตุผล 
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7.2 การเข้าใช้งานระบบ Training Platform 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบระบบ Training Platform 

• เข้าระบบ Training Platform หน้าแรกจะแสดงรายละเอียดข้อกำหนดการใช้งานระบบ ผู้ใช้งานสามารถ

เข้าสู่ระบบโดยคลิก   ด้านขวาบน ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 7.2-1 ระบบ Training Platform : Thai Water Plan 

• ระบบจะแสดงหน้าต่างเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้งาน(Username) และรหัสผ่าน(Password) ที่

ไดร้ับการอนุมัตแิล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม  เพ่ือเข้าสู่ระบบดังภาพ 

 ผู้ใช้งานจะสามารถเข้าใช้งานระบบในช่วงวันที่ท่านทำการลงทะเบียนไว้เท่านั้น 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 386 

 

 

ภาพที่ 7.2-2 หน้าต่างเข้าสู่ระบบ Training Platform 

• เมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรก ระบบจะแสดงหน้าต่างนโยบายการใช้งานและการจัดการข้อมูลส่วนบุคคล กรุณา

เลือกช่องนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และนโยบายคุกกี้ดังภาพ จากนั้นคลิก ยอมรับ เพ่ือ

ดำเนินการเข้าใช้ระบบต่อไป 

 

 

ภาพที่ 7.2-3 นโยบายการใช้งานและการจัดการข้อมูลส่วนบุคคล 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 387 

 

• จากนั้นจะแสดงหน้าเมนูการใช้งานหลัก เลือก  ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที่ 7.2-4 เมนูหลัก Training Platform 

• เมนูย่อย เลือกแผนปฏิบัติการทีห่น่วยงานของท่านทำการจองไว้ เพื่อเข้าใช้งาน 

 

ภาพที่ 7.2-5 เมนยู่อยเลือกแผนปฏิบัติการ 

ขั้นตอนและวิธีการใช้งานระบบทั้งหมด ผู้ใช้งานสามารถดูวิธีการใช้งานได้ในหัวข้ออ่ืนๆจากภายในคู่มือ ดังนี้ 



 
  
คู่มือการจัดทำแผนปฏิบตัิการด้านทรัพยากรน้ำ และการใช้งานระบบ Thai Water Plan ปรับปรุงล่าสุด: 9 ส.ค. 2567 388 

 

 ขั้นตอนการสร้างแผนปฏิบัติการสามารถดูวิธีการใช้งานได้ในหัวข้อ “การใช้งานระบบ THAI 

WATER PLAN ประกอบด้วยท้ังหมด 8 ส่วน” 

 ขั ้นตอนการ Sign-Off แผนปฏิบัติการสามารถดูวิธ ีการใช้งานได้ในหัวข้อ “ภาคผนวก: 2. 

ภาพรวมกระบวนการ Sign-Off แผนปฏิบัติการด้านทรัพยากรน้ำ” 

 ขั้นตอนการจัดลำดับความสำคัญ และการปรับระดับความต้องการในพื้นที่สามารถดูวิธีการใช้งาน

ได้ในหัวข้อ “ภาคผนวก: 4. การจัดลำดับความสำคัญ” 

 

 

 

 


